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CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC- Tháng 1 năm 2021 

Nhiệm vụ trọng tâm 

- Họp hội đồng triển khai kế hoạch tháng 1/2021;  

-Thực hiện dạy và học theo kế hoạch tuần 19-23. Tham gia bồi dưỡng đội 

tuyển chọn học sinh giỏi cấp Tỉnh. Thăm lớp dự giờ, kiểm tra toàn diện giáo 

viên.Tham dự thi GVDG cấp Tỉnh.  

-Sơ kết học kì I;Tổ chức họp phụ huynh học sinh toàn trường; Triển khai 

nghỉ Tết Nguyên đán Tân Sửu. 

Lịch cụ thể 

 

THỜI GIAN NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG 
NGƢỜI  

CHỈ ĐẠO 

 

LỰC LƢỢNG THAM 

GIA 

 

01/1 
Nghỉ Tết dương lịch 

Đ/c Phong trực 

02/1 
Nghỉ Tết dương lịch 

                                              Đ/c Hiến trực 

03/1 
Nghỉ Tết dương lịch 

                                                Đ/c Phú trực 

04/1 

Họp chi bộ 

Chuẩn bị hồ sơ tham gia thi 

STTTNNĐ 

Đ/c Phú 

Đ/c 

Phong 

Đảng viên 

GVPT,HS 

05/1 
Học theo kế hoạch 

Họp GVCN đánh giá HK học sinh 

Đ/c Phú 

 

GV, HS toàn trường 

GVCN, TPT 

06/1 

Chấm sơ khảo hồ sơ thi 

STTTNNĐ  

Đ/c 

Phong 

Giảng viên trường 

ĐH, GVPT, HS 

tham gia (14h) 

07/1 Họp Hội đồng Đ/c Phú CB,GV,NV(16h15') 

08/1 
Học theo KH 

Họp BĐD cha mẹ học sinh các lớp 

Đ/c Phú Toàn trường 
GVCN- BĐD PH lớp- 

16h 

09/1 

Họp BĐD cha mẹ học sinh nhà 

trường 

 

 

Đ/c Phú  

BGH-BĐD cha mẹ 

HS trường- 15h 

 

10/1 

Tham dự thi Hùng biện tiếng Anh 

cấp tỉnh 

Họp PHHS toàn trường 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Hiến 

GV T.Anh, TPT, HS 

Tâm 6A3 

GVCN khối S-7h30’ 

GVCN khối C-14h 

11/1 
Học theo kế hoạch chương trình 

học kỳ 2 

 

Đ/c Phú 

Toàn trường 
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12/1 

Chấm bài giảng E-Learning cấp 

trường 

 

 

Đ/c 

Phong 

PHT, GV cốt cán 

13/1 

Xây dựng kế hoạch phát triển giáo 

dục năm học 2020-2021 

 

Đ/c Phú 

 

 

BGH 

 

 

15-30/1 
Thăm lớp dự giờ theo kế hoạch 

 

BGH BGH, TT CM 

 

23/1 Tổ chức ngày hội Tiếng Anh Đ/C Phú HS khối chiều nghỉ học 

18-19/1 

Sinh hoạt tổ chuyên môn 

Tổ chức giải Điền kinh cấp trường 

Đ/c Hiến 

Đ/c 

Phong 

Tổ chuyên môn 

GV TD 

19/1 Thăm lớp dự giờ theo kế hoạch Đ/c Phú BGH, TT chuyên môn 

 

21/1 
Sinh hoạt tổ chuyên môn  

  

Đ/c Hiến Tổ chuyên môn 

24-25/1 
Nộp sản phẩm bài giảng E-learning 

về PGD 

Đ/c 

Phong 

GVBM 

28/1 
Sinh hoạt tổ chuyên môn Đ/c Hiến 

 

Tổ chuyên môn 

28-29/1 
Tham dự giải điền kinh Thị xã năm 

học 2020-2021 

Đ/c 

Phong 

Đ/c Quang, Toàn, 

ĐT 

30,31/1 
Học theo KH Đ/c Phú GV và HS toàn 

trường 

 

, 

  Nơi nhận:                                                                        HIỆU TRƢỞNG                                                                           
   - BGH( t/k) 

   - HĐ sư phạm (t/h)  

   - Trang TT điện tử (c/k) 

- Lưu VP                                                                                          
                       Phạm Thị Phú 
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KẾ HOẠCH THÁNG 1/2021 

I.Đánh giá công tác tháng 12/2020 

  I.1. Ƣu điểm : Thực hiện kế hoạch đề ra trong tháng 

1. Công tác phát triển 

Tổng số học sinh toàn trường: 20 lớp- 827 học sinh.  

Duy trì sĩ số học sinh các lớp, chuyên cần đạt tỉ lệ cao (trên 99%), không 

có học sinh bỏ học. 

2.Chuyên môn  

-Việc cập nhất điểm  vào sổ Gọi tên-Ghi điểm thường xuyên, hoàn thành báo 

cáo theo đúng thời gian quy định. 

- Tham dự thi học sinh giỏi các bộ môn văn hoá cấp Thị xã, kết quả 37/48 em 

đạt giải ( trong đó có 03 giải Nhất (Địa, Văn  và 04 giải Nhì( Địa, Văn, Anh) 19 

Ba, 11 giải KK . Có 34 học sinh tiếp tục tham gia ôn luyện cấp tỉnh bắt đầu từ 

ngày 06/1/2021.  

3. Quản lý và sử dụng thiết bị dạy học 

 Sử dụng có hiệu quả thiết bị đồ dùng dạy học đã có  vào trong giảng dạy. 

4. Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin 

 - Cập nhật kịp thời lịch hoạt động của BGH và đăng tin bài trên Website của 

trường. 

 - Làm bài giảng E-Learing 

5. Kiểm tra nội bộ 

 - Đánh giá xếp loại viên chức năm 2020: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ: 

31 đ/c; hoàn thành tốt nhiệm vụ: 9 đ/c; hoàn thành nhiệm vụ: 0 đ/c; Không đủ 

điều kiện để xếp loại: 02 đ/c (được HĐ lao động từ tháng 8/2020). Kết quả xếp 

loại viên chức là cơ sở xét tăng thêm thu nhập năm 2020, cụ thể: Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ (loại A): 31 đ/c được tăng thêm 4 500 000đ; Hoàn thành tốt nhiệm 

vụ (loại B): 9 đ/c được tăng thêm 3.600 000đ; Hoàn thành nhiệm vụ (loại C): 0. 

Có 02 đồng chí chưa đủ thời gian để đánh giá mỗi đồng chí được hỗ trợ:  Đánh 

giá chất lượng đảng viên năm 2020: 100% hoàn thành tốt nhiệm vụ; Trong đó 05 

đ/c được công nhận đảng viên HTXSNV. Chi bộ Hoàn thành Xuất sắc nhiệm vụ 

năm 2020. 

- Kiểm kê tài sản nhà trường năm 2020. 

6. Các hoạt động khác 

6.1. Giáo dục đạo đức học sinh: Chủ điểm tháng “ Uống nước nhớ nguồn ” 

       - Giáo dục cho học sinh truyền thống “Uống nước nhớ nguồn”, tặng quà cho   

em học sinh là con em quân nhân tại ngũ; 

       - Tuyên truyền phổ biến pháp luật qua các buổi phát thanh măng non. Hưởng 

ứng “Tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS”, thực hiện tốt điều 

Luật về An toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích, ký cam kết trong 

giáo viên và học sinh thực hiện Nghị định số 36/NĐ-CPN của chính phủ, QĐ số 

95/2009/QĐ về “Cấm sản xuất, nhập khẩu, tàng trữ, vận chuyển buôn bán vũ khí, 

vật liệu nổ, đốt và thả đèn trời. 

6.2. Giáo dục lao động- Vệ sinh 

Công tác lao động chăm sóc bồn hoa, chậu cảnh, thảm cỏ được thực hiện đều đặn. 

 6.3. Giáo dục ngoài giờ lên lớp 
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-Tham gia thi KHKT  cấp tỉnh đạt 01 giải Nhì, cấp thị xã đạt 01 giải Nhất, 

01 giải Nhì, 01 giải Ba; Trong cuộc thi "Tuyên truyền an toàn giao thông" cấp 

tỉnh đạt giải Ba năm 2020.  

     -Triển khai ký cam kết thực hiện nghiêm túc về “cấm sản xuất, nhập khẩu, 

tàng trữ, vận chuyển, buôn bán, đốt và thả đèn trời” trong giáo viên, học sinh. 

   - Sơ kết phong trào “ Nuôi lợn nhân đạo” với tổng số tiền 6020 000đ. 

        - Phát động cuộc thi  viết thư quốc tế UPU lần thứ 50 trong học sinh. 

6.4.Tuyên truỳên pháp luật 

- Phát thanh măng non tuyên truyền về phòng chống bệnh dịch theo mùa, 

tuyên truyền  Nghị định số 36/NĐ-CPN của chính phủ, QĐ số 95/2009/QĐ về 

“Cấm sản xuất, nhập khẩu,tàng trữ, vận chuyển buôn bán vũ khí, vật liệu nổ, đốt 

và thả đèn trời. 

- Thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch bệnh Covid 19. 

6.5. Hướng nghiệp 
 -Tổ chức học sinh khối 9 học hướng nghiệp theo quy định. 

I.2. Tồn tại 

  * Học sinh: Còn  có học sinh vi phạm an toàn giao thông: Đi xe đạp điện 

không đội mũ bảo hiểm; Nói tục, xưng hô bạn bè chưa thân mật, ăn quà vặt còn 

nhiều ở học sinh khối chiều. 

          -  Động cơ thái độ học tập của một số học sinh chưa tốt: nói chuyện riêng 

trong giờ học, không học bài và chuẩn bị bài trước khi đến lớp. 

* Giáo viên: Việc ứng dụng CNTT, sử dụng thiết bị Phòng học thông minh  

vào trong tiết dạy còn hạn chế. 

- Một số giáo viên được giao ra đề kiểm tra học kì còn trình bày chưa đúng 

thể thức văn bản.   

* Nhân viên: 

Bảo vệ thực hiện chưa đúng quy định (Nghỉ không báo với Lãnh đạo nhà 

trường) 

II.Nhiệm vụ trọng tâm tháng 1/2021      
1. Công tác phát triển 

 - Tiếp tục duy trì sĩ số học sinh và nâng cao tỉ lệ chuyên cần, chống tình 

trạng học sinh nghỉ, bỏ học giữa chừng. Quan tâm đối tượng học sinh có hoàn 

cảnh khó khăn nhân dịp Tết Nguyên đán. 

 - Điều tra số liệu độ tuổi 2010 để lập kế hoạch phát triển năm học 2021-

2022. 

      2. Chuyên môn 

 - Thực hiện chương trình tuần thực học 19 - 21. Thực hiện thời khoá biểu 

 mới từ 11/1/2021. 

 - Tham gia ôn đội tuyển chọn học sinh giỏi các bộ môn văn hoá lớp 9 cấp tỉnh 

tại THCS Mạo Khê II: Môn T.Anh, Toán; Tại THCS  Xuân Sơn: Môn  Hóa. Địa, 

Sinh; T.Anh, GDCD; Tại THCS Nguyễn Du: Môn Lịch sử, GDCD, Taị THCS 

Mạo Khê I: Môn Văn 

Nộp báo cáo kết quả hai mặt giáo dục về PGD đúng thời gian quy định 

 - Nộp báo cáo kết quả thanh toán  học sinh yếu; xây dựng kế hoạch phụ đạo 

tiếp trong học kỳ II. 
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 - Tiếp tục ứng dụng CNTT, sử dụng thiết bị “Phòng học thông minh” vào 

trong giảng dạy.  

 - Thẩm định bài giảng E-learning 

 - Bộ phận chuyên môn giám sát chặt chẽ công tác dạy thêm, học thêm không 

đúng quy định 

3. Quản lý và sử dụng thiết bị dạy học 

 Tăng cường quản lý và sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất đã có, chú trọng sử 

dụng trang thiết bị đồ dùng dạy học. Hoàn thiện may bạt đệm nhảy để học sinh 

tập luyện... 

4. Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin 

 - Tăng cường sử dụng thiết bị Phòng học thông minh trong giảng dạy. Bảo trì  

lắp bổ sung mắt Camera khu cực cổng trường. 

5. Kiểm tra nội bộ-Tổ chức quản lý 

 5.1.Công tác  kiểm tra  

 Thăm lớp, dự giờ kiểm tra toàn diện  06 đ/c 

 5.2. Tổ chức quản lý 

 - Sơ kết học kỳ I 

 - Phân công công việc cho Ban giám hiệu từ ngày 11/01/2021. 

- Họp Phụ huynh  toàn trường:  

 Họp Ban đại diện Hội cha mẹ học sinh nhà trường (15h, ngày 

08/01/2021);  

 Họp đại diện Hội cha mẹ học sinh các lớp và giáo viên chủ nhiệm 

(16h00’, ngày 08/01/2021). 

 Họp phụ huynh toàn trường vào ngày 10/01/2021: Khối sáng: Từ 7h30’; 

Khối chiều: Từ 14h. 

6. Các hoạt động khác 

6.1. Giáo dục đạo đức học sinh: Chủ điểm tháng “Em là mầm non của Đảng” 

- Tiếp tục  tuyên truyền phổ biến pháp luật qua các buổi phát thanh măng 

non. Thực hiện tốt về an toàn giao thông, thực hiện nghiêm túc công văn số 

14/UBND ngày 05/1/2021 về việc triển khai Nghị định số 137/2020/NĐ-CP về 

tăng cường phòng ngừa, đấu tranh với tội phạm, vi phạm pháp luật về vũ khí, vật 

liệu nổ, công cụ hỗ trợ và pháo. 

6.2. Giáo dục lao động - Thể dục - Vệ sinh 

- Thực hiện nghiêm túc công văn số 08/PGD&ĐT về việc tiếp tục tăng 

cường các biện phòng chống các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19 trước, 

trong, sau tết nguyên đán Tân Sửu và thực hiện công tác phòng chống dịch theo 

chỉ đạo của Thủ tướng Chính Phủ tại Công điện số 1838/CĐ-TTg 

- Tăng cường giáo dục thể chất, duy trì phong trào TDTT, thành lập đội 

tuyển điền kinh, luyện tập tập chuẩn bị tham gia thi điền kinh cấp thị xã.   

  - Tuyên truyền giáo dục ý thức giữ vệ sinh cá nhân, vệ sinh tập thể trong 

thời kỳ giao mùa. Nâng cao ý thức học sinh giữ vệ sinh lớp học: Đóng cửa sổ vào 

cuối buổi chiều, lau chùi cửa sổ, hành lang các phòng học. 

 - Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trong các buổi sinh hoạt tuần 

1,3 của tháng. 

6.3. Giáo dục ngoài giờ lên lớp 
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 - Tiếp tục phong trào “Nuôi lợn nhân đạo” vào các giờ sinh hoạt.  

 - Tổ chức giải Điền kinh cấp trường, tham gia giải Điền kinh cấp Thị xã. 

 - Nâng cao hiệu quả sử dụng “Tủ sách lớp học”. 

 - Tổ chức Ngày hội tiếng Anh cấp trường. 

 - Tham gia Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp tỉnh. 

 - Thực hiện nghiêm túc quy định về dạy thêm và học thêm. 

6.4.Tuyên truyền pháp luật 

 Nghiêm cấm hút thuốc và uống rượu bia nơi công sở ( Uống trước, trong 

giờ làm việc) 

6.5. Hướng nghiệp 
 -Tiếp tục tổ chức học hướng nghiệp cho học sinh khối 9. 

6.6. Cơ sở vật chất 

      - Tu sửa chữa bàn ghế các lớp trước tết Nguyên đán, hệ thống bóng điện, qoạt 

      - Tiếp tục rà soát phòng tin học để đảm bảo các thiết bị trong dạy và học 
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