PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ ĐÔNG TRIỀU

    TRƯỜNG THCS MẠO KHÊ I

 
CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Tháng 5 -Năm 2018
Nhiệm vụ trọng tâm
- Họp hội đồng triển khai kế hoạch tháng 5. Thực hiện dạy và học theo kế hoạch tuần 35-37. Kiểm tra chất lượng học kỳ 2 đối với các lớp 6; 7; 8. Hoàn thiện đánh giá xếp loại 2 mặt giáo dục học sinh, xét TN học sinh lớp 9.
- Thi đua chào mừng ngày giải phóng Điện Biên(7/5), ngày thành lập đội TNTP HCM(15/5), ngày sinh nhật Bác(19/5). Tổng kết phong trào “ Nuôi lợn nhân đạo”; 
- Đánh giá: viên chức, người lao động, chuẩn HT, chuẩn giáo viên; Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học 2017-2018.  
-Tổng kết năm học, lễ ra trường đối với học sinh lớp 9; Họp phụ huynh học sinh; Bàn giao học sinh về địa phương; Triển khai kế hoạch hè 2018.
Lịch cụ thể

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG
 THAM GIA

	01/5
	Nghỉ ngày quốc tế lao động
	BGH
	GV-HS toàn trường

	02/5
	Nộp danh sách, hồ sơ dự thi GVCN giỏi

Tham gia chấm GPST, SKKN tại PGD

Từ 02/5- 05/5
	Đ/c Quế

PGD
	GV đăng ký 

Đ/c Hiến, Quế

	03/5
	Giao ban hiệu trưởng

Họp HĐ triển khai KH tháng 5
Bình xét hạnh kiểm học sinh khối 9
	Đ/c L.Anh

Đ/c L.Anh
Đ/c Hiến
	Đ/c L.Anh
HĐ sư phạm: 15h30’
GV dạy K9

	04/5
	S:Hoàn thiện xếp loại hai mặt GD khối 9
C: Kiểm tra sổ gọi tên –ghi điểm lớp 9
	Đ/c Hiến
Đ/c L.Anh
	GVCN khối 9
GVCN khối 9- 14h


	05/5
	S: Tự kiểm tra hồ sơ xét TN

C: Hoàn thiện hồ sơ xét TN 

Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh nhà trường
	Đ/c Hiến

Đ/c Hiến

Đ/c L.Anh
	GVCN khối 9
Đ/c Văn

BGH, TK HĐ-15h

	06/6
	Họp phụ huynh học sinh khối 9
	Đ/c Hiến
	GVCN K9, phụ huynh K9(7h30’)

	07/5
	Học sinh khối 9 học theo TKB mới
	Đ/c Hiến
	GV dạy khối 9

	08/5
	Sáng: Duyệt học bạ khối 9
Chiều: Xét công nhận TN THCS tại trường
Tập huần phần mềm quản lý HS
	Đ/c Hiến

Đ/c L.Anh
Đ/c Hiến
	Đ/c Lan Anh

Đ/c Hiến-HĐ xét TN (14h)

Đ/c Văn

	09/5
	Kiểm tra hồ sơ xét TN tại PGD
	Đ/c Hiến
	Đ/c Văn

	10-12/5
	Tổ chức kiểm tra học kỳ 2 đối với lớp 6;7;8
	Đ/c L.Anh
	BGH, GV toàn trường

	13/5
	Tham gia ngày hội “Kỹ năng sống”
	Đ/c Quế
	PH, HS, GVCN

	14/5
	Nghỉ học kỳ

 S: Chấm bài và hoàn thiện điểm vào  sổ gọi tên ghi điểm, phần mềm quản lý điểm.
Học sinh lớp 9 nộp hồ sơ tuyển sinh 
	Đ/c L.Anh
Đ/c Hiến
Đ/c L.Anh
	BGH, GV làm việc tại trường, HS  K 6-8 nghỉ học, K9 học BT
GVCN lớp 9, HS

	15/5
	Rà soát chương trình các khối lớp

Kiểm tra sổ gọi tên ghi điểm lớp 6;7;8

Nộp danh sách học sinh giỏi, HS tiên tiến
	Đ/c Hiến

Đ/c L.Anh

Đ/c Hiến
	GV toàn trường

K8: Đ/c Hiến

K7: Đ/c Quế

K6: Đ/c L.Anh
GVCN

	16/5
	Báo cáo điểm kiểm tra HK 2 và  xếp loại hai mặt GD về chuyên môn

Tham dự thi GVCN giỏi tại Kim Sơn
Tham dự Hội nghị tuyên dương HS giỏi tại UBND thị xã
	Đ/c Hiến
Đ/c Quế
Đ/c L.Anh
	GV dạy, GVCN khối 6; 7; 8
GV đăng ký
HS được tuyên dương

	17/5
	S: Tuyên truyền công tác tuyển sinh tại các trường Tiểu học trên phường

C: Tổ CM đánh giá chuẩn giáo viên, đánh giá viên chức, người lao động

Bình xét hạnh kiểm các lớp
	Đ/c Hiến

Đ/c L.Anh
Đ/c L.Anh
	Đ/c Đ.Yến;Thảo(QT), 
Loan,Hiền (Mỏ A)
Tổ CM

BGH- HĐ sư phạm (16h30’)

	18/5
	Báo cáo kết quả 2 mặt GD về phòng GD

Hoàn thiện, nộp  hổ sơ TĐ cá nhân, tập thể về PGD
	Đ/c Hiến
Đ/c L.Anh
	Đ/c Bích 

GV đăng ký thi đua, đ/c Hiền

	19/5
	Kết thúc chương trình

Tổng kết PT “ Nuôi lợn nhân đạo”.

Sinh hoạt chính trị về “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM”

Hoàn thành chuyên hiệu rèn luyện đội viên 
Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh các lớp
	Đ/c Hiến
Đ/c L.Anh

Đ/c Quế
Đ/c L.Anh
	GVCN- CB lớp- 14h

GV toàn trường

Đ/c Linh-GVCN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
BGH,GVCN,PH-16h

	20/5
	Họp phụ huynh học sinh khối 6;7;8


	Đ/c L.Anh
	S: Đ/c Hiến

C: Đ/c Quế

	21/5
	Tổng kết lớp

Sơ kết tổ, xét thi đua tại các tổ CM
Gửi giấy mời tổng kết trường
	Đ/c L.Anh

Đ/c Quế
	GVCN
Tổ CM

Đ/c Dung HC

	22/5
	Sáng: Đánh giá viên chức năm học 17-18

Chiều: Họp ban thi đua, chuẩn bị phần thưởng.
	Đ/c L.Anh


	HĐ sư phạm(7h30’)
Ban TĐ - 15h



	22-/25
	Học sinh lao động lao động theo lịch
	Đ/c Quế


	GVCN 



	23/5
	Sáng: Tổng kết toàn trường, lễ ra trường đối với HS lớp 9. 

Chiều: Tổng kết trường( Giáo viên)
	Đ/c L.Anh
	CB, NV, GV, HS toàn trường- 7h

CB, NV, GV-14h

	24-25/5
	GV các khối 6;7;8 vào điểm học bạ
Hoàn thiện hồ sơ học T.Anh có yếu tố GV người nước ngoài
	Đ/c Hiến

Đ/c Quế
	GVCN khối 6;7;8
GV trợ giảng T.Anh

	26/5
	Ký duyệt học bạ

Nộp hồ sơ GV
	Đ/c L.Anh

Đ/c Quế
	K6: đ/c L.Anh
K7: đ/c Quế

K8: đ/c Hiến

Đ/c Phương

	28/5
	Bàn giao TN về SH trên địa bàn dân cư
Hoàn thiện minh chứng chuẩn bị kiểm định chất lượng
	Đ/c Quế

Đ/c Quế
	TPT-GVCN

Nhóm công tác

	29/5
	Kiểm kê cơ sở vật chất nhà trường
	Đ/c Quế
	Tổ Văn phòng, BV

	30/5
	Họp HĐ triển khai công tác T6;7


	Đ/c L.Anh
	GV toàn trường
7h

	 31/5
	Bàn giao cơ sở vật chất trường học. 
	Đ/c Quế
	GVCN- bảo vệ


	01/6
	Nghỉ hè

	Đ/c L.Anh
	GV, HS toàn trường




   Nơi nhận:                                                                                 HIỆU TRƯỞNG                                                                          
   - BGH( t/k)

   - HĐ sư phạm (t/h) 
   - Trang TT điện tử (c/k)
- Lưu VP  
                                      Lê Thị Lan Anh

KẾ  HOẠCH CỤ THỂ
I. Đánh giá công tác tháng 4 
I.1.Ưu điểm:
Hoàn thành kế hoạch của tháng 4
1. Công tác phát triển

- Duy trì tỷ lệ chuyên cần và sĩ số học sinh các lớp
2. Chuyên môn 



- Tiến hành dạy theo kế hoạch thực học tuần 31-35. Tổ chuyên môn rà soát việc thực hiện chương trình, đôn đốc cập nhật điểm vào sổ gọi tên –ghi điểm. 


-Tổ chức coi, chấm điểm kiểm tra học kỳ II (Khối lớp 9) theo đúng quy chế; 


- Hoàn thiện đánh giá thể lực học sinh năm học 2017-2018. 
3. Quản lý và sử dụng thiết bị dạy học


- Rà soát, hoàn thiện báo cáo thiêu huỷ hoá chất hết thời gian sử dụng.


- Một số giáo viên có ý thức hơn việc ứng dụng CN TT trong giảng dạy: môn hát nhạc, sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất đã có, chú trọng sử dụng trang thiết bị đồ dùng dạy học: môn hoá học. 

4. Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin


- Hoàn thiện kết nối mạng toàn bộ hệ thống Camera. Đăng đủ 02 tin bài/ tháng


-Tập huấn phần mềm cập nhật điểm. 

5. Kiểm tra nội bộ-Tổ chức quản lý


5.1.Công tác  kiểm tra 

- Đón đoàn giám sát hoạt động trường đạt Chuẩn QG của HĐND thị xã được đánh giá tốt.

-Hoàn thiện nộp GPST, SKKN năm học 2017-2018 về phòng GD.

5.2. Tổ chức quản lý


 
-Các lớp hoàn thiện cho học sinh đăng ký vở viết và SGK phục vụ cho năm học 2018-2019.


- Triển khai nghỉ các ngày lễ: Giỗ tổ Hùng Vương, giải phóng Miền nam 30/4, Quốc tế lao động 01/5.
6. Các hoạt động khác

6.1. Giáo dục đạo đức học sinh 

- Thực hiện tốt an toàn giao thông; Duy trì phát thanh măng non về phòng chống dịch bệnh theo mùa và  các quy định về An toàn giao thông. 
6.2. Giáo dục lao động- Thể dục - Vệ sinh

-Duy trì các hoạt động của Đội thiếu niên: Khiêu vũ thể thao vào thể dục giữa giờ, phong trào TDTT: Bóng đá, đá cầu.  

6.3. Giáo dục ngoài giờ lên lớp


- Tổ chức “Ngày Hội đọc sách năm 2018 chủ đề 30/4”.
 
- Các đ/c Huyền, Nguyễn Dung, Linh; Đ.Yến tham gia học lớp đảng viên mới từ ngày 16-26/4/2018
6.4. Hướng nghiệp- Nghề phổ thông

-Tổ chức 158 HS khối 8 thi nghề phổ thông  đúng quy chế, an toàn, kết quả 100% đạt loại giỏi. Học sinh L9 học HN theo quy định.


- Tham quan mô hình Stem tại trường chuyên Hạ Long.
 I.2. Tồn tại

-Tỉ lệ chuyên cần trong tháng không cao, số lượng các lớp đạt tỉ lệ chuyên cần 100% thấp, học sinh Linh của lớp 8A có nguy cơ nghỉ học.

- Tình trạng học sinh tự ý đánh bạn, nhờ người nhà đến trường đánh bạn (Em Trường- 9A; em Đạt- lớp 8A). 

- Trong lớp không chú ý nghe giảng, nói chuyện riêng, đánh nhau trong lớp, vô lễ với thầy cô(Em Tuấn Anh, em Linh- lớp 9A)

      
- Trang phục học sinh đến trường chưa đúng: đi dép lê, mặc quần áo đen đến lớp.

- Tình trạng giáo viên dạy chay, không sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học vẫn còn.
II. Kế hoạch tháng 5: CHỦ ĐIỂM: “Bác Hồ kính yêu”

1.Công tác phát triển
Tiếp tục duy trì tỷ lệ chuyên cần và sĩ số học sinh các lớp, quan tâm đến học sinh học lực yếu có hoàn cảnh khó khăn. 

Làm tốt công tác bàn giao hồ sơ học sinh hoàn thành chương trình Tiểu học theo  khu tuyển sinh: Khu Vĩnh Hoà, Vĩnh Quang1;2, Vĩnh Hồng, Phố 2, Vĩnh Sinh, Vĩnh Phú, Dân Chủ, Vĩnh Lâm, chuẩn bị cho công tác tuyển sinh lớp 6.
2. Chuyên môn

Thực hiện chương trình thực học tuần 35-37; Tổ chức coi kiểm tra học kỳ II đối với lớp 6;7;8; Chấm điểm và báo kết quả kiểm tra về PGD đúng thời gian quy định. Kết thúc chương trình vào ngày 19/5.

Hoàn thành xếp loại 2 mặt giáo dục học sinh trong sổ Gọi tên- Ghi điểm, học bạ , xét TN học sinh lớp 9, đảm bảo chính xác, khách quan, công minh và công bằng. 

Tổ chuyên môn sơ kết tổ, kiểm tra hồ sơ phụ đạo học sinh yếu kém, bồi dưỡng học sinh giỏi. 

Tổ chức cho học sinh lớp 9 ôn thi vào THPT(Nếu có nhu cầu) từ ngày 05/5. Ôn luyện đội tuyển tham gia thi Tin học trẻ năm 2018.

3. Quản lý và sử dụng thiết bị dạy học, cơ sở vật chất
- Nguồn ngân sách: Xây dựng kế hoạch sửa chữa cơ sở vật chất hè 2018: Ốp lại đá hoa, làm bảng điện tử tuyên truyền quảng cáo tại cổng trường. 

-Nguồn XHH: Làm đường chạy, quy hoạch khu vực trồng cây bóng mát tại sân GDTC, làm sân bóng đá mi ni (Do UBND phường làm chủ đầu tư). 


- Công tác bảo quản cơ sở vật chất lớp học: Phòng học của lớp nào chủ động giặt rèm- hoa treo tường, sau hè mang treo lại đúng phòng đó(GVCN có trách nhiệm lưu lại danh sách học sinh mang rèm và hoa trang trí về quản lý); lau chùi máy tính, giá sách (Học sinh mang sách về hoặc gửi thư viện).



- Kiểm kê bàn, giao tài sản nhà trường cho bảo vệ trước khi về nghỉ hè.
4. Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin


- Tăng cường công tác viết tin bài; Kết nối mạng toàn bộ hệ thống Camera.


- Sửa chữa quạt trong lớp học, hoàn thiện hệ thống Wifi các phòng học.

5. Kiểm tra nội bộ-Tổ chức quản lý

5.1.Công tác bồi dưỡng nghiệp vụ 


Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn cho giáo viên: Dùng bút màu đen để ghi

 điểm vào sổ gọi tên- ghi điểm, vào học bạ (Không dùng bút làm bay màu của mực); phê sổ đầu bài. Thực hiện theo hướng dẫn ghi trang bìa (Sổ điểm, học bạ, sổ ghi đầu bài).
-Hoàn thiện và nộp hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ chuyên môn về chuyên môn, chuyên môn bàn giao lại cho bộ phận quản lý hồ sơ nhà trường (Đ/c Phương). 
5.2. Tổ chức quản lý


 - Hoàn thiện hồ sơ đánh giá viên chức năm học 2017-2018, đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn giáo viên, hồ sơ thi đua của cá nhân và nhà trường theo đăng ký đầu năm. Giáo viên kí cam kết không dạy thêm trái phép trong hè, dạy trước chương trình.
- Họp phụ huynh học sinh lớp 9 (06/5), họp phụ huynh toàn trường (20/5). Tổng kết năm học: 23/5.
-Hoàn thiện cung cấp vở viết, SGK và đồng phục học sinh phục vụ cho năm học 2018-2019. 
6. Các hoạt động khác

6.1. Giáo dục đạo đức học sinh
 - Tổ chức các hoạt động theo chủ điểm tháng: "Bác Hồ kính yêu”; Phát động phong trào thi đua dạy tốt- học tốt chào mừng các ngày lễ: 7/5; 15/5; 19/5.
- Tiếp tục công tác giáo dục đạo đức pháp luật cho học sinh, thực hiện tốt ATGT: Không đi xe máy điện; khi đi xe đạp điện, ngồi sau xe gắn máy phải đội mũ bảo hiểm.Xây dựng “Cổng trường an toàn”. Tiếp tục tuyên truyền ý thức bảo về tài sản nhà trường, lớp học, chú trọng phòng chống bạo lực trong và ngoài nhà trường, chống tư tưởng rã đám khi sắp kết thúc năm học.

 - Tăng cường công tác giám sát của tổng phụ trách, giáo viên trực ban, bảo vệ nhà trường đối với hoạt động của học sinh các giờ ra chơi.
6.2. Giáo dục lao động- Thể dục - Vệ sinh

- Tiếp tục phong trào TDTT: Bóng bàn, cầu lông, học sinh đăng ký tham gia tập bơi trong hè 2018.
 
- Tổng kết phong trào “Nuôi lợn nhân đạo” năm học 2017-2018.


- Tiếp tục chăm sóc bồn hoa, cây cảnh; Các lớp lao động theo lịch



- Tiếp tục tuyên truyền giáo dục ý thức giữ vệ sinh cá nhân, vệ sinh tập thể.
6.3. Giáo dục ngoài giờ lên lớp

- Hoàn thiện hồ sơ chương trình T.Anh với giáo viên người nước ngoài.
-Phối hợp với Phường, cha mẹ học sinh bàn giao TN về sinh hoạt trên địa bàn dân cư
-Triển khai công tác nghỉ hè: 

 Giáo viên: Nghỉ hè từ 01/6/2018 hết ngày 31/7/2018, trả phép 7h ngày 01/8/2018.Các đ/c làm công tác tuyển sinh: Đ/c Thảo; Loan; Dung; Đỗ Hiền; T.Hiền; Phương làm việc từ ngày 04/6. 
 Học sinh: Nghỉ hè từ 01/6/2018, tập trung học sinh: 7h ngày 02/8/2018
6.4.Tuyên truỳên pháp luật


-Triển khai công văn số 181-KH/TU ngày 15/3/2018  “V/v thực hiện Nghị quyết số 18; 19-NQ/TW Hội nghị lần thứ sáu, Ban chấp hành Trung ương (khoá XII)”.


-Triển khai công văn số 391/PGD&ĐT-TCCB ngày 27/4/2018 “V/v hướng dẫn đánh giá xếp loại viên chức, hợp đồng lao động năm học 2017-2018”..


-Triển khai công văn số 552/QĐ- UBND ngày 12/4/2018 của UBND thị xã Đông Triều về việc phân vùng tuyển sinh lớp 1tiểu học, lớp 6 THCS năm học 2018-2019.  
6.5. Hướng nghiệp- Nghề phổ thông

- Tiếp tục giáo dục lao động cho HS: Chăm sóc cây cảnh và vệ sinh theo lịch chuyên. Tổng vệ sinh trường lớp và bàn giao cơ sở vật chất lớp học trước khi nghỉ hè.

- Hoàn tất bài học hướng nghiệp theo quy định cho học sinh lớp 9 .
