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HONG GD&DT THI XA PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE I Péc lap - Tu do - Hanh phac
$6: 01/ Qb -TTrHCS Déng Triéu, ngay 01 thdng 01 nam 2017
QUYET DINH

“V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quén 1y va sir dung (ai san cong cua
truong THCS Mao Khé I- Thi xa Dong Tric¢u "

HIEU TRUONG TRUONG THCS Mao Khé I

_ Can ot luat td chire HDND va UBND ngay 26/11/2003.

_ Cin ot nghj diinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua chinh phu quy
dinhquy‘én tu chu, tu chiu trach nhiém, td chtrc bd may, bién ché va tai chinh doi
voi su nghiép cong lap.

- Czn ctr thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8 nam 2006 cua Bo tai
chinh hudng dan thuc hién mot s6 diéu Nghi dinh sd 43/2006/ND-CP ngay 25
thang 4 ctia Chinh phu thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé& tai chinh vé
thuc hién nhiém vu, t6 chiic bd may, bién ché va tai chinh déi voi don vi su nghiép
cong lap;

_ Cin clr Quyét dinh sb 2716/2010/QD-UBND ngay 9/9/2010 cua UBND
tinh Quéang Ninh “ V/v quy dinh cong tac phi, ché d6 hoi nghi doi véi cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thude dia phuong quan ly trén dia ban tinh
Quang Ninh”;

_ Can ot vao quyét dinh sé 05/QD-UBND ngay 06/1/2016 cia UBND Thi
xa Dong Tridu V/v "Giao chi tiéu ké hoach ngén sach nam 20167,

_ Cin ctr Quyét dinh sb 73/2008/QD-UBND ngay 18/01/2008 cua UBND
huyén Dong Triéu “Vv Giao quyén tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé st dung bién
ché, kinh phi quan ly hanh chinh va tai chinh cho céc co quan nha nudc, cic don vi
su nhiép cong 14p trén dia ban huyén”;

- Cén ctr vao nghi quyét hoi nghi can bd cong chue ngay 24 thang 9 nam
2016 vé viée "Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo" cta trudng THCS Mao Khe 1.

QUYET DINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay, quy ché chi tiéu noi bo cla
Truong THCS Mao Khe I .

Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ki, cadc bd phan hanh chinh, ké toan
va tap thé su pham nha truong c6 trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Kho bac nha nuéc Thi xa (giam sat)

- Phong TC - KH Thi xa Déng Triéu ( giam sat)
- Hiéu truong (chi dao)

- Nhu diéu 2 (t/h)

-Luu VT




QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
ciia truong THCS Mao Khé I
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6 01 /OPQCCTNB-THCS ngay 01/01/2017
cta truong THCS Mao Khé T)
PHAN I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1.Quy ché ban hanh nhdm muc dich tao ra quyén chu dong trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cia Hiéu trudng, su chu dong cho ké toan va can bd vién chuc
trong don vi hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2.Quy ché ban hanh nhdm muc dich thuc hanh tiét kiem chdng lang phi,
chong tham nhiing, nang cao y thurc trach nhiém quan ly, su dung va bao quan tai
san cong cua nha truong.

3.Quy ché ban hanh nham bao dam tinh cong bing, dan chu, cong khai va
minh bach tai chinh trong don vi.

4.Quy ché ban hanh nhim lam can ct dé quén ly, kiém soat va thanh toan
céc khoan chi tiéu trong nha truong, thuc hién kiém sodt cia co quan kho bac nha
nudc, co quan tai chinh va cAp trén.

5.Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd duoc thao luan cong khal, dan chu
dé thong nhét thue hién va giam sat viéc thuc hién trong toan truong.

PHAN II. NHUNG QUY PINH CU THE

A. NGUON THU TAI CHINH CUA TRUONG

1 .Ngudn thu tir ngan sach dugc UBND Thi x& cp hang ndm

2. Ngudn thu su nghiép: Hoc phi theo murc quy dinh va cac ngudn thu khic
theo quy dinh ctia UBND tinh.

B. QUY PINH VE NOQI DUNG CHI TIEU

S A 3

L. TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG, TIEN LAM THEM GI0, TIEN DAY THEM

1 Tién lwong va phu cap:
Tién luong, phu chp clia can bd gido vién va nhan vién dugce chi theo ché do hién
hanh theo quy dinh cua nha nudc

2.Tién cong:

Tién cong la tién hop ddng lao dong khoan viéc duge xay dung theo ycu
cau cong viéc cu thé.

Muc tién cong thué khoan tuy theo khdi luong cong viée hoan thanh hodc
khoan theo thang véi cac cong vige sau:

“Bao vé truong 16p: Theo mirc luong co ban ti thiéu ap dung cho cong
chure vién chuce

Nhan vién vé sinh truong 16p: Theo murc luong co ban {61 thiéu ap dung
cho cdng chtrc vién chire

~Gi4o vién hop dong: Theo muc luong co ban x He s6 luong khoi diem cua
h¢ dao tao.

3.Tién lam thém gio:

* Nguyén tic bo tri lam thém gio:

-Déi véi gido vién

Ban giam hi¢u va td trudng chuyén mon phai co trach nhi¢m bé tri can doi gio

Ién 16p cho gido vién theo dinh muc la 19 tiét /tudn, han ché toi da tinh trang c6
ngudi thiéu gid, c6 nguoi thira gio.

Chi thanh toan thira gid trong cac trudng hop: Khong du giao vién, giao
vién nghi thai san, nghi 6m dai han chua b tri duge gido vién thay thé va cac
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truong hop nghi dot wuAt c6 tinh chét bat kha khéng, gido vién day cdc doi tuyc—f:n
boi dudng hoc sinh gidi cac mén vén hoa 16p 9 (Khi gido vien do da du 19 tict/
tuan theo dinh muc).

- Di véi ké todn, thi quy, van thu hanh chinh
Sé @ity 1am viéc chun 13 40 gio/ tun. Neu phai bé tri lam thém ngoai gio hanh
chinh, ngay nghi, ngay 13 thi duoc bd tri nghi bu, truong hop khong thé bo tri nghi
bu duoc méi phai thanh toan lam thém gio nhung phai dam bao hop ly trong tung
truong hop.

- D6i véi lanh dao nha truong:
Chi thanh toan ché do lam thém gid trong truong hop kiém nhiém cong viée dai
ngay hodc cé tinh bat kha khang, nhiing cong viéc doi hoi odp vé thoi gian, cong
vide dot xut phai 1am ngay ngoai gio hanh chinh va ngay nghi, n gay I¢.

_ 86 gios bb tri 1am thém mdi ca nhan dam bao khdng vuot qua 200 gio/ndm

“Phwong phdp thanh todn ché aj lam thém gio:
- Pbi vdi gido vién va lanh dao trong trudng hop kiém nhiém cong viéc dai ngay:
Thanh toan theoTTLT s6 50/2008/TTLT - BGDDT-BNV-BTC ngay 9/9/2008.
Ricng doi véi 1anh dao kiém nhiém cong viéc dai ngay hodc ¢ tinh bét kha khing
chi thanh todn 75% ché do quy dinh.
- Péi véi ké toan,tai chinh,van thu va lanh dao (lanh dao lam thém ngoai gio' hanh
chinh) murc thanh todn lam thém gié ap dung theo thong tu 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005 cua Bo Nbi vu - Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ché do
lam thém gior déi vai can bg, cong chiic, vién chirc

Mic thanh toan lam thém gidr ¢b dinh theo sur phan cong cua hiéu truong
nhu: bao vé trong cac ngay I&, Tét duoc thanh toan t61 da 1a 50.000 d/ nguoi/ ngay

* Thii tuc thanh todn lam thém gio: Ké toan phai 1ap day di chimg tr nhu gidy

béo lam thém gio, bang chdm cong lam thém gio, bang thanh toan lam thém gio.

4. Viéc thanh toan tién day thém

Céan bo gido vién tham gia day thém: Boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc
sinh yéu thuc hién theo Quyét dinh s6 1216/QD-UBND ngay 29/5/2012 cua Uy
ban nhan dan tinh vé& viéc ban hanh Quy dinh day thém hoc thém trén dia ban tinh
Quang Ninh; Cong van s& 2005/SGD&DT-GDTrH ngay 31/7/2012 cua SO
GD&DT vé viéc hudng dan thuc hién Quy dinh day thém hoc thém (rén dia ban
tinh Quang Ninh.

II. CHE PO CONG TAC PHI

1. Nhitng quy dinh chung:

_Ché d6 thanh toan cong téc phi gdm tién di lai, tién thué cho nghi va tién luu tro,
-Péi tuong dugce thanh toan bao gom can bd gido vién va nhan vicn cua nha
truong di cong tac theo su phan cong cua higu trudng hodc theo ycu cau clia cap
trén.

2. Nhirng quy dinh cu thé:

a.Mirc khodn cong tic phi theo thang:

Hanh chinh di ndp cong van, K& toan thuong xuyén phai di cong tac luu
dong trong Thi x4 dé quan hé giao dich voi Phong Gido duc, Kho bac, ngan hang,
tai chinh, thué, BHXH... va céc co quan khac thi duoc hugng tién cong tac phi
khoan theo quy dinh muc sau: '

- K& toan: 250.000d/ thang



- Vin thu Hanh chinh: ~ 150.000d/ thang
b. Thanh todn di cong tdc theo sw phan cong,diéu dpng ¢ cip trén hodc
cua hiéu trwong nha truwong ’ (

Nhitng can bd gido vién dugce cu di cong tac, Hiéu truong cap gidy di duong
dé lam can ct thanh toan theo quyét dinh sb 2716/2010/QD-UBND ngay
09/09/2010 ctia UBND tinh Quéang Ninh. ‘)

Riéng muc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac, tap the can
bo, gido vién nha truong thdng nhét theo hinh thirc nhan khodn (khong phai lay
hoa don do) duge thanh todn nhu sau

_ Di cong tac & quén thudc thanh phd Ha Noi, thanh pho HO Chi Minh, thanh
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phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh pho Pa Lat, thanh phé Da Nang va
thanh phé 13 do thi loai I thudc tinh. Mitc khoan tién phong t6i da khong qué
350.000 dong/ngdy/nguoi.

- Pi cong tac tai huyén thudc cic thanh phé truc thudc trung uong, tai thi x4,
thanh phd con lai thudc tinh: Muc khoan tdi da khong qua 250.000
dong/ngay/ngudi;

- Pi cbng tac tai cac ving con lai: Mue khoan toi da khong qua 200.000
dong/ngay/ngudi;

Trudng hop cén bd di cong tac do phdi hoan thanh cong vide dén cubi ngay,
hoic do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua ntra ngay nghi thém (61 da bang
50% muc khodn phong tuong ung.

Truong hop can b, vién chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bo tr
duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhiing truong hop cin
bd da duoc co quan, don Vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van d@ nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué
chd nghi, thi nguoi di cong tac phdi ndp lai sb tién da thanh toan cho co quan, don
vi ddng thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bd cong chuc.

- Sau khi di cong tac vé, khong qua 5 ngdy, ca nhan phai tién hanh ké khai
thanh toan vai ké toan.

~ K& toan co trach nhiém kiém tra tinh hop phap ctia cac chimg i dé lam
can cur thanh todn va thanh toan kip thoi.

_ K& toan c6 thé tir chdi khong thanh toan, bao céo lai voi hi¢u truong khi
c4c chung tir khong hop 1€.

1L _CHI PHI VAT TU VAN PHONG, DICH VU CONG CONG, CHE BbQ MUA
SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

1. Chi phi van phong pham va vat tu viin phong

Van phong pham ctia gido vién dugc nha truong mua sam tap trung va cép
phat cho ting gido vién vao dAu ndm hoc. Cu thé nhu sau :

- 8 quyén sd soan bai theo mau quy dinh ctia phong Gido duc hodc co thé
thay thé bang 2 gram gidy kho A4 dé soan bai trén may vi tinh
But bi den va but bi do: 10chiéc
S6 ghi chép ('hdi hop): 1 quyén
S& ghi chép néi dung bdi dudng chuyén mon: 1 quyén
S6 ghi chép du gio ( theo mau ctiia PhongGD): 1 quyén
- Phén tring khong bui: 8 hop
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Toan bd van phong phdm ctia gido vién dugc thanh toan béng tién: 300 000/
nguoi/ nam hoc.
T6 chuyén mén dugc cung cap 0lgram gidy khd Ad4/nim.

Céac van phong pham vat tu ding chung s& can ot vao nhu cau thire té cua
ban giam hiéu, cac td chuyén mon, thu ki hoi dong, ké toan, hanh chinh; Can cu
vao nhu cau st dung céc bo phan nay dé nghi hiéu truong phé duyét roi hanh chinh
¢6 trach nhiém mua va cap phat kip thoi.

2. Sir dung may photocopy:

Chi st dung vao viéc cong nhu in 4n tai liéu, cong van, bicu mau phuc vu
cong tac chuyén mon, khong sir dung cho viéc riéng ctia ca nhan

Chi phi mua muc, gidy in theo chi phi thuc té va thanh toan theo hoa don

3. Quy dinh s dung dién thoai, Internet, Bao va tap chi
a. Dién thoai ¢ dinh viin phong nha truong
Chi str dung dién thoai phuc vu cdng viéc cia nha truong, khong duoc st dung

vao viéc riéng. Khi dam thoai phai chudn bi trudc ndi dung, trao déi ngan gon.

May dién thoai Van phong nha truong duoc goi duong dai trong tinh dén
cac sb may cta S& Gido duc Dao tao, Cong ty ¢ phan sach thiét bi truong hoc
tinh. Goi ndi hat trong Thi x&, goi t6i may di dong cua lanh UBND Thi x4, lanh
dao va nhén vién phong Gido duc va Pao tao, cac co quan trong Thi x4, lanh dao
bang, chinh quyén Phuong, ciia Hiéu truong (hodc hiéu pho), ké todn khi can thiét.
muc thanh toan theo héa don ctia buu chinh vién thong.

b. Internet thudc thué bao cia nha truwong

Chi str dung Internet phuc vu cong viéc ctia nha truong, IKhong phuc vu vige
riéng. Nhiing thong tin khai thac trén mang qua thué bao Internet ciia truong phai
phuc vu thiét thuc cho cong tac chuyén mén va tu liéu giang day. Khong dugc su
dung véao viéc riéng. Khi khai thac thong tin trén mang chi tap trung vao céc thong
tin can thiét khong tran lan. Chi nhiing nguoi c6 ky nang su dung Internet moi
duoc truy cdp mang. Muc thanh todn theo hoa don TT ctia buu chinh vién thong.

c. Bdo, tap chi va cac tap san

Bao, tap chi sau khi Hiéu truéng xem xong, hanh chinh chuyén sang thu
vién quan ly 1am tai liéu chung cho toan thé can bd gido vién theo ché do muon ra,

Pit mua céc bao cin thiét: Bao nhan dan, Béo Quang Ninh, Bdo Gido duc
& thoi dai, Tap san gido duc. S4 tién theo gia buu dién quy dinh hanh quy.

4. Quy dinh vé sir dung dién, nwéc trong nha truong.

Dién, nudc dam bao du dé phuc vu lam viéc va sinh hoat cua tap thé can bo
gido vién va hoc sinh nha truong tai noi lam viéc. Tiét kiém dién, nudc la thé hién
tinh than trach nhiém vé6i ngudn kinh phi cta nha truong. Moi can bo, gidao vién va
hoc sinh trong truong déu phai ¢o trach nhiém thuc hién cac quy dinh sau:

_ Chi sit dung dién trong gid lam viéc khi thiy can thiét ve anh sang va nhiét do.

- Giao vién day tiét cubi phai 1a nguoi ra khoi phong hoc cudi cung, sau khi da
nhic nhé hoc sinh tat quat, tat dién.

- Phong day Tin hoc phai vao trudc 5 phut dé khoi dong may va giao vién tat
ngay sau khi két thuc budi hoc.

- Khong duogc st dung cac thiét bi dung dién cho nhu cdu ¢4 nhan nhu dun, nau,
choi dién t trén may vi tinh.

- Cudi budi hoc bao vé co trach nhiém kiém tra cac phong lam viée va phong
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hoc, ghi tén cac truong hop khong co y thuc tiét kiém dién, bao cao BGIH kip thoi
dé co6 bién phap xu ly.

_ Ban thanh tra nhan dan phai gidm sat chat ch& viéc thuc hién cac quy dinh
trén. Néu phat hién cd nhén hay bg phan nao vi pham, dé xuét voi BGH cach
giai quyét.

~ Chi phi céc dich vy trén s€ chi theo hop dong va hoa don thuc té cla cac don
vi cung céap dich vu.

5. Ché a9 mua sim, sira chira va siv dung tai sin cong:

Tai san trong cac 16p hoc va 6 cac phong lam viée, toan thé cdn bo gido vién
phai c¢6 trach nhiém gift gin, bao vé; dong thoi gido duc hoc sinh cling co y thtre
gill gin va bao vé nhu cac thdy c6 gido. Cac tai san phai dugc sir dung 6t nhat,
khong lam hu hong, mAt mat, khong tu y di chuyén tir chd nay sang chd khac.
Khong bién tai san cta nha truong thanh tai san c4 nhan. Khi tai san bi hong, bi
mat, Ban giam hiéu xem xét li do, 6 thé ngudi st dung phai boi thuong. Moi céan
bo gido vién, hoc sinh cin néu cao tinh than bao vé clia cong, phét hi¢n nhing
ngudi khong c6 y thic gitt gin hoac pha hoai tai san chung dé kip thoi xu 1.

Khi ¢6 nhu cau mua sém tai san, hodc stra chita tai san thi cac bo phan co
nhu cau st dung phai lap van ban dé nghi, trinh hiéu trudng duyct. Nguoi duge
phan cong quan ly co s¢ vat chét can clr vao nhu cau dd duoc duyét lam cdc thu tuc
tham dinh gia theo quy dinh vé quan ly tai chinh, giao cho hanh chinh to chirc
mua sam, stra chita va ban giao cho nguoi sir dung theo quy dinh.

Nhiing tai san c6 gia tri 16n, nhu cau phat sinh mua sim, stra chita ngay tu
dau nam hoc Hiéu truéng co trach nhiém xay dung ké hoach thong qua [6i nghi
can bd vién chuc d4u nam hoc va to chl’rcAthuc Ahién theo ké hoach.

IV. CHI HOAT DONG NGHIEP VU CHUYEN MON
1. Chi t6 chire chuyén dé cAp truong
- Trang tri khanh tiét: T6i da khong qua 300.000 d/1an
- Lam do dung va céc thiét bi day hoc minh hoa: Tu 300.000d dén
1.000.000d/1an.

- Day minh hoa : 100.000d/ tiét

_ Viét va béo cdo chuyén dé:  150.000d/ chuyén de

- In 4n tai liéu: 200.000d/14n

- Tién ché nuéc: 30.000d/ngay (2 budi Y/nguoi

- Chi khac: Tuy theo ndi dung cong viée bd phan chuyén mon nén du tru
nhung muc tdi da khong qué 1.500.000d
2. Chi t6 chirc sinh hoat ngoai khoa nha truong .
Hang nam nha truong t6 chirc ngoai khéa cho gido vién va hoc sinh
Muc chi cu thé cho mdi 1an ngoai khoa nhu sau:
_ T4 chitc XD ndi dung, dao dién chuong trinh: Khong qua 500.000d
- Trang tri, khanh tiét: Khong qué 1.500.000 d
- Thué phong bat: Khong qua 3.000.000d
- Dao cu, trang phuc:Khong qua: 3.000.000d
- In 4n tai lidu(néu c6): 500.000 d
- Giam khao: 50.000d /ngay ( 2 budi )/ngay
- Chi nuéc ubng+ chi khac: Tuy theo tung ndi dung chuong trinh ban t6 chire
lap du tru trinh hiéu trudng duyét nhung murc chi khong qua 4.000.000d/budi.
Tuy theo tinh chét, quy mo cua timg budi ngoai khoa, hiéu truong duyct cac
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ndi dung chi, nhung khong vuot qua muc chi da quy dinh 0 trén. Tt ca cac danh
muc chi déu phai c6 chimg tir hop 1¢ khi thanh toan chi. ’

4. Chi thi chon hoc sinh gi6i, thi khao sat theo vin ban chi dao cua cap
trén(Néu PGD khong chi) |

Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap hoi d(“)ng thi. Mire chi cu thé theo
quy dinh hién hanh. Riéng tién mua van phong pham phuc vu cho cong vice: Tuy
theo quy mo timg cudc thi, hdi dong thi lam du tru xin hicu trudng phé duyét
nhung muc chi khéng 2.000.000d/cudc thi.

5. Chi hd tro kinh phi hoc sinh:

+ HJ tro hoc sinh (vén dong vién) va giao vién (huén luyén vién) tham gia
luyén tdp mon thé duc, thé thao cép Thi x4, cép tinh: 40.000 d/ ngay/hoc sinh;

+ HO tro hoc sinh tham gia duy thi van nghé, TDTT cap Thi x4, tinh : 40.000
d /HS/ ngay; hodc tiy tinh hinh thyuc t8 ¢6 thé chi an trua cho hoc sinh di thi theo
gia hoa don thuc té nhung khong quéa 100.000d/ Xudt an.

+ HJ tro hoc sinh tham gia du thi HS g161 cép Thi xa, cép tinh; 50.000d/hoc
sinh/ ngay; hogc tuy tinh hinh thuc t& ¢6 thé chi an trua cho hoc sinh di thi theo gia
hoa don thuc té nhung khdng qué 100.000d/ Xudt an.

+ Hb trg hoc sinh tham du hoc sinh gidi cép qudc gia: 100 000d hodc tuy
tinh hinh thuc té co thé chi &n trua cho hoc sinh di thi theo gid hoa don thuc té
nhung khong qua 200.000d/ xuat an.

+ Chi tidn tdu xe dua don hoc sinh di tham gia dy thi: can cu h/d thué xe
thue té dé chi.

- Chi hoi dién vin nghé (néu co): Trang diém, thué trang phuc (Khong qua
100 000d/hoc sinh).

6. Chi mua sach, tai liéu chuyén mon va d6 dung day hoc

a. Pdi véi dé ding day hoc, vit thi nghiém, thuc hanh cia cdac by mon

Can cu vao ké hoach day hoc, phan phoi chuong trinh ctia ndm hoc, thue té giang
va nhu cau st dung vt tu hoa chét thi nghiém, dd dung day hoc, thiét bi day hoc,
vat mau, vat that dung cho thi nghiém céan bo quan ly thiét bj 1ap vin ban dé nghi
hiéu ph6 chuyén mén ky xac nhan trinh hiéu trudong duyét

Khi duogc hiéu truéng duyét, hanh chinh td chic mua, lam thu tuc nhap kho va
cép phat ding muc dich va d6i tugng.

b. Déi véi sé sdch chuyén mén , tai ligu tham khao.

Can bd thu vién c6 trach nhiém khao sat nhu cau st dung cla gido vién va
hoc sinh dé lap van ban dé nghi, du tri kinh phi mua b6 xung trinh va Hicu
truong duyét, sau khi duge phé duyét can bd hanh chinh td chae mua, lam thu tuc
nhap kho thu vién quan ly va phuc vu.

7. Chi khen thuong: K&t thuc nam hoc, nha truong lap danh sach cac danh
hiéu tap thé, ca nhén trén co s& d8 xudt cta céac td chuyén mon va sau khi da thong
nhAt véi Ban thi dua nha truong gém c6: Danh higu chién si thi dua céc cap, gido
vién day gidl cac cép, gido vién ¢ hoc sinh gioi, chi theo hudng dan va quyét dinh
clia cap co thiAm quyén.

Chi thuéng cho danh hiéu: to lao dong tién tién, to lao dong XUAL sdc

- Mic chi khen thuéng: T6 lao dong xuét sic: 200.000d;

T4 lao dng tién tién: 150.000d.
_ Mic chi khen thudng tap thé 16p: Tir 50.000d dén 100.000d
Hiéu trudng co6 thé ra quyét dinh khen thuong dot xuét cho céc ca nhan co
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thanh tich dic biét can biéu duong kip thoi: 200.000d/nguoi.
8. Cac khoan chi khac
- Chi trang bi cho gido vién thé duc: Theo Qb 51/2012/Qb- TTg ngay
16/11/2012. __
+ Ché d6 boi dudng: Tra bing tién, tinh bang 01% muc luong {61 thiéu chung.
+ Ché d6 trang phuc:
+ D&i voi gido vién chuyén trach: 02 bo quan 4o TT dai tay/nam, 04 ao 1T
ngin tay/nam, 04 doi tAt TT/nam, 02 doi giay TT/ndm .
+D4i véi gido vién ban chuyén trach: : 01 bd quén 4o TT dai tay/ndm, 02 a0
TT ngén tay/nam, 02 doi tait TT/nam, 01 doi giay TT/nam .
- Chi t chtre hoi khoe Phit Déng (Néu c6)
V. QUY PINH CHI HQI NGHI, TIEP KHACH
1. Chi hoi nghi
Bao gom: Khai giang, so két hoc ky, tong két nam hoc, hoi nghi vién chuc
lao dong, dai hoi cong doan co s, dai hoi doan thanh nién, dai hoi lién doi, Hoi
nghi gap mat truyén théng 20/11, gap mat dau xuan, cac cude van dong do nganh
va Thi x& phat dong:
Mure chi cu thé cho mdi hi nghi nhw sau:

_ Trang tri, khénh tiét tir 100.000 ddng dén 1.000.000 d

- Tang am, loa may, 4nh sang: Khoéng qua 1.500.000d
- Nha bat phong du che mua néng: Khéng qué 3.000.000d

- Dao cu, trang phuc, trang diém Khong qua 2.000.000d

- In 4n tai liéu Khéng qu 200.000d

- Ché nudc 30.000d /ngay ( 2 budi )/nguoi.

— Chi khéc :Tuy theo ndi dung cong viéc ban to chure nén du tru va hi¢u truong
duyét theo nhu cau thuc té..
2. Chi tiép khach
+ Chi nuéce ubng: 30.000d/ ngay ( 2 budi )/ dai bicu.
+ Péi v6i khach cua Phong, Thi xa, Tinh dén lam viéc voi ruong: tién moi
com than mat 150.000d/ nguoi/bira.
+Déi véi dai biéu khong luong ho tro 100 000d/ngay/nguoi.
Tuy theo tinh chét, quy mé cta tung hoi nghi, Hiéu truong duyét cac noi
dung chi, nhung khong vuot qua muc chi dd quy dinh & trén.
VI. CHI HOAT PONG THUONG XUYEN
1.Chi ché nwoce
_ Chi ché nuéc cho can bd gido vién trong toan truong theo muc khodan
10.000d/ nguoi/thang.
- Chi ché nudc phong hiéu trudng, higu pho theo thue té.
2. Chi dbi ngoai
- Chi déi ngoai véi cac co quan hitu quan c6 quan hé v4i nha truong tu
100.000d dén 300.000d/lugt tuy theo tirng truong hop.
VIL CHE PO PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM
1. Nguyén tic phan phdi kinh phi tiét
Két thic nim ngan sach, kinh phi thuong xuyén giao tu chu, tiét kicm dugc
cua truong duge st dung nhu sau:
Chi thu nhdp ting thém cho cdn bj gido vién va nhin vién:
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Vao quy 4 hang nam, sau khi da xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém
duoc, hiéu truéng cing BCH Cong doan xem xét quyét dinh diéu chinh tién luong
tang thém (tur 0,1 dén 1 1an) so véi muc luong cép bac, chiic vu do nha nudc quy
dinh. Viéc tra thu nhap ting thém cho can bd gido vién va nhin vién dua trén hi¢u
qua cong viéc, trén co s¢ phan loai hoan thanh nhiém vu duoc giao va co dong
o0p tiét kiém chi theo cdc murc sau:

+ Loai A (Hoan thanh xuat sic nhiém vy, thuc hién tot tiét kiém theo quy
ché) hudng hé s6 1,0;

+ Loai B( Hoan thanh nhiém vu ¢ muc do kha va thuc hién tiét kiém theo
quy ché) huéng hé s6 0,6.

+ Loai C (Hoan thanh nhi¢ém vy & muc dd trung binh va thuc hién tiét kiém
nhung hiéu qua chua cao) huong hé 6 0,3.

+ Loai D (khong hoan thanh n/v) khéng dugc diéu chinh ting thém ticn luong,
VIL. CHI PHUC LOI TAP THE TU CAC NGUON THU CUA TRUONG

1. Qua céc ngay 1€ 16n, ngay tét nguyén déan, ngay ky ni¢m truyén (héng cua
nganh cho CB-GV nha truong.

2. Chi hd tro t/c tham quan hoc tdp cho can b giao vién (néu c6 kinh phi)

3. Chi may sam dong phuc ( néu co6 kinh phi)

Dua vao kinh phi phtc loi c6 duge BGH cung BCH Cdng doan len dinh
muc chi qua I, tét, tham quan, mua sim dong phuc cho phi hop.

4. Chi tro cép khé khan cho can b gido vién, nhén vién: 300.000d/nguo.

5. Chi hd trg gido vién tham gia hoc tdp nang cao chuyén moén nghiép vu
(Puoc sy cho phép cua cp quan ly)nhung khong co ho tro cla céc cép c6 tham
quyén: 50 000d/ngay/ nguoi(Khong qua 7 ngay).

6 Tham hoi CB GV, nhan vién khi ém dau nam vién: 100.000d/ Juot

7. Chi viéc hiéu cho vo, chéng, con va tir than phu mau cuia can b, giao vién
trong truong va cac can by c¢d quan hé véi nha truong: 300.000d/Iuot. Chi viéc
hiéu cho ban than céan bo, gido vién, nhan vién nha truong: 1 000 000d.

8. Chi dbi ngoai voi cac co quan ¢ quan hé voi nha truong: Tu 100.000 dén
300.000 tuy theo ting trudng hop.

VIL. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NQI BO

1. Ngoai céc khoan khoan chi cho c4 nhén, cac khoan khong thuc hi¢n
khoan chi khi thanh toan phai co ddy di hoa don ching tir hop 1€ theo quy dinh tai
chinh hién hanh.

2. Céc khoan tién tam ung phai dugc thanh toan hoan tng day du khi hoan
thanh cong viéc mua sim voi ké todn va thi quy.

3. K& to4n chiu trach nhiém don dbc va hudng dan moi thanh vién trong nha
truong thuc hién diung ché do quan ly theo quy dinh cta ludt tai chinh hién hanh
va quy ché nay.

PHAN IIL PIEU KHOAN THI HANH
. Quy ché nay da dugc théng qua Hoi nghi can bd vién chue ngay 24 thang 9
nam 2016 va duge 100% can b gido vién nhat tri théng qua.
2. Moi thanh vién cua nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tac quy




