  PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ ĐÔNG TRIỀU

          TRƯỜNG THCS MẠO KHÊ I

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4- NĂM HỌC 2015 -2016
Từ 24/8 đến 29/8

Nhiệm vụ trọng tâm:
- Thực hiện kế hoạch năm học tuần 3, tổ chức dạy - học theo TKB, PPCT tuần 1- Tham dự hội nghị tổng kết năm học 2014-2015 và các lớp bồi dưỡng chuyên môn do Sở, Phòng tổ chức. 

- Tiếp tục củng cố, bổ sung CSVC trường, lớp chuẩn bị các điều kiện phục vụ khai giảng
- Bàn giao, đối chiếu, kiểm tra hồ sơ học sinh.
Cụ thể:

	Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia
	Ghi chú

	24.8
	-Triển khai nội quy trường lớp

- Tổ chức hoạt động dạy, học theo TKB và PPCT. 

- Tham dự hội nghị kiến thức liên môn
	Đ/c Hiến
	Khối sáng
Đ/c Hòa
	

	25.8
	- Bàn giao, đối chiếu, kiểm tra hồ sơ học sinh
- Tập huấn GV dạy T.Anh thí điểm tại Hạ Long
	Đ/c Hiến

Đ/c Hiến
	Đ/c Dinh
GVCN
Đ/c Lâm, The
	

	26.8
	- Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.


	Đ/c Hiến
	BGH-TPT- Đội KT

	

	27.8
	Họp hội đồng chuẩn bị cho công tác khai giảng
	Đ/c Lan Anh


	GV toàn trường -15h30'
	

	28.8
	Nộp đề khảo sát đầu năm, 

- Chuẩn bị điều kiện cho khai giảng

	Đ/c Hiến
Đ/c L. Anh


	GV cốt cán
	

	29.8
	Tham dự Hội nghị tổng kết năm học 2014-2015

Giao ban tuần


	PGD

Đ/c L.Anh
	BGH, CĐ, TPT, TTCM
BGH- TPT-TB
	7h30'- Tân VB

15h30' 


KẾ HOẠCH TUẦN 4
Chủ điểm tháng 8: Truyền thống nhà trường"
I. Đánh giá công tác tuần 3: 
I.1.Ưu điểm:
   - Biên chế các lớp khối 6 .
   - Học sinh lao động dọn VS trường lớp có hiệu quả cao, tuyên dương tất cả các lớp: tham gia LĐ. Sắp xếp bàn ghế, CSVC các phòng học đảm bảo phục vụ các hoạt động dạy và học.
I.2.Tồn tại:
- Học sinh còn xưng hô bạn bè chưa thân mật: nói tục( nhiều ở khối lớp 6)
II. Kế hoạch tuần 3:
    - Kiện toàn hoạt động của đội kiểm tra TN, học sinh mặc đồng phục các ngày trong tuần. Trang trí các phòng học, triển khai học nội quy trường lớp.
     -Thực hiện dạy - học theo TKB, theo PPCT tuần 1.
- Tiếp tục thực hiện bồi dưỡng chuyên môn (Học lớp ƯDCNTT và chính trị) theo lịch của Phòng GD&ĐT. 

   - Tham dự lễ tổng kết năm học 2014-2015 của ngành. 
    - Thực hiện văn hoá công sở: Đeo phù hiệu khi đến trường làm việc, làm việc đúng giờ, làm đúng nhiệm vụ đ​ược phân công. Tác phong, ăn mặc, nói năng có văn hoá, nhất là xưng hô với đồng nghiệp, học sinh. Không sử dụng điện thoại(để chế độ rung, nhận cuộc gọi của cấp trên hoặc người nhà và hẹn gặp lại sau) trong khi lên lớp, trong các buổi họp.
 - GV nhận hồ sơ cá nhân tại phòng hành chính, thực hiện nghiêm túc các quy định về chuyên môn: Soạn bài, tư thế tác phong trên lớp, đăng ký sử dụng trang thiết bị đồ dùng dạy học, đăng ký giao ban tuần... 

                                                                                            HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                   Lê Thị Lan Anh
