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TRUONG THCS MAO KHE I Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 477/QC-TrTHCS Mao Khé, ngay 05 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Chuyén mén Truwong THCS Mao Khé I
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE I

Can cit Piéu 1é truong trung hoc co s6, trung hoc phé théng va triong
phé théng cé nhiéu cap hoc dwoce ban hanh kém theo Théng tw sé6 32/2020/TT-
BGDDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can cu Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT cia B truong Bo Giao duc va
Ddo tao ban hanh ngay 22 thang 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn
nghé nghiép gido vién co sé gido duc phé théng;

Can cu Thong tu 56 28/2009/TT-BGDPT ciia B truong Bo Giao duc va
Pao tao ban hanh ngay 21 thang 10 nam 2009, ban hanh Quy dinh vé ché do
lam viéc doi véi gido vién phé thong; Théng tw sé: 15/2017/TT-BGDPT ciia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh ngay 09 thang 06 nam 2017, ban
hanh sira doi, bé sung mét so diéu cia Quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido
vién phé théng ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21
thang 10 nam 2009 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao,

Théng tw s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 ciia B6 GDPT vé Quy
ché danh gid, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén va Nghi quyét
Hoi nghi Nha giao, CBQL, NLD nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mon Trudng
THCS Mao Khé I nam hoc 2024 - 2025.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc
day trai v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.
Piéu 3: Can bo quan 1y, cac to chuyén mon, can bd gido vién, nhan vién
truong THCS Mao Khé I ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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i tioss QUY CHE CHUYEN MON
(5 i 2 NAM HOC 2024 - 2025
( Ban hanhk @B.”?“t’ijﬁ“) nyet dinh 477/0OD-TrTHCS ngay 05 thang 10 nam 2024
“lh .Jlﬂ gfi/»eu truong truong THCS Mao Khé I)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung.

1. Van ban nay quy dinh viéc thuc hién cac nhiém vy chuyén mén cua
nganh Gido duc.

2. Déi tuong ap dung bao gém tat ca gido vién dang tham gia giang day tai
trudng THCS Mao Khé I.

Picu 2. Muc dich.

Quy dinh viéc thyc hién quy ché chuyén mén 1a can ctr dé gido vién thuc
hién day du va nghiém tac chirc ning, nhiém vu, quyén han cua minh. Pong thoi
1a co sé dé danh gia chuan nghé nghiép, xép loai hang nam.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 3. Ddi véi gido vién

1. Xay dung ké hoach bai hoc

1.1 Xay dung ké hoach bai hoc dﬁy du theo K& hoach day hoc mén hoc/gido
duc (goi chung la Ké hoach mén hoc) da duoc xdy dung c6 phé duyét ctia Hoi
dong truong THCS Mao Khé I bao dam chat luong. Trinh bay khoa hoc, 15 rang,
sach dep, dung quy cach theo sy thong nhat chung. Thé hién 1d viéc doi méi
phuong phap giang day, thiét ké bai giang bao dam chuan kién thtrc k¥ ning, phu
hop voi timg dbi tugng hoc sinh, day hoc theo dinh huéng phét trién ning luc va
phém chét cua HS, khuyén khich nang luc tu hoc cua hoc sinh.

1.2. Cac tiét day phai duoc danh sb thir tu theo tiét PPCT tir tiét 1 dén tiét
cudi cling ctia ndm hoc va ghi rd tuan thuc hién.

1.3. Céc tiét thi nghi¢m, thuc hanh phai dugc chun bi trudc hai ngay.

1.4. Bai kiém tra giira Ki, cudi ky phai bao trudc va co ké hoach cho hoc
sinh 6n tdp. C6 thdng nhat ma tran dé, dic ta ma tran dé trong té/nhém chuyén
moén. Pé va hudng din chdm bai kiém tra phai dugc thé hién day du chi tiét
trong ké hoach bai hoc. Can cé tiéu chi huéng dan chdm cy thé cho cac bai kiém
tra thuc hanh, cac san phrflm, du an cua hoc sinh.

1.5. Ké hoach bai day (gido 4an) phai duoc dua song song lén trang
Dongtrieu.edu va Driver vao th 5- thit 7 hang tuan duoc t6 truong duyét thi 7,
cha nhat hang tuan.
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1.6. Viéc xay dung ké hoach bai hoc duogc thuc hién theo quy dinh cua
phong GD-DT thj x4 Pong Triéu. Hé thong cau hoi phai cu thé di tir d& dén kho,
phan loai dugc dbi twong HS, bai tip phai co dap an. Tiét kiém tra dinh ky va
tiét stra bai phai dugc soan theo quy trinh va c6 phan rat kinh nghiém 16i sai cho
HS.

Riéng cac tiét soan theo chi dé & cac mon hoc: GV can soan ding theo
mau d3 thdng nhat va da trién khai dén gido vién.

2. Lén 16p.

2.1. Ra vao 16p dung gio. Hoan thanh bai gidang dung thoi gian quy dinh.
Pam bao dung tién d6 giang day, kiém tra theo ké hoach (phan phdi chuong
trinh). Nhimg mon day chim chuong trinh phai tién hanh day bu ngay trong
tuan.

2.2. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai danh thoi gian dé 6n dinh 16p: kiém
tra si sO, chuan bi bai & nha, vé sinh va cac quy dinh khac ctia nha truong.

2.3. Chuan bj két thiic gio day gi4o vién danh thoi gian phu hop dé cing ¢
va hudng dan hoc sinh lam viéc & nha; cong khai cac con diém, cac 13i vi pham
cuia hoc sinh trong gi® (nhitng 16i vi pham ning phai 14p bién ban, thong bao cho
GVCN xtr 1y theo quy dinh); phé 16 cac wu diém, khuyét diém vao so dau bai
trudc khi xép loai va ky tén dam bao khach quan, chinh x4c.

2.4. Tu thé, trang phuc phai chinh té, xung ho phai mo pham, khong dut tay
vao tii quan, chong nanh; khong ngdi dé giang bai; khong st dung dién thoai di
dong; khong hut thudc, khong c6 d4u hiéu cua rugu, bia,...

2.5. Chiju trach nhiém quan 1y hoc sinh trong tiét day, ghi tén HS véng ting
tiét hoc vao sd dau bai. Trong gio day khong duoc cho hoc sinh ra ngoai (trir
truong hop dic biét). Khong trach phat hoc sinh bang cach goi 1én dimg up mit
vao tuong hodc quy goi, dimg goc 10p, ra ngoai 16p dimg. ..

2.6. Gido vién khong dugce ché trach, dung 161 1€ xic pham HS lam cho cac
em bi tén thuong; GV nén dung nhiing cau ndi mang tinh dong vién HS va khen
HS kip thoi khi cac em lam dugc mdt viée tdt du rat nho.

3. Ra dé kiém tra, cham, tra bai:

3.1. S6 1an kiém tra thuong xuyén thyuc hién theo Thong tu s6 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 cia Bo GDDT vé Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh
THCS va hoc sinh THPT. Thuc hién d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh theo
huéng din sd 2272/SGDPT-GDPT, ngay 21/8/2023 cia S& GD&PT tinh
Quang Ninh.

3.2. Pé kiém tra phai bao dam chuan KTKN, dap tng yéu cau ma tran, dic
t4 ma tran; Gido vién ra dé kiém tra phai dam bao kiém tra kién thirc co ban,
dam bao tinh phan héa ddi véi cac ddi tuong HS, danh gia dung trinh d6 phu
hop véi ddi twong HS. C6 biéu diém hudéng dan chim dugc thdng nhat trong
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nhém/to chuyén mén. Pé kiém tra gitra ki, cudi hoc ky t6 truong chiu trach
nhiém phan cong nguoi ra dé, duyét dé, nop BGH duyét trude 1 tuan. Tuyét ddi
khong dé hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

3.3. Chat luong bai kiém tra: Bai kiém tra diém trén trung binh dat duéi
50% phai kiém tra lai. Bai kiém tra phai chdm can than, stra chira sai sot cho hoc
sinh. Chidm tra bai kiém tra dinh ki cho HS cham nhét sau 2 tuan, bai kiém tra
thudng xuyén hinh thire kiém tra viét sau 1 tuan. Bai kiém tra phai c6 nhan xét,
danh gia k¥ ning, cach trinh bay va c6 10i phé mang tinh chat dong vién HS.
Vao diém ¢ s6 theo doi va danh gia hoc sinh (S6 diém c4 nhan), s6 diém dién tir
ngay sau khi trd bai cho hoc sinh.

3.4, Két qua hoc tap cua hoc sinh dugc giao vién bd mon truc tiép ghi vao
theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 diém cé& nhan)...Viéc sira chita diém trong so
c4 nhan phai dung quy dinh (gach ngang s6 diém cii, ghi s6 m&i vao phia trén
bén phai so cii bang muc do); khong tay xo6a, khong ghi de 1én diém bo...Khong
tuy tién thay ddi vi tri cac 6, muc trong s0. Viéc stra chita diém trong s6 diém
dién tir (SMAS) phai dugc 1ap bién ban trinh BGH.

4. Cong tac chu nhiém 16p:

4.1. Nhiém vu cua GVCN:

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap t6
chtrc gido duc sat v6i d6i twong nham thuc day su tién bo ctia timg hoc sinh va
cua ca 16p;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, cha dong phdi hop véi cac gido
vién bd mon, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Doi Thiéu nién tién
phong Ho Chi Minh, cic doan thé va cac to chirc xa hoi khac c6 lién quan trong
hoat dong giang day va gido duc hoc sinh ctua I6p minh chi nhi¢m;

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi
khen thudong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, danh
sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi
hé, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao so diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia hudng dan hoat dong tap thé, hoat dong giao duc, lao dong va
rén luyén hoc sinh do nha truong td chuc;

- Bao c4o thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p voi Ban giam hiéu.

- Co thé giai quyét cho HS nghi ¢ phép t6i da 3 ngay.

4.2. Giao vién chu nhiém con thuc hién viéc théng ké, bao cao khac theo
yéu cau cua Ban giam hiéu.

5. Dy gio theo quy dinh:

5.1. GV du trung binh 10 tiét/ hoc ky.

5.2. T6 trudng, t6 pho chuyén mon du 15 tiét/hoc ky.

5.3. Lanh dao nha truong dy tdi thiéu 1 tiét/1gv/nam.
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6. Dé tai SKKN/GPST, PTKH, NCSPUD, PDDH ty lam:

Hang nam mdi gido vién c6 thé dang ky thuc hién mot dé tai ¥ tuong sang tao
hay cai tién phuong phap, duoc tng dung vao bai day cu thé dé chuyén mon thim
dinh danh gia hoac lam dd dung day hoc tu tao dé tham gia du thi cac cép.

7. Ky luat lao dong. ‘

7.1. Thuc hi¢n nghi€m tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao
cham ra sém. Khong tu y doi gio, doi tiét hodc tu ¥ nhd ngudi day thay (ké ca
day bu).

7.2. Gido vién nghi day, hoi hop, sinh hoat phai lam gidy phép ghi 15 1y do
xin nghi. T6 chuyén mén chu dong chdm cong day du cac hoat dong tap thé nhu
hoi hop, ngoai khoa, cac hoat dong tap thé khac. Tét ca don xin phép déu guri
Hiéu truéng va BGH truc truong.

7.3. Nghi day c6 nho nguodi day thay cling phai c6 don va ghi r0 ai day thay
c6 ky nhan cia nguoi d6 va dugc sy déng v cua Hiéu truong va BGH tryuc
truong.

8. Phéi két hop véi cac Poan thé, to chire khac dé nang cao chét lugng gido duc.

8.1. Phoi hop v6&1 Chi doan, P61 TNTP HCM, Ban BPDCMHS trong viéc
nang cao chat luong giao duc toan dién.

8.2. Gido vién bo mon phdi hop chit ché véi gido vién chil nhiém dé nang
cao chat luong bo mon.

Picu 4. P6i v6i té chuyén mon.

1. Xay dung ké hoach day hoc mén hoc/hoat déng gido duc cia to chuyén
mon (goi chung 1a ké hoach mon hoc) va cac loai ké hoach khac cua to chuyén
mén nhu: ké hoach bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu, Ké hoach
BDTX, KH d6i m&i PP day hoc, KH do6i méi kiém tra déanh gia hoc sinh; Phé
duyét KH day hoc cua gido vién (Phan phdi chuong trinh), KH bai hoc cta gido
vién (gido 4n), ké hoach chuyén dé, ké hoach hoat dong cua Cau lac bo, hoat
dong gido dyc cua to chuyén mén trong d6 chi trong hoat dong trai nghiém. ...

2. T6 chtic boi dudng chuyén mon nghiép vu, trao d6i duc rat kinh nghiém,
théng nhat bai soan, giai bai tap kho, théng nhit ndi dung, phuong phép céc tiét
day hoi giang hay day minh hoa, thuc tap, cai tién phuong phap giang day théng
qua c4c budi sinh hoat t6 nhom chuyén mén theo nghién ciru bai hoc (mdi hoc
ky c6 it nhat 2 chuyén d¢). Trao dbi vé ndi dung cac tiét kiém tra, on tap, ngoai
khoa, trién khai cac chuyén dé...

3. T6 chirc cac tiét day thé nghiém theo chuyén dé cap to, cap trudng, cap
cum, day van dung lai chuyén dé, cau lac bo, hoat dong trai nghiém,...

4. T chitic cho gido vién dy gid thim 16p dong nghiép dé gop v tu van,
gitip d& gido vién trong chuyén mén. T6 chire trao dbi va danh gia sang kién
kinh nghiém, t6 chtrc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon cua t6 vién.
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5. Kiém tra ho so gido vién dinh ki, d6t xuat va ghi bién ban theo quy dinh.

6. C6 ké hoach to chirc viée boi dudng hoc sinh gioi; hd tro, giup d& hoc
sinh yéu ngay trong gid hoc chinh khoa. Trién khai cong tac d6i méi kiém tra,
danh gid dung trinh ¢ hoc sinh theo quy dinh.

7. T6 chire thyuc hién cac phong trao thi dua, phdi hop véi cac bo phan doan
thé trong trudng trién khai tét cac hoat dong trai nghiém trong va ngoai nha
truong, nhan xét danh gia dé xuat khen thudng, ky luat dbi véi gido vién.

Piéu 5. Pbi v6i T trudng té chuyén mon.

1. Xay dung ké hoach T6 va t6 chuc thuc hién trong to chuyén mon.

2. Quan 1y cac thanh vién cua t6, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia
viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién. Theo doi cac hoat dong toan dién ctua tb
vién.

3. Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cta to, phan cong gido vién thuc
hién cac nhiém vu cia t6, nhom. Xay dung khoi dai doan két trong t0, ddy manh
cac phong trao thi dua.

4. Phé duyét ké hoach day hoc (PPCT) va ké hoach bai day (gido an) cia
gi1do vién, theo do1 viéce thyc hién chuong trinh GD cua gido vién.

5. Thuc hién céc thong ké, bao cdo theo yéu cau cta Ban giam hiéu.

6. Tham gia danh gia chgétn nghé nghiép, xép loai gido vién hang ki va
hang ndm, tham gia cac hdi déng khac do Hi€u truong thanh 1ap va triéu tap.

Pieu 6. HO so 16p va cong tac bao quan.

1. Ho so 16p gom: SO dau bai, S6 chu nhiém, cac bién ban xir 1y vi pham ky
luat ctia hoc sinh, so d6 chd ngdi... GVCN phai c6 trach nhiém cao trong viéc
Iwra chon hoc sinh ghi chép, bao quan s, nhan va tra s6 hang ngay.

2. Hang tuan GVCN phai ky tong hop s0, ndp sd dau bai vé Vin phong dé
Pho hiéu truong phu trach chuyén mén kiém tra, nhan xét, tong hop.

3. Khi bi mat mat, hu hong, Vian thu, GVCN va can bo 16p phai lap bién
ban x4c minh su viéc, bdo cao ngay Hiéu truéng va PHT truc trudng dé xin y
kién giai quyét.

4. S6 dau bai luu gitt & phong Dai.

Piéu 7. Hd so ca nhan va hd so cac té chuyén mon

1. Quy dinh chung

1.1. Tat ca hd so déu dugc 1ap mai ké tir dau nam hoc theo quy dinh chung.

1.2. H6 so chuyén mén phai dugc chi y ca vé hinh thtrc 13n ndi dung. Pugc
kiém tra dinh ky 2 lan/nam. Ho so ca nhan do gido vién quan 1y va luu giir it
nhat 5 nim. Nop nhiing loai sau vé bd phan thu vién dé luu minh chimg vao dip
cudi ndm hoc: s6 chu nhiém, so6 du gio, ké hoach ca nhan.

1.3. Ho so td chuyén mén do T trudng chuyén mon quan 1y, cudi nim hoc
ndp vé luu tai van phong truong it nhit 5 nim.



2. Ho so ¢4 nhan gom:

2.1. Ké hoach gido duc cua gido vién (theo ndm hoc);

2.2. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh;

2.3. S6 cha nhiém (d6i v6i GVCN- S6 dién tat/SMAS);

2.4. Lich bao giang (S6 dién ti/SMAS)

2.5. SO ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén;

2.6. SO du gio

Va mot s6 ho so khac (néu co)

3. Ho so to chuyén mon: Thuc hién theo quy dinh ctia nganh (S6 ké hoach,
s6 theo ddi hoat dong chuyén mon, Ké hoach day hoc (Phan phdi chuong trinh);
KH mo6n hoc/HPGD.

Piéu 8. Thuc hanh, thi nghiém va stt dung TBDH

- Phong b mon KHTN 1,2: Can bd phu trach thiét bi va TTCM chiu trach
nhiém quan 1y.

- Phong b6 mon KHXH: Can b phu trach thiét bj va TTCM chiju trach
nhiém quan 1y.

~ - Phong bd mon tiéng Anh: Cén b phy trach thiét bj va TTCM, GV day
Tiéng Anh chiu trach nhiém quan ly. ’

- Phong bd mon Tin hoc: Can bd phu trach thiét bi va TTCM, Gido vién
Tin hoc chiu trach nhiém quan ly. ’ .

- Thuc hién nghiém thc theo ké hoach day hoc cia GV (PPCT) va diéu kién
ctia nha truong, Phiéu ding ky sir dung TBDH phai 1ap vao cudi tuan trude (PK
dién tir trén phan mém MISA) dé thuc hién cho tudn ké tiép; khi thuc hién phai
phan anh day da vao so6 theo dbi.

- Tiét thuc hanh thi nghi¢ém dugc trién khai tai céc phong b moén. GV
giang day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bi TN, PDDH trong va sau tiét
day, néu mat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cao nhan vién phu
trach, Hiéu truong va BGH tructrudng dé xem xét xt 1y

- Hang thang nhan vién phu trach ra soat, kiém tra danh gia va bao céo
Hiéu trudong dé co bién phap chan chinh kip thoi. Pay 1a mot ndi dung quan
trong trong vi¢c thuc hién quy ché chuyén mon va chi ti€u thi dua c4 nhan, cua
t6 chuyén mon.

Piéu 9. Ung dung CNTT vao bai giang

M&i gido vién truc tiép giang day tuy dic trung bd mon va thdi gian phu
hop phai Iya chon bai phu hop. Thuc hién day truc tuyén 10% sé tiét/nam hoc
(C6 thé ap dung toan bai hodc 1 phan ndi dung bai hoc. Pay ciing xem 1a mot
chi ti€u thi dua trong vi¢c ung dung CNTT, CDS vao giang day.

Piéu 10. Pinh muc lao dong.
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Mbdi CBQL-GV, mdi nim phai thuc hién gidng day theo Théong tu
28/2009/TT- BGDDT va TT 15 Ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc ddi voi
gido vién phd thong, duoc cu thé qua Thoi khoa biéu hang tudn. Pinh muc tiét
day 14 so tiét 1y thuyét hodc thuc hanh cia mdi gido vién phai giang day trong
mot tudn, cu thé 1a 19 tiét.

CHUONG III: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11: BGH duoc phan cong phu trach chuyén mén va cac T trudng
chuyén mon trién khai nghién ctru ¢ cac t6 va té chtrc thuc hién. Ban giam hi¢u
c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra ndi bo trong viée thuc hién cac quy dinh trén.

Piéu 12: Quy dinh nay s& dugc Hiéu trudng bd sung sira d6i khi c6 cac van
ban bd sung sira ddi ctia S¢ gidao duc va ddo tao, ciia Bo gido duc cho phu hop
v6i tinh hinh hoat dong thyc tién trong timg nim hoc va duoc thong qua trong
HDSP trudce khi thuc hién.

Picu 13: Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 05/10/2024
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