TRUONG THCS MAO KHE | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG LUA CHON SGK Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S4: 104/PC-TrTHCS Mgao Khé, ngay 01 thang 3 nam 2024
PHAN CONG

Nhiém vu cac thanh vién hgi dong lya chon sach gido khoa
(Thanh vién theo Quyet dinh so 101/0D-TrTHCS ngay 01/3/2024
cua truong THCS Mago Khé 1)

Cén ctr theo cac van ban chi dao cua cac Cé,p lién quan dén cong tac lya chon sach
giao khoa tir nam hoc 2024 - 2025; Quyet dinh s6 101/QD-TrTHCS ngay 01/3/2024 cua
truong THCS Mao Khé | v@ Viéc thénh lap Hoi d@ng lwa chon sach gido khoa nam hoc
2024 - 2025 (sau ddy goi tat 1a Hgi dong). Hoi dong lva chon sach truong THCS Mao
Khé | phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién trong Hoi dong nhu sau:

1. Ba Pham Thi Phu - Hiéu trwéng, Cha tich Hai dong

- Phu tréch chung. Chiu trach nhiém vé cac hoat dong chung cua Hoi dong.

- Xéy dyng ke hoach dé trién khai thuc hién va phan cong nhiém vu cu thé cho timng
thanh vién trong Hoi dong.

- Chi dao, t6 chuc cac hoat dong cua Hoi ddng.

- Chu tri, diéu hanh céc cugc hop ctia Hoi dong; két luan sau mdi phién lam viéc cua
Hoi dong.

- Xem xét dé xuat, kién nghi va quyét dinh viéc thay doi thanh vién cua Hoi dong
(néu can).

- Chiu trach nhiém giai trinh viéc lua chon sach gido khoa (SGK) cua don vi.

- Xu ly cac viéc phat sinh co lién quan trong qua trinh lya chon sach thugc tham
quyéen quan ly.

- Phu tréach, chi dao cdng tac cong tac lra chon SGK t6 Vin - Sir - Ngoai ngir.

- Tham dinh ho so Iya chon sach ciia to Van - Str - Ngoai ngir (theo quy dinh tai
Khoan 2, Biéu 7 - Thong tu 27/2023/TT-BGDDT).

- Chiu trach nhiém chi dao cong tac hoan thién hd so nha trudng dé béo co vé
Phong GDDT theo quy dinh.

- Thdng bao danh muc sach gido khoa dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét sir dung
den toan thé gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh nha truong.

- Chi dao, huéng dan gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh st dung sach giéo khoa
theo quy dinh; st dung hiéu qua sach giao khoa trong qua trinh day hoc.

- Tong hop céc y kién, kién nghi cua gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh (néu
cd) ve viéc dieu chinh, bo sung danh muc sach gido khoa da dugc Uy ban nhan dan cap
tinh phé duyét dé bao cédo vé Phong Giéo duc va Dao tao thi xa trudc khi to chic thuc
hién theo cac quy dinh tai Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT.

- Chiu trach nhiém trudce cac co quan quan ly gido duc, hoc sinh, cha me hoc sinh
ve Viéc to chirc lya chon sach gido khoa cua don vi theo quy dinh.
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- Chi dao cong tac luu trit hd so theo quy dinh va dung hudng dan thong nhat caa
S¢& Giao duc va Pao tao, Phong Giao duc va Pao tao thi xa.
2. Ong Pham Pic Phong - Phé Hiéu trwéng, Phé Cha tich Héi dong

- Tham muu cong tic ra Quyét dinh thanh Iap Hoi dong lwa chon SGK cua nha
treong; xay dung ké hoach lya chon SGK dé trién khai dén toan thé can b, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh nha truong.

- Phu tréach, chi dao cdng tac cong tac lra chon SGK t6 Toan - Ly - Tin.

_ - Tham dinh ho so Iya chon séch ciia t6 Toan - Ly - Tin (theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 7 - Thong tu 27/2023/TT-BGDDT).

- Tham muu van ban thuc hién va phu tréch cong tac lay y kién danh gi4 cua gido
vién, hoc sinh va cha me hoc sinh doi vai séch gido khoa l6p 6, 7, 8 nam hoc 2023 - 2024.

- Chi dao cong tac luu trit hd so trén hé théng truc tuyén theo quy dinh.

- Théng ké, tong hop s6 liéu SGK can cung tng cho nam hoc 2024 - 2025.

3. Ong Ping Minh Puc - Pho Hiéu trwéng, Pho Chi tich Hai dong

- Phu tréch, chi dao cdng tac cong tac lua chon SGK t6 Sinh - Hoa - Bia - GDTC.

- Tham dinh ho so Iya chon séch cua to Sinh - Héa - Bia - GDTC (theo quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 7 - Thong tu 27/2023/TT-BGDDT).

- Phoi két hop thuc hién cang tac lay y kién danh gia cua gido vién, hoc sinh va cha
me hoc sinh doi vai sach giao khoa 16p 6, 7, 8 nam hoc 2023 - 2024.

- Phéi két hop thuc hién cong tac luu trir ho so trén hé thong truc tuyén theo quy
dinh.

- Phéi két hop thuc hién cong tac thong ké, tong hop s6 liéu SGK can cung tng cho
nam hoc 2024 - 2025.

4. Ba Tran Thi Thu Hién - Thw ky Hdi dong
- Gilip Chu tich Hoi dong chuan bi cac ndi dung, chuong trinh lam viéc cia Hoi
dong. ‘
- Lap bién ban lam viéc caa Hoi dong.
- Thyc hién nhiém vu va quyén han cua Uy vién Hoi dong.
- Tham gia lya chon SGK theo phan cong cia T6 chuyén mon.

- Gilip Hiéu truéng, Phd Hiéu trudng tham dinh cac hd so lwa chon sach cua céc to
chuyén mon.

- Gilip Hiéu trudng hoan thién cac hd so, bao cao theo ding quy dinh, dam bao vé
thoi gian bao céo.

5. Ba Ha Thi Thanh Nhan - Té trwéng chuyén mén té Toan - Ly - Tin, Uy vién

- Chi dao toan bo hoat dong lra chon SGK t6 Toan - Ly - Tin.

- Xay dung ké hoach, trién khai d¢én toan thé thanh vién trong t6.

- Tham gia danh gia, Iya chon SGK theo phan cong chung caa té chuyén mon.

- Chi dao cong tac tham dinh bién ban cac cudc hop cua té chuyén mén, cac phiéu
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nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK do céc to chuyén mén lya chon.

- Tham gia day du cac phién hop cua Hoi ddng (truong hop vang mit phai c6 vin
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong ).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hbi ddng phan cong.
_ 6.BaTran Thij Kim Sau - To trwéng chuyén mdn té Sinh - Héa - Bia - GDTC,
Uy vién.

- Chi dao toan bo hoat dong lya chon SGK tb Sinh - Héa - bia - GDTC.

- Xay dung ké hoach, trién khai dén toan thé thanh vién trong to.

- Tham gia danh gi4, lya chon SGK theo phan cong chung cua té chuyén mén.

- Chi dao cdng tac tham dinh bién ban cac cudc hop cua té chuyén mén, cac phiéu
nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK do céc t6 chuyén mon lya chon.

- Tham gia day du c4c phién hop ctia Hoi dong (trwong hop vang mat phai ¢ van
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong y).

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Hbi ddng phan cong.

7. Ba Tran Thi Ha - Té truéng chuy&n mén té Vin - Sir - Ngoai ngik, ty vién
- Chi dao toan bo hoat dong lya chon SGK t6 Vin - Str - Ngoai ngit.

- Xay dung ké hoach, trién khai dén toan thé thanh vién trong t6.

- Tham gia danh gia, lya chon SGK theo phan c6ng chung caa té chuyén mon.

- Chi dao cong tac tham dinh bién ban cac cudc hop cua té chuyén mén, cac phiéu
nhan xét, danh gia SGK cua giao vién, danh muc SGK do cac t6 chuyén mén lya chon.

- Tham gia ddy du céc phién hop cua Hoi dong (trudng hop vang mét phai c6 van
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong ).

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich Hbi déng phan cong.

8. Ba Nguyén Thi Thao - Té ph6 chuyén mdn té6 Toan - Ly - Tin, Uy vién

- Thyc hién nhiém vu theo phan céng caa dong chi Té treang chuyén maon.

- Phdi hop Véi t6 trudng trong cong tac to chuc lya chon SGK tai to chuy@n mon.
- Phy trach chinh Iinh vuc chuyén mén chuyén nganh Tin hoc.

- Tham gia danh gia, lya chon SGK theo phan c6ng chung cua té chuyén mon.

- Phéi két hop vai t6 truang chuy@n mén trong cong tac tham dinh bién ban cac cudc
hop ctia to chuyén mon, cac phicu nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK
do cac to6 chuyén mon lya chon.

- Tham gia day di céc phién hop ctia Hoi dong (truong hop vang mat phai co vin
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong ).

- Thyc hién céac nhiém vy khac do Chu tich Hbi ddng phan cong.
_9.BaQuang Thi Thu Hoa - Té phé chuyén mén té Sinh - Héa - Pia - GDTC,
Uy vién

- Thyc hién nhiém vu theo phan céng caa dong chi T truang chuyén maon.
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- Phéi hop véi t6 truéng trong cong tac té chie lya chon SGK tai to chuyén man.
- Phu trach chinh linh vuc lién quan dén chuy@n mén chuyén nganh bia li.

- Tham gia danh gia, Iya chon SGK theo phan cong chung caa té chuyén mon.

- Phéi két hop vai t6 truang chuy@n mén trong cdng tac tham dinh bién ban cac cudc
hop cua té chuyén mén, cac phiéu nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK
do cac to6 chuyén mon lya chon.

- Tham gia day du céc phién hop cua Hoi dong (truong hop vang mét phai co van
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong y).

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi ddng phan céng.

10. Ba Nguyén Thi Mai Lam - To ph6 chuy@&n mén té Vin - Sir - Ngoai ngi, iy
vién

- Thyc hién nhiém vu theo phan céng cta dong chi T6 truéng chuyén mon.

- Phéi hop véi t6 trudng trong cong tac to chuc lya chon SGK tai to chuy@n mon.

- Phu trach chinh linh vuc lién quan dén chuy&n mén chuyén nganh Tiéng Anh.

- Tham gia danh gia, lva chon SGK theo phan cong chung cuaa té chuy&n man.

- Phéi két hop vai t6 truang chuyén mon trong cong tac tham dinh bién ban cac cuoc
hop ctia to chuyén mon, cac phiéu nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK
do cac to chuyén mén lya chon.

- Tham gia day du céc phién hop cia Hoi dong (truong hop vang mat phai ¢ van
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong ).

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Hoi ddng phan céng.

11. Ong Pham Vin Quang - Giéo vién, Uy vién

- Thyc hién nhiém vu theo phan céng caa dong chi T truang chuyén maon.

- Phéi hop Véi t6 trueng trong cong tac to chuc lya chon SGK tai to chuy@n mén.

- Phu trach chinh linh vuc lién quan dén chuy@n mdn chuyén nganh Gido duc thé
chat.

- Tham gia danh gia, Iya chon SGK theo phan cong chung caa té chuyén mon.

- Phéi két hop vai t6 trudng chuy@n mon trong cong tac tham dinh bién ban céc cuoc
hop ctia to chuyén mon, cac phicu nhan xét, danh gia SGK cua gido vién, danh muc SGK
do cac to chuyén mén lya chon.

- Tham gia ddy du céc phién hop cua Hoi dong (trudng hop vang mét phai c6 van
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong y).

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich Hbi ddng phan cong.

12. Ba Pham Thi Hué - Giao vién, Uy vién

- Thyc hién nhiém vu theo phan céng caa dong chi Té trueang chuyén maon.

- Phdi hop Véi t6 truéng trong cong tac to chac lya chon SGK tai to chuy@n mén.

- Phu trach chinh linh vuc lién quan dén linh vyc Hoat dong trai nghiém - Huéng
nghiép.
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- Tham gia danh gia, lya chon SGK theo phan cong chung caa té chuyén mon.

- Phéi két hop vai t6 truang chuy@n mén trong cdng tac tham dinh bién ban cac cudc
hop cta to chuyén mon, cac phicu nhan xét, danh gia SGK cua giéo vién, danh muc SGK
do cac to chuyén mén lya chon.

- Tham gia day du cac phién hop cua Hoi ddng (truong hop vang mit phai c6 vin
ban bao cao va dugc Chu tich Hoi dong dong y).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hbi ddng phan cong.

13. Ba L& Thi Bao - Hoi trweéng Hoi Cha me hoc sinh nha truwong

- Tham gia du, danh gia cong tac tham dinh, lva chon SGK cua nha trudng.
- Giam st cong tac tham dinh, hoan thién hd so lua chon SGK nha trudng.

- I?héi hop véi nha truong thuc hién cong tac tuy@n truyén noi dung, danh muc SGK
dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Phéi két hop véi nha truong trong cong tac tuyen truyén, lay y kién tham gép cho
cac bo sach; to chire danh gia, lwa chon lai - néu c6 kién nghi.

Trén day 1a phan cong nhi¢ém vu cho ting thanh vién cua Hoi dong; can cu nhi¢m
vu phan cong, cac dong chi trién khai thyc hién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng
mac, béo céo truc tiep vé Chu tich Hoi dong dé xin y kién chi dao, thuc hién./.

Noinhgn: CHU TICH HQI PONG

- S GDPBT (dé bl/c);

- Phong GDDT (dé b/c); /( SER N

- Hoi ddng lva chon SGK nha truong (th/h); =/ mune \ 2\

- Luu: VT, HS. (|2 TRUNG HO “Wz‘,y }Lm/————
KA OKH:I 9':/

HIEU TRUONG
Pham Thi Phi
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