PHONG GD & BT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE I Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 491/KH-TrTHCS Mao Khé, ngay 06 thang 10 nam 2023
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi b truong hoc nim hoc 2023-2024

Can cir Cong van 1405/PGD&DT ngay 04/9/2023 ciia Phong GD&DT vé
viéc huong dan thuc hién nhiém vu gido duc THCS nam hoc 2023-2024,

Can cir Cong van sé 1516/PGD&DPT ngay 25/9/2023 ciia Phong GD&DT
thi xd Pong Triéu huéng dan thie hién cong tic Thanh tra, kiém tra néi bé
truong hoc nam hoc 2023-2024,

Can civ Quyét dinh s6 537/0P-PGD&PT ngay 29/9/2023 ciia Phong
GD&PT vé viéc phé duyét Ké hoach kiém tra nam hoc 2023-2024;

Thuyc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024, truong THCS Mao Khé I xay
dung ké hoach kiém tra néi bé truong hoc cu thé nhw sau:

|. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Panh gia dung thuc trang ctia don vi, chi & vu diém, khuyét diém dé kip
thoi dong vién, nhic nha, xir 1i, khic phuc.

- Gilp can b, gido vién, nhan vién tdng cuong hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Bién qua trinh KTNB thanh qua trinh tu kiém tra thuc hién quy dinh vé
chuyén mon nghiép vu dé ty danh gia, rat kinh nghiém trong thuc thi nhiém vu.

- Tang cuong cong tac quan li cac hoat dong gido duc cia don vi, nang
cao chat luong gido duc, gop phan thuc hién muc tiéu d6i moi cin ban, toan dién
gido duc, dao tao.

2. Yéu ciu

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh giad toan b cac
hoat dong giao duc trong pham vi ndi b§ don vi trén co s& kiém tra dbi chiéu vai
cac quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé gido duc va cac vin ban lién
quan clia co quan c6 thim quyén.

- No6i dung kiém tra phai phu hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho
tap thé, ca nhéan, phai gin voi yéu cau danh gia can bo quan li, gido vién theo
Chuan nghé nghiép va cic van ban quy pham phép luat khac c6 lién quan.

- Hoat dong kiém tra ndi bd bao dam dang trinh ty, thu tuc, ndi
dung quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra ndi bo

- Cong tac kiém tra ndi bd bao dam, nghiém tac, trung thuc,
khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong 1am can tr¢ hoat dong binh
thuong cua t6 chtrc, ca nhan 1a dbi tuong thanh tra, kiém tra ndi bd

- Cong tac KTNB thuc hién trén nguyén tic: thu trudng vira 1a chu thé
kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1i nha nuéc vé giao
duc) vira 1a dbi twong kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1i).



1. Nhiém vu

1. Nhiém vu chung

- Néang cao chat lugng, hiéu qua cac cugc KTNB, trong do can lya chon
mot s6 chuyén dé phu hop, can thiét, trong tm, trong diém dé tap trung kiém tra,
chu trong chét lugng cac cudc kiém tra, sau kiém tra xir 1i dut dlem cong khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo,
phong chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cta phép luét.

2. Nhiém vu cu thé

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam béao tinh thuong xuyén,
lién tuc va co tac dung thiic day, tu van.

- Thanh 13p doan kiém tra ndi bo cta don vi c6 da kha nang tham muu,
phéi hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra;

- T chtrc thue hién ¢6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach; dam bao
déy du cac ndi dung kiém tra, bam sat nhiém vu nim hoc; thuc hién ding muc
tiéu; tranh hinh thire, d6i pho, khong hiéu qua.

- Phéi két hop chat ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét kip thoi
cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién cac t6 chirc doan
thé xtr li dat diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xur li
két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB.

I11. Noi dung ké hoach kiém tra

1. Kiém tra theo ké hoach

1.1. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia gido vién

1.1.1. Vé phdam chdt chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chire ky ludt

- Nhan thuc tu tuéng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; viéc chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sd lugng, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc dau tranh chong cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

1.1.2. Cong tac duoc giao

- Kiém tra hd so cia gido vién theo Diéu 1¢ trudng trung hoc co s ban
hanh theo Thong tu s6 32/2020/ TT-BGDPT ngay 15/9/2020

- Viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc d6i méi phwong phéap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh
gia (KTbG): DPo6i méi PPDH theo dinh huong phat trlen nang luc, phim chat
nguoi hoc, gan v6i dic thu cap hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc bd mon véi
thue tién doi séng, da dang hoa viée to chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va
dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc; ddi méi KTPG theo hudéng danh gia
nang lyc ngudi hoc, bam sat dinh hudéng d6i méi cac ki thi cia Bo GDDT, cia
S6 GDDT va Phong GD&DT.

- Viéc st dung thi nghi€m, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc voi hd so cta bd phan quan li thiét bi
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thi nghiém, ké hoach bai gidng); viéc cai tién, tu stra chita cac TBDH, ty lam do
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Vige giang day cua gido vién thong qua dy gio, két qua khao sat (neu co).

- Kiém tra gio 1én lop: khi du gio, CBGV kiém tra can 1ap phleu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat déng hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia vige td chirc, kiém
tra, dinh huong hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thire, ki nang, cac nang luc, pham chat can phat trién.

- Két qua giang day: diém kiém tra hoac két qua danh gia moén hoc cua
hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khéo sat cta can
bd kiém tra (néu can); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chat
luong chung cua toan truong trong ndm hoc.

1.1.3. Thuc hién cdc nhiém vu khac dwoc giao

- Cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhiém khac.

- Kha nang phat trién cta gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, ning luc
quan 1i va cac hoat dong xa hoi khac...).

1.2. Kiém tra hoat dong ciia cac td, nhém chuyén mén

- H6 so chuyén mén; hd so quan 1y.

- Chat luong day - hoc ctia t6, nhém chuy@n mén.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén.

- Ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

1.3. Cong tac thiét bi day hoc va thw vién

- No1 dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bod sung co s¢ vat
chat, thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra
viéc khai thac, str dung thiét bi day hoc.

- Noi dung kiém tra thu vién géom: Klem tra co 8O vat chat (phong thu
vién, thiét bi, ban ghe, k¢, ta); kiém tra viéc sap xep, bo tri, trang tri, v¢ sinh;
kiém tra sd lugng va chat luong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc,
bang dia giao khoa...; kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién ndi
qui, viéc cho muon, thu hdi; ho so so sach, bao quan, gidi thiéu, théng k&, phan
loai, bd sung sach bao; thuc hién nén nép, tinh than, thai d6 lam vige.).

1.4. Cong tac tai chinh, tai sin va cong tac ké toin

- Thu, chi cac khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.

- Céc khoan chi ngan sach, chi khac cta don vi.

- Viéc xac dinh cac khoan chénh 1¢ch thu chi hoat ddng va trich 1ap cac quy.

- Céc quan hé thanh toan.

- Viéc quan 1y va st dung tién mit.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Cong tac mua sam, dau tu xay dung co ban (néu cd).

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.
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1.5. Kiém tra hoat doéng ciia b phén viin thw, hanh chinh

- Viéc chuyén, luu trit cong vin di, cong vin dén.

- Viéc quan 1y va st dung con déu.

- Kiém tra viéc quan ly cac hd 50, s6 sach hanh chinh, ~gido vu (so dang
b, sO £goi tén ghi diém, s0 ghi dau bai, s6 bao giang, hoc ba, s6 quan ly cap phat
van bang, chtng chi, so theo ddi phd cap giao duc, s6 nghi quyét cua nha
truong, sO khen thudng, ky luat hoc sinh, s6 luu trit cdc van ban, cong van va
cac loai ho so s6 sach khac...).

1.6. Kiém tra cong tic quan 1y ciia ngudi ding dau

- Viéc xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang ctia trudng hoc va cac bd phan).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii.

- Viée quan 1y va to chirc gido duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac giita nha trudng vai chinh quyén dia phuong
va cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha trudng.

- Viéc xay dung, co so vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudce voi co s gido duc,
nha gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

- Viéc thyc hién cong tac xa hdi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thyc hién cong khai.

- Vigce thyc hién cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cyc, chdng lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét to céo, xtr 1y kién
nghi, phan anh.

1.7. Cong tac quan ly cia Phé hi¢u truéng

- Viéc ban hanh van ban quan i ndi bd: thuc hién ndi1 dung, phuong phap
gido duc; viéc quan li, sir dung sach gido khoa, tai li¢u gido duc, thiét bi day hoc.

- Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach (ké hoach chi dao chuyén
mén nam hoc, ké hoach thang cta truong hoc va cac ké hoach chi dao khac).

- Cong tac bdi dudng d6i ngil, boi dudng thuong xuyén.

- Viéc quan ly va t6 chire cac hoat dong hoc va gido duc hoc sinh.

- Cong tac chi dao hoat dong chuyén mon trong hai to

- Cong tac chi dao su dung thiét bi day va hoc.

- Cong tac chi dao cac cudc thi cia gido vién va hoc sinh

- Cong tac chi dao thuc hién PCGD

- T6 chire chi dao cac chuyén d¢, ngoai kho4, gido duc hudng nghiép, day
hoc tu chon, cong tac day thém, hoc thém trong nha trudong

- Xay dung va thuc hién Ké hoach tmg dung CNTT va chuyén doi sd
trong trong linh vyc gido duc.
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1.8. Kiém tra viéc thwe hién cong khai

Cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién co sé vat chat,
trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii theo Thong tu 36/2017/TT-BGD bT;
cong khai vé thu chi tai chinh theo Théng tu s6 61/2017/TT-BTC, Théng tu sb
90/2018/TT-BTC

1.9. Kiém tra hoat dong Dji

- Kiém tra ho so s sach cua Lién doi

- Kiém tra ké hoach thuc hién nim hoc, chuong trinh cong tac Boi

- Co s& vat chét cua Doi

1.10. Kiém tra viéc dinh gid, xép loai hoc sinh; to chirc xét tot nghigp
THCS ciia hoc sinh khoi 9

On tap, to chic xét cong nhan tbt nghiép trung hoc co s theo quy dinh va
huéng dan ctia S6 GD&PT va Phong GD&DT.

2. Kiém tra thwong xuyén

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chiic ning; ban ghé, san choi, béi tap,
khu vé sinh, khu dé xe: du, thiéu, quy cach, chat luong, bao quan, hiéu qua sir dung.

- Thuc hién ne nép, quy ché chuyén mén.

- Thuc hién tién d6 kiém tra theo thong tu 26/2020/TT-BGD DT, thong tu
22/2021/TT-BGD BT

- Kiém tra viéc thuc hién theo Cong vin sd 7428/UBND-GD ngay
30/10/2020 cua UBND tinh Quang Ninh vé viéc quan li hoat dong day thém, hoc
thém trong cac co s& gido duc trén dia ban tinh; Cong vin sé 3094/SGDDT-
GDTrH ngay 16/11/2020 ciua S6 GDDT Quang Ninh vé viéc hudng dan t6 chiic
hoat dong day thém, hoc thém trong cac co s& gido duc trén dia ban tinh Quang
Ninh

- Kiém tra ké hoach gido duc, ké hoach day hoc, ho so chuyén mon: Theo
thong bao ciia BGH, T6 chuyén mén.

- Kiém tra ké hoach ctia GVCN: tuan dau cua thang.

- Kiém tra muon va st dung thiét bi: Cudi thang.

- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh: Hang ngay.

- Kiém tra cong tac an toan truong hoc: Hang tuan.

3. Kiém tra dot xuat

- Theo yéu cau vé giai quyét khiéu nai, to cdo, phan anh.

- Khi c6 dau hiéu vi pham phap luat clia ca nhén, tap thé.

4. Pdi twong kiém tra

- La tap thé, CBGV-NV, ngudi lao dong dang cong tac tai trudng.

5. Thoi gian thue hién kiém tra

- Tir thang 10/2023 dén hét thang 5/2024

6. Ché @9 bao cao va luwu trir ho so

6.1. Cong tac bao cao

- Sau mdi ndi dung kiém tra phai c¢6 bao cao va théng bao két qua.

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ki, bao cdo dot xuat vé Phong Gido duc
va Pao tao (qua bo phan Kiém tra ban co doéng d4u cua don vi va ban mém qua
email: tiepdan@dongtrieu.edu.vn)



* Bao cdo dinh ki

- Ké hoach KTNB trudng hoc trudce ngay 15/10/2023

- Bo c4o so két cong tac KTNB hoc ki I trude ngay 10/01/2024.

- Bo c4o tong két cong tac KTNB nam hoc vao ngay 15/5/2024.

* Bdo cdo dot xudt

B4o cdo dot xuat khi duoc yéu cau va khi ¢ vu viée dic biét xay ra (ké ca
cac vu viée di giai quyét).

6.2. Cong tac hru trir ho so kiém tra

- Tét ca ho so kiém tra, cac van ban, gidy to c6 lién quan dén cong tac kiém
tra phai dugc luu trir tai b phén van thu, luu trir nha truong va hé so ca nhan.

- Luu trit hd so KTNB theo nim hoc, gom:

+ K& hoach KTNB nam hoc.

+ Quyet dinh thanh lap doan kiém tra theo timg noi dung cua ké hoach

+ Ké hoach kiém tra tung ndi dung tuong tng;

+ Céc loai bién ban kiém tra; bién ban xtr 1i vi pham (néu c6); bao cao két
qua kiém tra; thong bao két luan kiém tra, x@r 1 kién nghi sau kiém tra; cic loai
tai liéu, biéu mau lién ‘quan (neu co).

+ Béo céo so két, tong két cong tac KTNB truong hoc.

Luu y: Céc loai ho so phai co day du cac ndi dung (gach chéo phan trong
trong phan ghi chép truc tiép), co day du cac chir ki cua nguoi kiém tra va dbi
tuong kiém tra, sap xép theo thtr tu va duoc dung trong cip tai lidu va dugc luu
trit day du qua cac nam.

IV. Cac bién phap thuc hién

1. Boi dudng nghiép vu kiém tra cho ddi ngil, nang cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu cho ddi ngii 1am cong tac kiém tra, nang cao trach nhiém cong
tac tu boi dudng trong quan 1y, day hoc ctia d6i ngii CNGVNV nha truong

2. Quy trinh kiém tra

- Ban hanh quyét dinh kiém tra: Hiéu truong ban hanh quyét dinh kiém tra
bang van ban, trong pham vi 15 ngdy truéc khi thuc hién cudc kiém tra phai
thong bao cho ddi twong kiém tra biét (trudng hop kiém tra dot xuat co thé bao
trudc hodc khong béo trude tiy theo yéu cau cudc kiém tra) — Mau sé 1 (CV
1516/PGD&DT)

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra - Mdu so 2 (CV 1516/PGD&PT)

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach:

+ Cong b quyét dinh kiém tra.

+ Thu nhan thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra.

+ Xem xét, xac minh tinh xac thuc cta cac thong tin, tai lidu lién quan dén
ndi dung kiém tra.

+ Nghién ctru, ddi chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé timg noi
dung kiém tra.

+ Lam viéc véi cac don vi, ca nhan c6 lién quan dé 1am 1 ndi dung kiém tra.

+ Két thuc kiém tra tryc tiép, Truong doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra
(Mdu sé6 03 - CV 1516/PGD&PT)

- Xay dung bao céo két qua kiém tra - Mdu s6 4 (CV 1516/PGD&PT)
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- Xay dung thong bao két qua kiém tra - Mdu sé 5 (CV 1516/PGD&DT)

3. Tién hanh k1em tra

- Lva chon dé tién hanh kiém tra theo ké hoach hodc lé)ng ghép véi kiém
tra thudng xuyén; lua chon viée st dung (bao luu) két qua kiém tra cho 1an kiém
tra trude cho 1an kiém tra sau dé tranh trung lap.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, n6i dung, d6i tuong. Trong qua
trinh tién hanh, Trudong doan KTNB can theo dbi ndi dung kiém tra, két qua trao
d6i, rat kinh nghiém cua nguoi kiém tra voi doi tuong kiém tra. Cha ycacy
kién bat ddng, ¥ kién dé nghi cta d6i twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Lap hé thong bién ban kiém tra, tdp hop ho so kiém tra theo quy dinh.

4. Thyc hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, hé so lién quan, kiém tra cac loai hd so.

- Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra (Thuc hién
nhiém vu cta gido vién, hoat dong cua td nhém chuyén mon, cong tac thu- chi
tai chinh, hoat dong hoc tap ren luyén cua hoc sinh...).

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1y y kién phan hoi ciia nguoi dugc
kiém tra.

- P6i chiéu thong tin voi tiéu chuan danh gia va cac quy dinh lién quan
cho diém hoic xac dinh duang/sai, dat/chua dat...; nhan xét, danh gia, xtr li nhiing
thiéu sot, sai pham (neu co).

5. Két thuc kiém tra

- Khi két thuc lam viéc véi dbi tuong kiém tra, doan kiém tra ndi bo phai
hoan thién hd so, biéu miu, bién ban timg ndi dung kiém tra; xdy dung bao cao
két qua cudc kiém tra.

- Cian clr bao cio két qua kiém tra cia doan KTNB, Hiéu truong thong
bao két luan kiém tra dén d6i twong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi;
chi dao doan KTNB t6 chtic theo ddi, dén ddc, kiém tra kip thoi, su sat viéc
thuc hién kién nghi trong thong bao két luan kiém tra.

6. To chirc luu trit hod so theo quy dinh (tiét b diém 2.2 khoan 2 muc II
Cong van 3972/BDG&DT)

V. Ké hoach cu thé hang thang (Kém theo danh muc kiém tra)

VI. T6 chirc thye hién

1. Hi¢u trudéng

- Xay dung va trién khai ké hoach KTNB cua don vi; to chirc thuc hién ké
hoach dam bao dung muc dich, dat yéu cau, hoan thanh cac noi dung KTNB.

- Thyc hi¢n danh gia so két, té)ng két cong tac KTNB theo hoc ky, nam hoc;
Co6 trach nhiém tu kiém tra cac nhiém vu duoc dam nhiém.

2. })oan Kiém tra nodi bo trwomg hoc c6 nhiém vu

Tryc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra noi bo truong hoc theo sy phan
cong cua Truong ban va cac van ban chi dao, hudng dan vé cong tac kiém tra
cua cap trén.

3. Pdi twgng kiém tra

- C6 trach nhiém thuc hién ké hoach kiém tra, chuan bi hd so minh ching
c6 lién quan dén ndi dung kiém tra.
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- Bao cao két qua khac phuc sau két luan kiém tra ctia doan kiém tra.

Trén day la Ké hoach kiém tra noi bd truong hoc ndm hoc 2023-2024 cua
truong THCS Mao Khé I, @ nghi cac bo phan va ca nhan trong nha truong trién
khai va thuc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);
- Ban KTNB (t/hién); G TR 2
- Luu: VT. X muinG

of m‘.
|3 TRUNG HOC COSY) -
\Z\  MAOKHE I

'Pham Thi Phi
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