PHONG GD&DT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE | Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
80: 456/KH- TrTHCS Mao Khé, ngay 21 thang 9 ndm 2023
KE HOACH

T6 chirc hi nghi nha gido, can b quan li, ngwoi lao dong
Nam hoc 2023 - 2024

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cia
Chinh phii vé thwc hién ddan chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thiang 01 nam 2016 vé viéc
Huéng dan mét so6 néi dung ciia Nghi dinh 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01
nam 2015 ciia Chinh phii vé thuc hién dan chii trong hoat dong ciia co quan hanh
chinh nha nuwoc va don vi sy nghiép cong lap,

Thire hién cong vin sé 1454/HDLN-GDPT-LPLD, ngay 12/9/2023 ciia
Phong GD&PT Thi xa Péng Triéu vé viéc hudng dan té chire Hoi nghi nha gido,
can bo quan li, nguoi lao dong nam hoc 2023-2024.

Trieong THCS Mao Khé | xdy dung ké hoach té chirc Héi nghi nha gido,
can bo quan li, nguoi lao dong nam hoc 2023-2024, cu thé nhuw sau:

I. Muc dich yéu cau

1. Muc dich

1.1. Phat huy quyén lam chu, tap hop stitc manh tap thé va ning luc sang tao
ctia mdi can bo vién chirc, lao dong, cac to chirc doan thé trong nha trudng nham
thuc hién t6t nhat nhiém vy nim hoc 2023 - 2024 va xay dung co quan, don vi
trong sach, virng manh, van hoa.

1.2. Thong qua hoi nghi dé phat dong trong can bd vién chirc, ngudi lao
dong tiép tuc déy manh viéc thuc hi¢n céc phong trao thi dua : " Xay dung truong
hoc than thién, hoc sinh tich cuc", "Hoc tap va 1am theo tim guwong dao dirc H6
Chi Minh" gan két véi cac cudc van dong: "Dan chil - Ky cuwong - Tinh thuong -
Trach nhiém" gan véi cudc van dong " Mbi thay gido, co gido 14 mot tim guong
dao duc, tu hoc va sang tao", " Xay dung co quan don vi van hoa va Gia dinh nha
gido van hod", “Xay dung truong hoc Xanh - Sach - Pep - An toan”, “Phong
chéng té nan xa hoi". Pac biét nam 2023 quyét tam thuc hién chu dé cong tac cua
UBND thj xi va nganh GD&DPT Déng Triéu: “Nang cao hiéu qua thu hut dau tu,
chat luong doi séng nhan dan, hoan thanh xay dung ndng thon méi kiéu mau va
thanh lap thanh phd Pong Triéu”.

1.3. Trén co s¢ d6, kiém diém danh gia két qua thuc hién cac phong trao,
cac cudc van dong da dugc phat dong, trién khai tir nhirng nam hoc trudc, rat kinh



nghiém va tim ra giai phép tiép tuc thuc hién hiéu qua cac phong trao thi dua, cac
cudc van dong trong nam hoc 2023 - 2024, gbp phﬁn nang cao chat luong, hi¢u
qua gido duc va dao tao.

2. Yéu cau:

- H6i nghi can bd, cong chirc, vién chirc trong nha truong phai duoc tién
hanh thyc sy dan chu, doan két, thiét thuc, quan triét day du ndi dung, tinh than
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh pha vé thyc
hién dan chua trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy
nghiép cong 1ap; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ctua Bo Gido
duc va Pao tao, Thong tu huéng dan thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co s&
gi4o duc cong lap. Cac chi thi va viin ban hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc
2023 - 2024 céc cép;

- Dud1 su lanh dao cua cép uy chi bg, Hi¢u trudéng phéi hop v6i Ban chép
hanh cong doan nha truong chiu trach nhiém td chirc Hoi nghi ddm bao dung muc
dich, yéu cau, ndi dung va thoi gian dé ra.

I1. To chirc Hdi nghi can bd, vién chirc, nguwoi lao dong cap to

Thoi gian: 16 gio 00 phat, ngay 25/9/2023.

Pia diém: Phong hoc céc 16p.

Thanh phan: Céan b, vién chic, nhan vién, gido vién hop dong cia céc to.

Chu toa: T6 truong t6 chuyén mon va Cong doan t6

Chu toa hdi nghi chi dinh thu ky ghi bién ban.

Noi dung: (76 truong - té phé nghién ciru chuan bi néi dung)

1. B4o cdo danh gia viéc thyc hién nhiém vy nim hoc 2022 - 2023; dé ra
phuong hudng nhiém vy, giai phap thuc hién nam hoc 2023 - 2024 cua to. Trong
d6 chu trong viéc danh gid hidu qua gido duc, giita chat luong “dau vao" va két
qua “dau ra" cua tap thé to, ca nhan trong to, viéc thuc hién cic phong trao thi
dua, két qua tham gia cac Hoi thi....

2. Thong qua toan bd Dy thao bao cao do Hiéu truong, CTCD thong qua tai
Hoi nghi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché hoat dong dan chu, quy ché lam viéc,
quy tic tng xtr, quy ché thi dua khen thudng, quy ché chuyén mén, quy ché phoi
hop giita nha trudng va cong doan... ciia don vi chuan bi dé can b, vién chic lao
dong thao luan, tham gia dong gop, dé xuat y kién, kién nghi, trong d6 di sau vao
cac ndi dung, giai phap thuc hién nhiém vu va viéc thuc hién quy ché dan chu cua
don vi (D théo cdac Quy ché, néi quy, bdo cdo di dwge giri cho cdn bé, nha gido,
nguoi lao déng it nhat trwde 3 ngay truée Hoi nghi cdp té dé can bé, nha gido,
ngueoi lao ddng nghién civu, chudn bi cdc y kién déng gép). Cac ¥ kién, kién nghi
phai dugc thu ky thé hién bang van ban giri vé d/c Hiéu truéng va d/c Chu tich
cong doan dé tap hop, giai trinh trudc hoi nghi toan thé.



3. Théng nhét cac chi tiéu 2 mit GD, chi tiéu mén, cac danh hiéu thi dua
cta tap thé, c4 nhan trong t6 nim hoc 2023 - 2024. Ding ky thi dua can chu trong
dén viéc x4c dinh chat luong "dau vao" cam két thuc hién "dau ra" vé chat luong
gido duc toan di¢n va hi€u qua cong viéc ddi véi GV bd moén, gido vién chu
nhiém. Trén co s& chuyén bién vé hiéu qua chat lugng GD, hiéu qua cong viéc
duogc giao dé 1am cin ctr xép loai thi dua cudi nam.

4. Tiép tuc thuc hién chu truong cia Bo GD&PT "MJdi gido vién, can bd
quan 1y gido duc thyc hién mot giai phap vé d6i méi trong phuong phap day hoc
va quan 1y. Mdi to c6 mot ké hoach cu thé vé d6i méi phuong phap day hoc, dong
chi to truéng to chirc cho ting ca nhan trong t6 ding ky ndi dung d6i mai va ky
cam két thuc hién (bang vin bdn).

I11. Hoi nghi tra1 bi chuan bi Hoi nghi can bd, vién chirc

1. Tap hop y kién & Hoi nghi cap to

- Sau hoi nghi cap t6 d/c to trudng gui toan bd bién ban hoi nghi cap t6, danh
sach dang ky thi dua va cam két noi dung d6i méi ctia ca nhan, tap thé cho d/c Pham
Thi Phu.

- B/c Bang Minh Pirc - Chu tich Cong doan, pho hiéu truéng tong hop diéu
chinh, b6 sung y kién ctia Hoi nghi cap t6 vé d/c Pham Thi Phi - Bi thu Chi bd, Hiéu
trudng nha truong bao cao trude Hoi nghi tru bi CBVC nha truong.

- B/c Hi¢u trudng, chu tich cong doan theo doi, don ddc viéc td chire hoi
nghi & cac td; can cr bién ban hoi nghi cua cac td hoan chinh béo cdo, théng nhat
cac ndi dung giai trinh trude Hoi nghi CBVCLD nha truong.

2. Tién trinh Hdi nghi tru bi chuin bi Hi nghi can bd, vién chirc

Thoi gian: 15 gio 00 phat, ngay 28/9/2023.

Pia diém: Phong hoi dong nha trudong

Thanh phan: Can b, vién chic, nhan vién nha trudng.

Chu toa: B/c Pham Thi Phu

Thu ky: Ba Tran Thi Thu Hién

No6i dung:

- Dy kién Poan chu tich ciia HN nha gi4o, can bd quan 1i, nguoi lao dong.

- B/c Pham Thi Phu giai dap cac kién nghi Hoi nghi cap to.

- Phan cong nhiém vu cac thanh vién chudn bi Hoi nghi can b, vién chirc,
nguoi lao dong nha truong.

IV. Hoi nghi chii chdt chuédn bi Hdi nghi can bd, vién chire

Thoi gian: 15 gio 00 phat, ngay 29/9/2023.

Dja diém: Phong hoi déng nha trudng

Thanh phﬁn: Bi thu chi bo, Ban gidm hiéu, BCH Cong doan, Bi thu chi
Poan, Téng phu trach D41, Truéng ban TTND nha truong, T truong chuyén mon
va to van phong.



Chu toa: B/c Pham Thi Phu

Thu ky: Ba Tran Thi Thu Hién

No6i dung:

- Thong bao ndi dung va két qua hoi nghi tru bi ngay 28/9/2023.

- Ho1 nghi thdo luan va tham gia cacy kién du thao cac ké hoach, bao cdo,
quy ché

- P/c Hiéu trudong, Chu tich cong doan tiép thu cac ¥ kién tham gia ctia hoi
nghi dé bo sung vao du thao nghi quyét trudc khi thong qua hoi nghi can b vién
chtrc lao dong.
V. Té chirc Hoi nghi nha gido, can b quan li, ngudi lao dong

1. Thoi gian, dia diém

Thoi gian: 7h30° ngay 30/9/2023.

Pia diém: Phong hoi déng nha trudng

2. Thanh phin tham dw hdi nghi

+ Pai biéu moi: Linh dao PGD&DT; Pai dién lanh dao dia phuong;
Truong Ban dai dién CMHS truong.

+ Pai biéu triéu tap: Toan thé can b9, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong
trong nha truong.

3. Dw kién nhan sw hdi nghi.

* Poan chu tich:

- Bi thu chi bd - Hi¢u trudng: B/c Pham Thi Phu

- Chu tich Cong doan: B/c Bang Minh Dirc

- bai dién BGH: B/c Pham btic Phong - Pho Hi€u truong nha trudng

* Doan thu ky: (Do Poan chii tich Hji nghi gidi thiéu, biéu quyér)

- Thu ki ghi bién ban hoi nghi: B/c Tran Thi Thu Hién

- Thu ki ghi Dy thao Nghi quyét hoi nghi: B/c Tran Thi Ha

4. Noi dung va tién trinh hdi nghi

4.1. On dinh t6 chirc, tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu; Gi6i thiéu Poan
chu tich, Thu ky HN.

4.2. Bao céo tinh hinh CBVCLD du Hoi nghi.

4.3. Thong qua Chuong trinh lam viéc cua Hoi nghi.

4.4. Bho céo két quéd thuc hién nghi quyét Ho1 nghi Nha gido, cdn bd quan
ly, nguoi lao dong nam hoc 2022 - 2023; Ké hoach thuc hién nhiém vu gido duc
THCS nam hoc 2023 - 2024.

4.5. Cong doan bao céo tong két phong trao thi dua nam hoc 2022 - 2023,
xay dung du thao phat dong phong trao thi dua nam hoc 2023-2024.

4.6. Bao cio két qua tong hop ¥ kién cua can b, gido vién, ngudi lao dong
qua Hoi nghi cap t6, phién hop hoi nghi tri bi, hoi nghi cha chdt va cac y kién dé
xuat, kién nghi cia CBGVNV.



4.7. Cac ¥ kién tham luan

- Pong chi Pang Minh Btic - Pho Hiéu truong, CT Cong doan nha trudng.

- Pong chi Tran Thi Ha — TTCM.

- Pong chi Nguyén Thi Bich - Gido vién Tin hoc.

- Pong chi Trinh Thi Yén - Gido vién Ngit van.

4.8. Tiép thu, giai dap cac y kién tai Hoi nghi

Giai lao

4.9. Thong qua nhitng diém méi trong qui ché hoat dong dan chu va quy
ché chi tiéu noi bd trong nha truong, QC khen thudng (néu co)

4.10. Ban thanh tra nhan dan bao cdo két qua hoat dong nam 2022 - 2023
va phuong hudng nhiém vu nam hoc 2023-2024.

4.11. Pai biéu phat biéu

4.12. Tuyén duong, khen thudng, trao danh hi¢u thi dua ddi voi CB, GV,
NV c¢6 thanh tich nam hoc 2022-2023

4.13. Biéu quyét chi tiéu 10n cta ndm hoc 2023-2024

4.14. Phat dong thuc hién cac phong trao thi dua nam hoc 2023-2024

4.15. Ki két giao udc thi dua gitra nha truong va té chirc Cong doan.

4.16. Thu ki thong qua Nghi quyét Hoi nghi

4.17. Bé mac Hoi nghi
IV. Phan cong chuin bi hdi nghi CBVC cép truong

1. Ban giam hi¢u

1.1. B/c Pham Thi Phu

- Chi dao chung

- Duyét giao udc thi dua cia cong doan, bdo cdo cia thanh tra nhan dan, tai chinh

- Chju trach nhiém bdo céo céc cp va chi dao moi dai biéu,

- Chuan bi du thao nghi quyét hoi nghi.

1.2. D/c Dang Minh Dirc

- Chuan bi quy ché phdi hop giita cong doan va nha truong

- Chi dao trang tri khanh tiét, phong chir: Hoi nghi Nha gi4o - can b
quan li - ngwoi lao dong nam hoc 2023 - 2024

- Chi dao cong tac chuan bi co s& vat chat phuc vu HN

Loa may: Luu ¥ cac tinh huéng dy phong

May tinh két ndi man hinh, yéu cau ghi tit ca cac bai phat biéu vao may tinh

Hoi trudng: Hoa trang tri, nudc udbng, ghé ngdi, ban chi tich, ban thu ky.

Du phong truong hop mat dién

1.3. D/c Pham Dvrc Phong

- Phuy trach cong tac t6 chire Hoi nghi.

- Tom tat dé théng qua quy ché hoat dong dan cha va quy ché chi tiéu noi



- Duyét cac tham luan cua cic to.

- Tong hop ¥ kién cua cac t6, chi dao moi dai biéu

2. Cac doan thé

- Cong doan: Pong chi Bui Hung chi dao

+ L& tan, tiép nudc moi khach: B/c Duong, Anh.

+ Két hop cung td vin phong chuan bi hoi trudng, nude udng, tiép doén
khach, sinh hoat tap thé budi trua.

- T6 chuyén mén: Chi dao thanh vién cua t6 tham gia xdy dung tham luan.

- T6 vin phong:

+ Gidy moi dai biéu dia phuong va Trudng ban dai dién CMHS nha truong.

+ Pit hoa dé dé ban chi tich, ban dai biéu; Pat hoa giap CMHS nha trudng

+ Chuan bi CSVC phuc vu hoi nghi, phdi hop cong doan chuén bi sinh hoat
tap thé budi trua.

+ Chuan bi phan thuong dé khen thuéng GV dat cac hinh thic khen
thuong, danh hiéu thi dua tir cip TX trd 1én.

+ Tong hop duy tru kinh phi té chiec HN: B/c Hai.

- Viin nghé chao mirng: B/c Ha - TPT chuan bj 02 tiét myc cia GV

- Nhém bio vé: HO tro cong tac trang tri khanh tiét.

- Vé sinh nha truwong: Lam sach vé sinh tat ca cac khu vuc.

* Phdn cong cdac tham ludn

- Pong chi Nguyén Thi Bich - Gido vién Tin hoc: Giai phap dé lam tot
cong tac lya chon, td chtrc on luyén va tham gia dat giai cao trong cac cudc thi
“Tin hoc tré¢”, “Khoa hoc k¥ thuat, “Sang tao thanh thiéu nién nhi déng” cac cép.

- Pong chi Ping Minh Pirc - Phé Hiéu truwéng, Chi tich Cong doan
nha truong: Cong doan phdi hop véi chuyén mén t6 chire tot cac phong trao thi
dua, cac cudc van dong trong can bg, vién chirc, ngudi lao dong nha trudng gop
phﬁn nang cao chét lugng gido duc, thuc hi¢n théng loi cac nhiém vu chinh tri cua
nha truong.

- Pong chi Tran Thi Ha - TTCM: P6i méi phuong phap day hoc, kiém
tra danh gi4; nhiing thuan lgi va kho khan trong nam hoc 2023-2024.

- Pong chi Trinh Thi Yén - Gido vién Ngir vin: Giir gin khung canh su
pham truong hoc, xay dung truong hoc hanh phuc.

* Trang phuc hdi nghi: Nir 40 dai tu chon; Nam 4o tring, cavat

3. Pdi véi GVCN

- Thong béo lich nghi té61 PHHS, HS;

- PHHS quan 1y HS trong thoi gian nghi hoc ngay 30/9/2023.

Trén day 1a ké hoach t6 chirc Hoi nghi nha gido, can bo quan li, ngudi lao
d6ng nam hoc 2023 - 2024 cua truong THCS Mao Khé |, d& nghi cac dong chi



can bg, vién chirc nghién ctru, nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH, CD (t/k);

- TTND, t6 CM (t/h);
- Luu VT;

Pham Thi Pha
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