PHONG GD&DPT BPONG TRIEU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE I Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 433/KH-TrTHCS Mao Khé, ngay 14 thang 9 nam 2023
KE HOACH

SU DUNG VA BAO QUAN PHONG HQC BQO MON
Nam hoc 2023 - 2024

Can cit Thong tw s6 1412020/TT-BGDPT ngay 26/5/2020 cua Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh phong hoc bé mon cia co sé gido duc phé théng;

Can cir Hudng dan sé 120/HD-SGDDT ngay 12/01/2014 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao Quang Ninh vé viéc thue hién trang bi, quan ly va khai thac thiét bi day
hoc va phong hoc bo mon tir nam hoc 2013 - 2014;

Can cir Cong van sé 1500/SGDPT-GDPT ngay 31/5/2021 vé viéc tang cuong
quan 1y, st dung hiéu qud thiét b, phan mém day hoc va cong van so
1395/SGDDT-GDPT ngay 25/5/2022 vé viéc tiép tuc khai thac hiéu qud thiét bi

gido duc trong truong mdam non, truong phé théng ciia S6 Gido duc va Pao tao
Quang Ninh;

Thuc hién cong van Sé 2180/UBND th;j xd Péng Triéu ngay 18/7/2022 vé viéc
ra soat, xay dung tiéu chuan, dinh murc sir dung may mac, thiét bj chuyén dung;

Thyc hién céng vin sé 1405/PGD&PT ngay 04/9/2023 ciia PGD&DT thi xd
Dong Triéu vé viéc Huong dan thuc hién nhiém vu giao duc THCS nam hoc 2023 -
2024;

Can cit vao tinh hinh thyc té cia nha rruong, trirong THCS Mao Khé | xay
dung ke hoach si dung va bao quan cac phong hoc bg mon nam hoc 2023 - 2024
cu thé nhwr sau:

I. Pic diém tinh hinh

1. Thuan lgi

- Nam hoc 2023 - 2024 toan trudng c6 21 16p véi si s6 866 hoc sinh. C6 01
phong thuc hanh Hoa - Sinh; 01 phong Ly - Cong nghé; 01 phong Am nhac; 01
phong Tin hoc va 01 phong day hoc Ngoai ngt.

- Thiét bi day hoc dugc trang cip day du theo cac bdo mon, khéi, 16p duoc quy
dinh.

- Gi4o vién tuong ddi tich cuc trong viéc sir dung thiét bi day hoc.

~ - Nhan vién phy trach thiét b c6 tinh than trach nhiém cao trong viéc quan ly
thiét bi day hoc. Ho so, s6 sach theo doi vé quan 1y va st dung thiét bi day hoc day
du, rd rang.

- Viéc mua sim, sﬁ’q chita va bao dudng céc trang thiét bi day hoc thuong
xuyén, kip thoi, dap tng tot hoat dong day va hoc cua nha truong.

2. Kho khan
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- Mot sb thiét bi mon Hoa, Ly dugc cung cip chua dong bo nén khong sir
dung duogc, con hay bi hong héc thuong xuyén phai khac phuc.

- Mot bo phan gido vién con thiéu tich cuc trong viéc su dung, ngai st dung
thiét bi day hoc, chua tich cuc tim hi€u hét tinh nang cta no.

- Nhan vién thiét bi 12 nhan vién kiém nhiém; chwa dugc tham gia day du céac
16p tap huan veé st dung thi€t bi nén mot so thiét bi khong biét cach st dung hét
tinh nang.

I1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Quan tri€t va nang cao y thirc, trach nhiém cua toan thé nha gido, nhan vién
thiét bi, gido vién doi véi cong tac khai thac, sir dung thiét bi day hoc phuc vu hi¢u
qua cho cong tdc chuyén mon giang day ngay tor dau ndm hoc va trong suot qua
trinh giang day nam hoc 2023 - 2024.

- Pay manh viéc sir dung cac tinh ning cua phong hoc bd mon, cac thiét bi
day hoc nham doéi maéi1 phuong phap day hoc theo hudng phat trién nang lyc cua
hoc sinh, nang cao chat lugng gido duc toan dién.

- Phat huy vai trd va ning cao hiéu qua st dung thiét bi day hoc trong bé mon,
ren luyén k¥ nang thuc hanh, van dung kién thirc da hoc vao thuc tién, giip hoc
sinh chu dong trong hoc tap va linh héi kién thirc mon hoc tot hon.

- Gilp giao vién va hoc sinh stir dung khai thac mot cach c6 hiéu qua va bao
quan cac thiét bi day hoc dién tir hién dai.

2. Yéu cau

- Can bo thiét bi sap xép, bd tri khoa hoc, ngin nip. Phong thuc hanh phai
dugc vé sinh sach s€, thodng mat, ddm bao cac di€u kién an toan. Thuong xuyén vé
sinh, luon gitr phong thiét bi thoang mat, sach sé&.

- Bao quan tot thiét bi day hoc trong qua trinh day va hoc. Bao quan tbt cac
loai ho so, s6 sach lién quan dén cong tac theo ddi viéc sir dung, bao quan thiét bi
day hoc.

- Tiép nhan, dua vao st dung c6 hiéu qua thiét bi khi duoc du 4n cta S¢ Gido
duc va Pao tao cung cap.

- G140 vién tich cuc str dung va st dung c6 hi€u qua cac thiét bi da duoc trang
bi, tuy¢t doi khong dé tinh trang c6 thiét bi nhung khong str dung khi 1én 16p.

- Bam sat no1 dung ké hoach t6 chuc day - hoc trén phong hoc b mon theo
ding thoi khoa biu cua tirng khoi 16p, theo mon hoc va ndi dung bai day phu hop
voi1 viéc ing dung phong b mén dé img dung cac tinh nang, hiéu qua cia phong
hoc.

- P& xuit va tham muu véi Ban Giam hiéu nha trudng thanh 1y cac thiét bi
khong st dung dugc, sira chira kip thoi cac thiét bi hu hong.

- Nhan vién thiét bi tham gia hoc 16p bdi dudng vé thiét bi day hoc néu cip
trén t6 chirc.



I11. Chi tiéu, bién phap

1. Chi tiéu

- TAt cé cac phong thuc hanh bé mon phai c6 ndi quy st dung thiét bi day hoc,
ndi quy phong thuc hanh, phong hoc bd mon.

- IQO% gido vién cac moén Hoa, Ly, Sinh, Céng ngh¢, Tin hoc dang ky st
dung thiét bi day hoc, phong hoc bd mon (trer may chiéu tai cdac lop hoc).

- Pam bao 100% cac loai hd S0 s6 sach nhan vién thiét bi day du, dung quy
dinh, cap nhat thong tin kip thoi, day du.

- Tat ca cac giao vién st dung thiét bi day hoc phai co y thirc giir gin, bao
quan, sip xép ngan nip, don dep sach s& sau khi sir dung.

- Tat ca hoc sinh khi vao phong thyc hanh phai tuan theo ndi quy cua phong
thuc hanh va huéng dan cua gido vién, nhan vién.

2. Bién phap

- Bong vién khuyén khich giao vién day hoc trén phong hoc b mén, tao moi

diéu kién de hd trg gido vién thuc hién tot. Tiép tuc tang cuong viéc bdi dudng cho
doi ngti vé kién thc, k¥ nang tin hoc va st dung thiét bi day hoc hién dai.

- Gido vién ding ky tiét day trén phong hoc bé mdn véi T6 chuy@n mon, Ban
Giam Hiéu nha truong dé x&p lich day cho phu hop.

- T6 chitc cac chuyén dé trén phong hoc bo mon.

Cu thé: Trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024

2.1. Céng tac dao tao tdp hudn, hiedng dan sir dung:

- T6 chuyén mdn cir gido vién cot can tap huan lai trong to cac ndi dung da
tap huan va soan bai tap gidng mau theo tirng khoi 16p dé giao vién nhé va cé diéu
kién tho1 gian thyc hanh dugc nhi€u hon.

- 100% giao vién cua truong da st dung thiét bi day hoc dat yéu cau, giao
vién trao doi nam bat duoc toan bo cong nghé, bao gdm cac tinh nang, tiéu chuan
k¥ thuat cta thiét bi, thao tac, ky nang suir dung thiét bi va cac phan mém kem theo,
100% giao vién tng dung thiét bi phuc vu soan giang va gidng day dat yéu cau.

2.2. Cong tac bo tri va quadn Iy thiét bi:

- Thiét bi cia phong bd mén & tang 1 khu Hi¢u bg, nha truong dé quan ly.
Cong tac giao nhan bao quan, sir dung thiét bi dugc nha truong ban giao cho cac
bd phan, gido vién tryc tiép tai cdc phong hoc tuong tac thuc hién theo quy trinh.

2.3. Cong tdc t6 chire khai thdc thiét bi:

- Trong nam hoc 2023 - 2024, ngay tir thoi gian thang 9, nha truong chi dao
nhoém bo mén t6 chirc soan, giang 01 tiét day mau.

- Cac giao vién dang ky tiét day sir dung phong hoc bd mon.

- Tién hanh day céc tiét theo dang ky.

- Thuong xuyén kiém tra tiét day, lgiém tra CSVC, may mac, ... bao cdo Ban
Giam hiéu dé c6 bién phép stra chira, khac phuc kip thoi.
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- F,’hén cdng can b, giao vién, nhan vién quan ly, theo doi, sir dung, khai thac
cac thiét bi phong hoc.

2.4. Céng tdc trién khai, dwa vao sir dung:

- Nha truong xay dung ké hoach sir dung va bao quan phong hoc by mon.
Giao cho ddng chi Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon tryc tiép chi dao, nhan
vién quan ly thiét bi phan cong luan phién cac 16p thuc hién cac tiét day co ung
dung céc thiét bi ctia phong hoc bé mon. Giao chi tiéu cho cac té chuyén mén xiy
dung ké hoach dang ky str dung va ‘EhlIC hién vi¢c soan giang, 90 ghi nhat ky st
dung hang ngay (Co danh muc cdc tiet day dang ky su dung co ké hoach).

IV. T6 chirc thye hién

1. Can by quan ly

- Xay dung 7ké hoach cu thé dé trién khai day - hoc trén phong hoc bd mon.
Xeép thoi khoa biéu theo lich dang ky day cua gido vién.

- Phan cong thanh vién truc tiép chi dao, quan Iy cong tac sir dung thiét bi day
hoc, chi dag viéc xay dung va phé duyét ké hoach, kiém tra tinh hinh thi€t bi moi
thang va moi hoc ky.

- Chi dao:cé truong chuy@n mon kiém tra viéc xay dung va st dung thiét bi
day hoc ctia mo1 gido vién by mon.

- Chi dao nhan vién quan ly thjét bi, giao vién phong hoc bo moén quan ly,
thong ké dugc ké hoach str dung thiét bi day hoc cua tung giao vién, ghi chép day
du thong tin cac loai ho so quan ly thiét bi day hoc.

- Phan cong gido vién phu trach 16p hoc, ban giao cho gido vién cac thiét bi
cua phong hoc dé sir dung va bao quan, sau moi tiét c6 ban giao danh gia.

- Pon dbc thuong xuyén, kiém tra dinh ky 01 lan/hoc ky hoac dot xuat cong
tac sur dung thiét bi day hoc cua gido vién. Hang thang, nhan vién quan ly thiét bi
day hoc phai thong k?;, danh gid muc do V@éc st dung thiét bi day hoc qﬁa moi gido
vién bd mon so voi ke hoach dang ky tir dau nam hoc, kip thoi chinh don ngay viée
st dung thiét bi day hoc cua gido vién mang tinh doi pho.

- Pau nam hoc, trién khai cong tac bao tri, bao dudng, v¢é sinh tat ca thiét bi
da}{ hoc phuc vu nam hoc méi. Pac biét 1a ,cﬁng tac bao tri, bég duQng, Vé‘ sinh
thiét bi ... Riéng cong tac v¢ sinh, bao tri thiét bi phai thuc hién t61 thiéu 01 1an/01
hoc ky.

- Xay dung ké hoach, stra chita trang thiét bj dam bao cho phong hoc bo moén
hoat dong c6 hi¢u qua.

- ,Kié‘m tra, giam sat gido vién trong qua trinh thuc hién, diéu chinh ké hoach
khi thay can.

2. P6i v6i nhan vién phu trach thiét bj

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu xay dung ké hoach bao quan, osﬁ’ d}lng thiét bi
day hoc phuc vu viéc day va hoc (nop Ban Giam hiéu phé duyét dé trién khai thuc
hién trong thang 9/2023).
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- Théng ké céc loai thiét bi phong hoc bd mdn dau nam hoc.

- Tham muu véi lanh dao nha truong mua sdm, stra chura, bd sung cac loai
thiét bi - hoa chat phuc vu cho viéc day va hoc.

- Co day du cac loai hd so s sach theo quy dinh:

+ S6 ké hoach (Ké hoach nam, hoc ky, thang).

+ S6 danh muc cac thiét bi day hoc.

o S6 theo dai sir dung thiét bi gido duc (sé st dung cho vi¢c theo doi cac tiét;
s0 thong ké theo doi viéc sur dung thiét bi day hoc cua gido vién theo thang).

- Bo c4o cho lanh dao nha truong dinh ky 01 1an/thang qua trinh thuc hién thi
nghiém thuc hanh va st dung d6 dung day hoc cua cac giao vién, cac t6 chuyén
mon doi chiéu ké hoach dau nam hoc cua cac gido vién dé co bién phap nhac nho
kip thoi.

- Théng ké dugc ké hoach cac tiét thi nghiém thyc hanh, tiét sir dung thiét bi
day hoc cua tung gido vién bo mon, ghi chép day du thong tin cac loai ho so quan
1y thiét bi day hoc.

- Hoan chinh hé théng ho so sb sach quan ly thiét bi day hoc, cap nhat thuong
xuyeén cac thong tin vé thiét bi day hoc nhu: muon, tra, bd sung, hu hong.

3. Poi véi T6 chuyén mon

- Phé duyét ké hoach sir dung thiét bi day hoc mdi gido vién bé mén. Tap hop
va nop ké hoach st dung thiét bi vé Phoé Hiéu truong phu trach trudc ngay
20/9/2023.

- Tu vén hd trg chuyén mon, tham muu diéu chinh ké hoach khi can thiét cho
cac hoat dong thuc hanh cac ti€t day trén phong hoc bd mon. T6 chirc chuyén dé
tiét day trén phong hoc bo mon.

- Chi dao gido vién thuc hién ghi chép day du cac loai hd so sb sach cua
phong thuc hanh, phong hoc b mén sau khi da hoan thanh.

- Thuong xuyén kiém tra va nhac nho giao vién t6 minh thuc hién tét, c6 hiéu
qua, chu trong ren luyén ky nang st dung thiét bi cho hoc sinh. Tranh truong hop
day chay trong cac tiét c6 str dung thiét bi day hoc.

- Cung v6i nhan vién thiét bi so sanh d6i chiéu giita cac thiét bi can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc voi thiét bi ¢é san, tur do 1ap ké hoach mua sam, dé nghi
b6 sung thém cho hoan chinh, tranh trudong hop khong cé thiét bi dé day hoc do hu
hong hoac chua mua sam bo sung.

- Bao quan thiét bi, tham muu cho Ban Gidm hiéu ting cudng k¥ ning st
dung thi€t bi ddm bao hi¢u qua to61 da nhiing thiét bi hi¢n co.

- Chiu trach nhiém quan 1y, hd tro gido vién phu trach phong hoc.

- Pua n6i dung day hoc van dung céc thiét bi cta phong hoc bo moén cling nhu
ung dung CNTT vao sinh hoat t6 chuyén mon va la mdt ndi dung dé danh gia vu -
khuyét diém va xé&p loai thi dua trong tung thang, timg ky va trong ndm hoc.



4. Poi voi giao vién

- Pang ky céc tiét day trén phong hoc bd mén véi to chuyén mén.

- Coi trong cong tac tu hoc, tu boi dudng dé nang cao trinh do ung dung
CNTT s0 lugng céc tiét day hoc trén phong hoc b mon va tu xay dung ké hoach
dam bao theo quy dinh cua nha truong.

- Tuyén truyén toi phy huynh vé tim quan trong va hiéu qua cta viéc st dung
ung dung CNTT trong vié¢c sit dung cac thiét bi vao day hoc.

- Huéng dan hoc sinh str dung thiét bi an toan, tranh hu hong va phai c¢6 trach
nhiém bdo quan thiét bi, tai san nha truong. Néu phat hién c6 hién tuong mat mat,
hu hdng thiét bi do hoc sinh gay ra gido vién phai bao cho Ban Gidm hi¢u dé co
bién phap xtr 1y.

5. P6i v6i hoc sinh

- Thyc hién nghiém tic ndi quy phong thuc hanh, phong hoc bd mén, yéu cau
ctuia nhan vién, gido vién.

Trén day 1a ké hoach viéc trién khai to chuc st dung va bao quan phong hoc
bd mén nam hoc 2023 - 2024. Yé&u cau cac dong chi can bd, gido vién, nhan vién
quan ly thiét bi d6 dung va cac bd phan dugc phan cong nghiém tic trién khai thuc
hién./.
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