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KẾ HOẠCH 

Sử dụng, quản lý, sửa chữa cơ sở vật chất, thiết bị dạy học trong nhà trường 

 

 Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và 

trường trung học phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 

32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

 Căn cứ Công văn số 428/BGDĐT-CSVC ngày 30/01/2019 của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo về việc thực hiện Đề án đảm bảo cơ sở vật chất cho chương trình giáo 

dục mầm non và phổ thông giai đoạn 2017 - 2025; 

        Căn cứ Công văn số 1500/SGDĐT-GDPT ngày 31/5/2021 về việc tăng 

cường quản lý, sử dụng hiệu quả thiết bị, phần mềm dạy học và công văn số 

1395/SGDĐT-GDPT ngày 25/5/2022 về việc tiếp tục khai thác hiệu quả thiết bị 

giáo dục trong trường mầm non, trường phổ thông của Sở Giáo dục và Đào tạo 

Quảng Ninh; 

         Căn cứ Công văn số 3737/SGDĐT-KHTC ngày 27/12/2022 của Sở GD&ĐT 

Quảng Ninh về việc rà soát nhu cầu mua sắm trang thiết bị dạy học tối thiểu năm 

học 2023 - 2024; 

         Căn cứ tình hình thực tế về cơ sở vật chất, thiết bị phục vụ cho dạy học của 

trường THCS Mạo Khê I. 

 Trường THCS Mạo Khê I xây dựng kế hoạch sử dụng, quản lý, sửa chữa Cơ 

sở vật chất - thiết bị dạy học trong nhà trường cụ thể như sau: 

 I. Thực trạng cơ sở vật chất của nhà trường 

 1. Thuận lợi 

 - Được sự quan tâm của Phòng GD&ĐT Đông Triều và địa phương, sự đồng 

thuận của phụ huynh học sinh trong việc xây dựng cơ sở vật chất nhà trường theo 

hướng kiên cố hóa và chuẩn hóa trường lớp. 

 - Nhà trường luôn nhận được sự quan tâm, phối hợp chặt chẽ của phụ huynh 

học sinh, của các lực lượng giáo dục trong xã hội đối với nhà trường nhằm tạo 

cảnh quan nhà trường khang trang và Xanh - Sạch - Đẹp. 

 - Hiện tại nhà trường có tương đối đầy đủ các trang thiết bị thiết yếu, 

phương tiện phục vụ cho công tác giảng dạy. Xung quanh trường có tường xây 

bao quanh, cổng trường kiên cố. Trong phòng học có đầy đủ bàn ghế, bảng chống 

lóa, máy tính, ti vi, hệ thống đèn chiếu sáng và quạt điện, máy điều hòa phục vụ 
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tốt cho công tác giảng dạy, học tập. Ngoài ra còn có sân bóng đá mini, nhà để xe 

cho giáo viên và học sinh, công trình vệ sinh riêng biệt dành cho học sinh nam, 

nữ và khu vệ sinh giáo viên.  

 - Hàng năm công tác kiểm kê, bổ sung trang thiết bị cũng như công tác bảo 

quản tài sản của nhà trường được tiến hành thường xuyên. Học sinh của trường có 

ý thức tốt trong việc bảo quản tài sản chung. 

        - Nhà trường đã đưa vào sử dụng dãy nhà 03 tầng (10 phòng học; 02 phòng 

bộ môn) từ cuối năm học 2022 - 2023 và tiếp tục vệ sinh, trang trí đưa vào sử 

dụng trong năm học 2023 - 2024. 

 2. Khó khăn 

 - Một số thiết bị trong bộ thiết bị dạy học đồng bộ hiện không còn phù hợp 

với nội dung dạy học, diện tích phòng quản lý thiết bị hẹp, không đủ diện tích để 

sắp xếp thiết bị làm ảnh hưởng đến chất lượng quản lý thiết bị dạy học. 

 - Hệ thống điện, nước của nhà trường chưa ổn định, nước máy được cung 

cấp không có đủ chỗ tích trữ còn dùng nước giếng khoan trong sinh hoạt dẫn tới 

tình trạng thiết bị nhà vệ sinh bị ô xy hóa, điều kiện vệ sinh không đảm bảo. 

        - Khu giáo dục thể chất của nhà trường chưa hoàn thiện đầy đủ, chưa có nhà 

tập đa năng ... phần nào ảnh hưởng đến chất lượng dạy học môn Thể dục cũng 

như các hoạt động ngoài giờ lên lớp khác. 

        II. Các nhiệm vụ 

 1. Nhiệm vụ trọng tâm 

 1.1. Thiết bị dạy học phải được sử dụng có hiệu quả cao nhất, đáp ứng các 

yêu cầu về nội dung và phương pháp được quy định trong chương trình giáo dục. 

Các thiết bị dạy học có chức năng hỗ trợ giảng dạy cũng cần được khai thác tối đa 

hiệu suất để tiết kiệm chi phí. 

 2.2. Đảm bảo đầy đủ các tiết thực hành thí nghiệm theo phân phối chương 

trình giáo dục phổ thông quy định và theo chương trình giáo dục phổ thông mới. 

 2.3. Thực hiện tốt việc sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học trong các giờ 

học. Chú trọng rèn luyện kỹ năng sử dụng thiết bị dạy học cho học sinh. Chấm 

dứt tình trạng “dạy chay” không sử dụng thiết bị dạy học hoặc sử dụng mang tính 

đối phó, không hiệu quả. Các trường có phòng học bộ môn phải triển khai việc 

dạy học tại phòng học bộ môn để đảm bảo hiệu quả dạy học. 

        2.4. Đảm bảo tuyệt đối an toàn cho giáo viên, học sinh trong quá trình sử 

dụng thiết bị dạy học và phòng học bộ môn. 

 2.5. Việc bảo quản thiết bị dạy học và phòng học bộ môn được tiến hành 

thường xuyên. Tất cả thiết bị dạy học phải được sắp đặt khoa học, dễ sử dụng trên 

giá, bàn (tuyệt đối không để thiết bị dạy học dưới đất) và có các phương tiện bảo 

quản (tủ, hòm), vật che phủ, phương tiện chống ẩm, chống mối, mọt, dụng cụ 

phòng chữa cháy. Tùy theo tính chất, quy mô của thiết bị mà bố trí diện tích phòng 
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và địa điểm thích hợp, bảo đảm cho giáo viên và học sinh thao tác, đi lại thuận tiện 

và an toàn khi sử dụng. Các thí nghiệm có độc hại, gây tiếng ồn phải được bố trí và 

xử lý theo tiêu chuẩn quy định, được bảo đảm an toàn lao động và vệ sinh môi 

trường. 

         - Thường xuyên làm công tác vệ sinh cho thiết bị dạy học và phòng học bộ 

môn. 

 - Thiết bị dạy học phải được làm sạch và bảo quản ngay sau khi sử dụng; 

định kỳ bảo dưỡng, bổ sung phụ tùng, linh kiện, vật tư tiêu hao. 

 - Các thiết bị dạy học hư hỏng bất thường phải được thay thế, khắc phục 

ngay. Thiết bị dạy học đặc biệt là hóa chất đã hết hạn thì không được sử dụng. 

        2. Nhiệm vụ cụ thể 

        - Xây dựng kế hoạch kiểm tra, tu bổ, sửa chữa và mua sắm thường xuyên đồ 

dùng, thiết bị dạy học đáp ứng mọi hoạt động trong công tác giảng dạy. Góp phần 

thực hiện đổi mới phương pháp dạy học, nâng cao chất lượng giáo dục của 

trường. 

        - Tăng cường sự quản lý nhằm đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có 

cũng như bảo quản, sửa chữa, nâng cấp cơ sở vật chất, thiết bị dạy học nhằm kịp 

thời phục vụ công tác giảng dạy, tránh thất thoát, lãng phí tài sản của nhà trường. 

        - Huy động các nguồn kinh phí để nâng cấp cơ sở vật chất nhà trường phục 

vụ công tác giảng dạy và các hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp. Tiếp tục duy 

trì xây dựng ngôi trường thân thiện với chủ đề “Xanh, sạch đẹp và an toàn”. 

        - Đầu tư tốt thiết bị công nghệ thông tin như máy chiếu Projector, máy tính 

xách tay, mạng internet, mạng wifi phục vụ công tác giảng dạy.  

        - Sử dụng phần mềm ePMIS, Violet, Adobe Presenter, Lecture Maker, 

Mindmaps và các phần mềm quản lý khác nhằm nâng cao hiệu quả quản lý. 

 - Tiếp tục nâng cấp và tu sửa nhằm duy trì phòng máy tính của nhà trường 

hoạt động có hiệu quả. 

 - Huy động xã hội hóa và từ nguồn kinh phí tự chủ của nhà trường trang bị 

thêm  máy vi tính mới bổ sung cho phòng Tin học và các phòng học các lớp phục 

vụ công tác dạy và học của nhà trường. 

 - Nâng cao hiệu quả hoạt động của các trang thiết bị dạy học hiện có. 

 - Nâng cao hiệu quả hoạt động thư viện, khuyến khích giáo viên, học sinh 

đến thư viện đọc sách. 

 III. Nội dung thực hiện 

 1. Quán triệt và nâng cao ý thức của toàn thể cán bộ quản lý, cán bộ thiết bị, 

giáo viên đối với công tác bảo quản, khai thác, sử dụng thiết bị dạy học phục vụ 

hiệu quả cho công tác chuyên môn giảng dạy của các đơn vị ngay từ đầu năm học 

và trong suốt quá trình giảng dạy. 
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 2. Rà soát lại cơ sở vật chất (CSVC) hiện có ngay từ đầu năm học để lên kế 

hoạch tu bổ và mua bổ sung: 

 - Trước khi vào năm học (trong đầu tháng 8/2023) thành lập các tổ kiểm tra, 

kiểm kê CSVC hiện có của nhà trường theo từng hạng mục. Phân loại theo mức 

độ sử dụng lập kế hoạch sửa chữa, sử dụng, phát triển và bảo quản cơ sở vật chất 

của trường trong năm học. 

 - Phân công người phụ trách tiếp nhận (từ trang bị bổ sung theo định kỳ, 

trang bị đột xuất), công tác bảo quản thiết bị dạy học (phòng chống mất mát, 

công tác vệ sinh, bảo dưỡng); công tác khai thác sử dụng (phân loại, sắp xếp, cho 

mượn, thời khóa biểu sử dụng phòng học bộ môn); công tác kiểm kê, bổ sung vật 

tư hàng năm; công tác kiểm tra việc sử dụng thiết bị dạy học của cán bộ, giáo 

viên; nội quy của nhà trường về công tác thiết bị dạy học và phòng học bộ môn.  

 - Tổ trưởng bộ môn lập Kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học của mỗi tổ bộ 

môn, mỗi giáo viên bộ môn, trong đó: 

 + Nêu rõ các tiết thực hành, tiết có sử dụng thiết bị dạy học theo năm học, 

học kỳ, hàng tháng, hàng tuần ngay từ đầu năm học. 

 + Danh mục các thiết bị dạy học bắt buộc phải sử dụng cho từng tiết học của 

từng bộ môn. Danh mục phải được cung cấp, công khai đến toàn bộ cán bộ quản lý, 

giáo viên, nhân viên phụ trách thiết bị dạy học để tiện phục vụ cho việc quản lý và 

sử dụng. 

 3. Tham mưu với Hiệu trưởng sử dụng tốt nguồn ngân sách để sửa chữa, 

nâng cấp và mua mới trang thiết bị dạy học thiết thực. Kêu gọi xã hội hóa từ các 

tổ chức, cá nhân, hội cha mẹ học sinh để mua sắm trang thiết bị phục vụ dạy và 

học. 

 4. Tăng cường giáo dục ý thức giữ gìn tài sản chung của trường, lớp bằng 

nhiều hình thức như: trong các buổi sinh hoạt đầu tuần, sinh hoạt chủ nhiệm, các 

buổi hoạt động ngoại khóa. 

 - Bàn giao tài sản quản lý cho từng phòng học; cụ thể các lớp học, học tại 

phòng nào có trách nhiệm bảo quản, giữ gìn và trang trí CSVC tại phòng học của 

mình theo tiêu chí: “Lớp học Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn”. 

 5. Phối hợp với các tổ chức đoàn thể, tổ chuyên môn: 

 - Các tổ chuyên môn có thiết bị dạy học như Lý - Tin - Công nghệ, Hóa -

Sinh - Thể dục ... có lập sổ theo dõi thiết bị, sổ mượn. Định kỳ hàng tháng có 

kiểm tra đánh giá việc sử dụng thiết bị dạy học trong giảng dạy. 

 - Thư viện có lịch bạn đọc, lập sổ theo dõi đầu sách mới mua và đầu sách cũ, 

có kế hoạch đề xuất mua sắm tài liệu mới. 

 6. Kế hoạch mua sắm thiết bị dạy học, thiết bị CNTT, sửa chữa CSVC: 

 * Mua sắm sách, tài liệu dạy học: SGK lớp 8 phục vụ dạy và học theo 

chương trình GDPT mới 2018 
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 * Sửa chữa cơ sở vật chất 

STT Nội dung sửa chữa 
Đơn vị 

tính 

Số 

lượng 
Ghi chú 

1 Bàn ghế học sinh Bộ 14 Sửa chữa 

2 Đồng hồ Chiếc 02 Mua mới 

3 Giá để máy tính( phòng 7) Chiếc 01 Sửa chữa 

4 Quạt Chiếc 12 Sửa chữa 

5 Bóng điện Chiếc 02 Mua mới thay thế 

6 
Máy tính để bàn (các phòng 

học) 
Bộ 10 

Bảo trì, gia hạn bản quyền 

phần mềm BKAV 

7 
Máy tính để bàn (phòng 

chuyên môn) 
Bộ 03 

Bổ sung giá để hộp mạng, 

gia hạn bản quyền phần 

mềm BKAV 

8 
Máy tính để bàn (phòng 

Đoàn-Đội); Máy in 
Bộ 01 

Bảo trì, gia hạn bản quyền 

phần mềm BKAV 

9 
Case máy tính để bàn 

(phòng Hành chính) 
Bộ 02 

Bổ sung ổ cứng lưu trữ dữ 

liệu; Gia hạn bản quyền 

phần mềm BKAV 

10 Máy tính xách tay Chiếc 07 
Bảo trì; Gia hạn bản 

quyền phần mềm BKAV 

11 Máy in (phòng Hành chính) Chiếc 01 Bảo trì, sửa chữa 

12 
03 máy tính để bàn Ban 

Giám hiệu 
Bộ 03 

Cài đặt phần mềm bản 

quyền BKAV 

13 
Máy tính, máy in (phòng 

Phó Hiệu trưởng) 
Bộ 01 Sửa chữa 

14 
Máy tính (phòng Hội đồng, 

Y tế, Thư viện) 
Bộ 03 

Gia hạn bản quyền phần 

mềm BKAV 

15 Tủ Đội Chiếc 02 Sửa chữa 

16 Loa, micro Bộ 01 Sửa chữa 

17 Bảng biểu Chiếc 01 Sửa chữa 

18 Trống Đội Chiếc 04 01 trống to; 03 trống con 

19 Dùi trống Bộ 04 01 dùi to; 03 bộ dùi nhỏ 
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STT Nội dung sửa chữa 
Đơn vị 

tính 

Số 

lượng 
Ghi chú 

20 Bộ phấn trang điểm Bộ 02  

21 Trang phục nghi lễ Bộ 08   

22 
Hệ thống chậu, vòi rửa 

phòng Sinh - Hóa (hỏng) 
Bộ 02 Sửa chữa, thay thế 

23 
Giá để giày của HS phòng 

Tin 
Chiếc 02 Sửa chữa 

24 Gạch nát nền Viên  Chờ sửa chữa 

           

           * Phòng Tin học 

STT Phòng Thiết bị Máy 

tính 

Số 

lượng 

Tình trạng 

1 Phòng học 01 Cây chia VGA hỏng 

gây đỏ màn chiếu 

 1 Bị hỏng 

2 Phòng học 06 Cây chia VGA gãy 

chân không vào màn 

hình 

 1 Bị hỏng 

3 Phòng số 10 Cây chia VGA hỏng 

gây đỏ màn chiếu 

 1  

3 Phòng Tin học Máy số 1  1 Hỏng bàn phím, 

chuột 

4 Phòng Tin học Máy số 2  1 Hỏng bàn phím, 

chuột 

5 Phòng Tin học Máy số 8  1 Hỏng cây, màn 

hình, bàn phím, 

chuột 

6 Phòng Tin học Máy số 13  1 Hỏng Ram 

7 Phòng Tin học Máy số 25  1 Hỏng bàn phím, 

chuột 

Lấy thêm 03 bàn phím và 03 chuột máy tính 

      

        IV. Tổ chức thực hiện 

 1. Cán bộ quản lý 

 1.1. Hiệu trưởng 

 - Phụ trách chung, xem xét đề nghị của của Phó Hiệu trưởng, đề ra phương 

án mua sắm, bảo quản, sửa chữa phù hợp điều kiện thực tế nhà trường. 
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 1.2. Phó Hiệu trưởng phụ trách CSVC 

 - Xây dựng kế hoạch quản lý, sử dụng, sửa chữa CSVC trang thiết bị - đồ 

dùng dạy học. 

 - Tham mưu, đề xuất với Hiệu trưởng công tác quản lý, sử dụng, sửa chữa 

CSVC trang thiết bị - đồ dùng dạy học. 

 - Kiểm tra việc sử dụng trang thiết bị - đồ dùng dạy học của giáo viên. 

 2. Tổ trưởng chuyên môn 

 - Xây dựng kế hoạch bảo quản, sử dụng CSVC trang thiết bị-đồ dùng dạy 

học theo bộ môn của tổ phụ trách. 

 - Rà soát báo cáo định kỳ (cuối học kỳ và cuối năm học) số lượng, tình trạng 

thiết bị dạy học theo bộ môn quản lý. 

 - Báo cáo đột xuất khi có hiện tượng trang thiết bị dạy học bị hư hỏng, hết 

hóa chất ... về bộ phận phụ trách CSVC trang thiết bị dạy học. 

 3. Cán bộ quản lý thiết bị 

 - Xây dựng kế hoạch bảo quản, sử dụng trang thiết bị đồ dùng dạy học; phụ 

trách phòng học bộ môn. 

 - Theo dõi thống kê việc sử dụng đồ dùng dạy học của giáo viên thông qua 

việc mượn trả đồ dùng theo tuần, buổi học. 

 - Kiểm kê CSVC, trang thiết bị dạy học theo học kỳ. 

         - Báo cáo đề xuất mua sắm, sửa chữa thiết bị - đồ dùng dạy học về bộ phận 

chuyên môn. 

 4. Giáo viên 

 - Xây dựng kế hoạch bảo quản, sử dụng CSVC trang thiết bị - đồ dùng dạy 

học có sẵn trên lớp học. 

 - Báo cáo về bộ phận chuyên môn những bất thường, hư hỏng CSVC trong 

lớp học. 

 5. Cán bộ quản lý thư viện 

 - Xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện. 

 - Lập kế hoạch mượn trả sách của giáo viên, học sinh. 

 - Rà soát, đề xuất mua bổ sung sách giáo khoa, sách giáo viên, sách tham 

khảo, truyện đọc và tập chí báo liên quan. 

 6. Tổng phụ trách Đội 

 - Tuyên truyền việc bảo quản giữ gìn của công thông qua phát thanh măng 

non. 

 - Lập kế hoạch giới thiệu sách và phong trào đọc sách cho học sinh toàn 

trường. 

 - Tham mưu tổ chức ngày hội đọc sách trong nhà trường hoặc liên trường. 

 V. Kế hoạch cụ thể từng tháng 
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Thời 

gian 
NỘI DUNG Người phụ trách 

Đánh giá, 

Bổ sung 

kế hoạch 

Tháng 

8/2023 

- Kiểm kê, đề xuất sửa chữa các tài sản hư 

hỏng: Bàn, ghế, điện, hệ thống đèn, …. 

 

- Lên kế hoạch, đề xuất mua sắm bổ sung, sửa 

chữa thay thế mới. 

- Sửa chữa, mua sẵm mới phục vụ cho năm 

học 2023 - 2024. 

 

- BGH, GVCN, 

TTCM, Tổ Hành 

chính, TPT Đội. 

- PHT phụ trách 

CSVC. 

- CBQL, Tổ Hành 

chính. 

 

Tháng 

9/2023 

- Mua bổ sung thiết bị dạy học thuộc bộ môn 

Toán, Sinh, Hóa, Lý, Ngữ văn (dung dịch, hóa 

chất, sách tham khảo, tài liệu, ….). 

- Kiểm tra việc bảo quản, giao nhận thiết bị 

dạy học, thư viện, sổ sách mượn thiết bị. 

 

- Bổ sung thêm đầu sách tại Thư viện nhà 

trường. 

- Kiểm tra hệ thống máy vi tính phòng Tin học 

và các lớp học. 

 

- CBQL, TTCM, 

Tổ Hành chính. 

 

- PHT, nhân viên 

thiết bị, thư viện,  

GV bộ môn. 

- Nhân viên Thư 

viện. 

- Nhân viên quản 

lý CNTT. 

 

 

 

 

 

 

Tháng 

10/2023 

- Quản lý sổ sách, tình trạng cơ sở vật chất 

nhà trường. 

- Thường xuyên rà soát và kiểm tra thiết bị 

CSVC thông qua sổ theo dõi mượn trả thiết bị 

dạy học. 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ kiểm tra 

giữa học kỳ I. 

 

- PHT, GVCN, KT 

 

- PHT, Nhân viên 

Thư viện. 

 

- PHT; GVCN 

 

Tháng 

11/2023 

- Tiếp tục bổ sung hệ thống CSVC phục vụ 

cho công tác dạy và học. 

 

- BGH, TTCM, Tổ 

Hành chính. 

 

 

Tháng 

12/2023 

- Kiểm kê tài sản tăng giảm trong năm học. 

 

- Tuyên truyền giáo dục tư tưởng học sinh ý 

thức giữ gìn tài sản, có tinh thần tiết kiệm 

thông qua các giờ sinh hoạt chủ nhiệm, sinh 

hoạt đoàn, sinh hoạt đầu tuần. 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ kiểm tra 

cuối học kỳ I. 

 

- PHT; Hành 

chính; Kế toán. 

- PHT, Công Đoàn, 

Đoàn TN, giáo 

viên được phân 

công. 

 

- PHT; GVCN 

 

Tháng 

01/2024 

 

- Theo dõi việc sử dụng đồ dùng, thiết bị 

giảng dạy của giáo viên. 

- Vệ sinh trường lớp, khuôn viên trường học, 

- PHT, TTCM, 

Thư viện. 

- BGH; GVCN. 
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Thời 

gian 
NỘI DUNG Người phụ trách 

Đánh giá, 

Bổ sung 

kế hoạch 

kiểm tra lại cơ sở vật chất của trường trước 

khi nghỉ Tết Nguyên đán. 

- Phân công trực ban, giữ gìn, bảo quản tài sản 

nhà trường trong thời gian nghỉ Tết. 

- Báo cáo tài sản tăng, giảm về Phòng 

GD&ĐT. 

 

 

 

- BGH; Hành 

chính và bảo vệ. 

- Kế toán. 

Tháng 

02/2024 

- Giám sát tình hình tài sản trong nhà trường, 

sửa chữa tài sản hư hỏng, đảm bảo việc học 

của học sinh được tốt. 

- Chỉ đạo tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc 

và trồng cây xanh. 

 

- PHT, Thư viện, 

Kế toán trường. 

 

- TPT; GVCN. 

 

Tháng 

3/2024 

- Theo dõi tình hình cảnh quan môi trường 

(phát huy phong trào đội học sinh tình nguyện 

tổng vệ sinh trường lớp). 

- Kiểm tra tình hình CSVC chuẩn bị kiểm tra 

giữa học kỳ II. 

 

- TPT; GVCN 

 

 

Tháng 

4/2024 

- Kiểm tra thiết bị dạy học. 

- Kiểm tra thư viện (việc sắp xếp, bố trí, trang 

trí, vệ sinh, sổ sách, bảo quản, phân loại, tinh 

thần thái độ làm việc, ...) 

- Kiểm tra tình hình CSVC chuẩn bị kiểm tra 

cuối học kỳ II. 

 

- PHT; TPT, Tổ 

bảo vệ. 

- PHT, TTCM. 

- Nhân viên thư 

viện. 

 

Tháng 

5/2024 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất, khuôn viên nhà 

trường phục vụ cho việc xét duyệt tốt nghiệp 

cho học sinh khối 9. 

- Tổng vệ sinh trường học, theo dõi và sửa 

chữa bàn ghế, hệ thống điện, đèn, quạt. 

- Khơi thông cống rãnh, chống ngập vào mùa 

mưa. 

- Chỉ đạo tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc 

cây. 

- PHT, Đoàn TN, 

Công đoàn, Hội 

cha mẹ HS. 

- PHT; Hành 

chính; GVCN. 

- Tổ Bảo vệ. 

 

- TPT; GVCN; 

Công Đoàn, Đoàn 

Thanh niên. 
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Thời 

gian 
NỘI DUNG Người phụ trách 

Đánh giá, 

Bổ sung 

kế hoạch 

Tháng 

6-7/2024 

 

- Đảm bảo CSVC tạo điều kiện ôn thi cho học 

sinh lớp 9 thi vào THPT. 

- Thường xuyên vệ sinh trường lớp, chăm sóc 

cây xanh. 

- Thống kê lại tình hình cơ sở vật chất, hiện 

trạng, số lượng chuẩn bị cho việc tuyển sinh, 

sắp lớp cho năm học mới. 

- Lập kế hoạch mua sắm tài sản mới, sửa chữa 

tài sản hiện có phục vụ cho năm học mới. 

- BG; GV dạy lớp 

9; bảo vệ. 

- TPT; GVCN. 

 

- PHT, Tổ Văn 

phòng; TTCM. 

 

- PHT, tổ Văn 

phòng, TTCM, 

TPT Đội. 

 

 

 Trên đây là kế hoạch quản lý cơ sở vật chất, thiết bị dạy học phục vụ công 

tác dạy và học trong năm học 2023 - 2024 của trường THCS Mạo Khê I./. 
 

Nơi nhận: 

     - Phòng GD&ĐT (b/c); 

     - Hiệu trưởng (b/c); 

     - Các bộ phận CM (t/h); 

     - Lưu: VP. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

                 Đặng Minh Đức 
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