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PHONG GD&DT THI XA PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MAO KHE 1 Poc lap - Tu do - Hanh phic
S&: 09/QD-TrTHCS Mao Khé, ngay 06 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

"V@ viéc ban hanh quy ché chi tiéu ni by nim 2024
ciia truong THCS Mao Khé I"

HIEU TRUONG TRUONG THCS MAO KHE I

Can cie Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong sé 47/2019/QH14 dwoc Quoc
héi nuée Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thit 8 théng qua ngay
22/11/2019( Thay thé Lugt Té chirc Chinh quyén dia phuong s677/2015/QH13 duoc
Quéc hoi mede Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam khéa XII1, ky hop thit 9 thong qua
ngay 19/6/2015);

Cén cit Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Thu twéng Chinh phu
vé thuee hién dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nweoc va don vi sw
nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 36/2017/TT- BGDDT ngay 28/12/201 7 ctia Bé Gido duc va
Pao tao "Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co so gido duc va dao tao
thuée hé thong gido duc quéc dan”;

Can ctr Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chinh quy
dinh ché dé cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi,

Céin civ Hudng dén sé 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cua Uy ban nhdn dan
tinh Quang Ninh vé viéc thire hién ché dé cong tdc phi, ché dé héi nghi;

Céin cit Quyét dinh s6 398/0P-TTg ngay 31/03/2017 cia Chinh phi Vv
ban hanh chuong trinh tong thé ciia Chinh phii vé thuc hanh tiét kiém, chong lang
phinam 2017,

Cén cir Hudng dén sé 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 1 8/8/2017 cua Cuc
nha gido va cdn bg qudn Iy gido duc huong dén gidi quyét ché dé thai san ciia gido
vién trimg voi thoi gian nghi heé;

Cén cir Huéng dan s6 741/SGDPT-TCCB ngay 06/4/2018 cua S6 Gido duc va
Pao tao tinh Quang Ninh “Vé viéc hwéng dan gidi quyét ché dé cua gido vién c6 thoi

gian hoc tdp, thir viéc va nghi theo quy dinh ciia Ludt trimg véi thoi gian nghi hé”;




Cén cir Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 quy dinh chi tiét thi hanh
mot $6 diéu ctia ludt thi dua, khen thuong;

Cén ctr Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh hieong dan
viéc ldp dw todn, quan ly, sit dung va quyét todn kinh phi danh cho cong tac dao tao,
bdi dwdng cdn bj, cong chike, vién chitc; Quyét dinh 323/0D-BTC ngay 01/03/2019 vé
viée dinh chinh Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cuia BS Tai chinh huong
dén viéc ldp du todn, quan Iy, si dung va quyét toan kinh phi danh cho cdng tac dao
tao, bdi dutng cdn bg, cong chikc, vién chirc; Can cit Nghi dinh sé 89/2021/NP-CP
ngay 18/10/2021 cia chinh phi sta déi bé sung mot sé diéu ciia nghi dinh
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia chinh phi vé dao tao boi dudng cdn bg, cong
chire, vién chure;

Céin ctv Nghi quyét sé 189/2019/NQ- HPND ngay 30/7/2019 vé viéc quy dinh vé
dinh miec chi tiép khdch nudc ngodi, chi t6 chite hoi nghi qué'c 1é tai Viét Nam va ché
do chi tiép khdch trong nudc,

Cén cir Thong tw 06/VBHN - BGDDT ngay 05/6/2019 huéng dan thuc hién
quyét dinh s6 244/2005/0D -TTG ciia thi: Tuéng Chinh Phi vé ché dé phu cdp Uu ddi
déi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cde co s6 gido duc cong lap”;

Cén cik Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 1 0/9/2020 ciia Thii tuéng Chinh pht
vé vi tri viéc lam, s6 lwong nguoi lam viéc va co cdu vién chite theo chitc danh nghé
nghiép trong don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 16/3/2020 ciia Chinh Phu quy dinh vé
thii tuc hanh chinh thuée linh viee Kho bac Nha nuwoc";

Can cir Théong tw sé 62/2020/TT-BTC ciia Bé Tai chinh quy dinh ché dg kiém
sodt, thanh todn cdc khoan chi ngdn sdch nha nuée qua Kho bac nha nuwoc,

Céin cie Thong tue s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 1 9/5/2020 cua Bé Gido duc va
Pao tao, Thong tu hudng dén thiee hién dén chii trong hoat dong ctia co' so gido duc
cong lap(Thay thé Quyét dinh 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/3/2000 ciia BGDDT),

Can cit Thong tie s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 5/9/2020 cua B¢ Gido duc va
Dao tao, Thong vé viéc ban hanh Diéu I¢ truong THCS, THPT, THPT ¢6 nhiéu cdp hoc;

Cein et Quyét dinh s6 03/2020/0D-UBND ngay 03/3/2020 ciia UBND tinh Qudng

Ninh ban hanh Quy dinh quan ly 16 chilc bo bo mdy, bién ché, cdn bo, cong chike,, vién chiic,




lao dong hop dong trong cdc co' quan hanh chinh, don vi s nghiép cong ldp thujc Uy ban
nhdn dén tinh Quang Ninh,

Ciin cit Quyét dinh s6 33/2020/QD-TTg ngay 12/11/2020 ciia Thi tudng Chinh
phu vé Tiéu chi phdn dinh viing déng bao ddn toc thiéu sé va mién nii theo trinh do
phdt trién giai doan 2021-2025;

Cén cit Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi quy dinh
co ché tu chi cua don vi sw nghiép cong lap la cdc quy dinh vé quyén tw chu, ty chiu
trdch nhiém trong viéc thuc hién nhiém vi, 16 chire b6 mdy, nhdn su va tai chinh cua
don vi s nghiép cong ldp;

Cin cir Quyét dinh s6 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cua Thii tuéng Chinh phii phé
duyét vé cdic xa khu vue 11, khuvee I, khu viee I thuge Ving d(fng bao ddn toc thiéu s6 va mién
nuii giai doan 2021-2025;

Can cir Théng tw s6 54/2021 TT-BTC ngay 06/7/2021 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché do tiép khdch niede ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d@é chi 16 chitc hoi
nghi, héi thao qué’c 1é tai Viét Nam va ché do tiép khdch trong nudc;

Cin cit Théng tw sé 01/2021/TT-BGDPT ciia bg gido duc va Dao tao ngay
02/02/2021 vé quy dinh ma $6, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va bg nhiém xép
lwong vién chire giang day trong cdc co s¢ gido duc cong ldp;

Cén cir Quyét dinh s6 232/0P -SNV ngay 30/7/2021 cua So Noi vu tinh Quang
Ninh vé viéc bé nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép vién chikc gido vién thuoc
1y ban nhdn dan thi xa Dong T ridu;

Cén cir Nghi dinh 77/2021/ND - CP ngay 01/8/2021 cuia Chinhd phu quy dinh
vé ché do phu cdp thdm nién nha gido;

Céin ci Quyét dinh 33/2021/0P-UBND ngay 10/06/2021 st déi bé sung mot
56 didu ciia Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 27 thang 4 nam 2020 ciia Uy ban
nhén dan tinh Qudng Ninh ban hanh Quy dinh vé cong tdc thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Quang Ninh;

Cin cit Nghi quyét s6 62/2021/NQ- HPND ngay 09/12/2021 cia tinh Qudng
Ninh vé phdn cdp tham quyén quyét dinh quan Iy, sur dung tai san cong thudc pham vi

quan Iy ctia tinh Qudng Ninh,




Can cit Nghi quyét sé 65/2021/NQ- HPND ngay 09/12/2021 cua tinh Quang
Ninh vé Quy dinh mikc thu hoc phi déi véi cap mam non, gido duc phé thong céng lap
cua tinh Qudng ninh tir ndm hoc 2021-2022 dén nam hoc 2025-2026;

Can cir Nehi quyét sé 33/2021/NQ- HPND ngay 27/8/2021 ciia tinh Quang
Ninh vé quy dinh ché dé dinh dwdng dic thi déi véi hudn luyén vién, vdn dong vién
thé thao tinh Quang Ninh trong thoi gian tdp trung tdp luyén, hudn luyén va thi ddu;

Céin cit Huéng dén s6 1641/STC - TCHCSN ngay 05/4/2022 vé viéc hudng dan
mét s6 néi dung vé quy dinh trich, sir dung nguoén cdi cdch tién lwong tir nguon thu
diroe dé lai theo ché dg nam 2022 va giai dogn 2022-2025;

Cén cir Quyét dinh s6 213/0D -SNV ngay 09/8/2022 ciia So Noi vu tinh Quang
Ninh vé viéc bé nhiém va xép lwong chite danh nghé nghiép vién chirc gido vién thugc
1y ban nhdn dan thi xd bong Triéu;

Cén cir Nghi quyét s6 07/2022/NQ- HPND ngay 09/12/2022 ciia tinh Quang
Ninh vé quy dinh néi dung , mitc chi t6 chire cde ki thi , cudc thi, hoi thi trong linh vic
gido duc cua tinh Qudng Ninh;

Can cir Cong van SO 2676/UBND ngay 23/12/2022 cua UBND thi xd Bong
Triéu Vv thue hién mét sé khodan thu - chi trong cdc truong THCS, Tiéu hoc, Mam
non céng ldp trén dia ban thi xd nam 2022-2023;

Can cte quyét dinh s6 878/0P-PGD&DT ngay 28/12/2023 cua Phong Gido duc va

Dao tao thi xd Dong Triéu "Vé viéc phé duyét dy todn chi ngan sdch nha mede ndam 2024";
Céin cir vao Nghi quyét Hoi nghi cén bj cong chie ngay 30 thang 09 nam 2023 vé viéc
xdy dung quy ché chi tiéu néi bo cua truong THCS Mao Khé 1.

QUYET DINH:
Pidul: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bd cla truong
THCS Mao Mao Khé I
Pidu 2: Quyét dinh ngay c6 hiéu luc tir ngay ky. Toan thé can bo, gido vién,
nhén vién cta truong THCS Mao Khé I ¢6 trach nhiém thue hién quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong Tai chinh - KH Déng Triéu ( be);

- Kho bac nha nuéc Dong Triéu (be);
- Nhu didu 2 (t/h); L;fm/”"?

- Luu: VP.

Pham Thi Phu




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

] QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2024 ;
CUA TRUONG THCS MAO KHE I- THI XA PONG TRIEU
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 09/0P-TrTHCS ngay 06/01/2024

ciia Hiéu trudng truong THCS Mao Khé 1)

A.NHUNG QUY DINH CHUNG:
I. Muc dich xiy dung quy ché

2
2

- Tao quyén chi dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Hiéu
truéng nha truong

- Tao quyén chu dong cho cén b, gido vién, nhan vién trong don vi hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

- La can ctr d& quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém so4t ciia kho bac nha nudc; co quan quan ly cap trén; co quan tai chinh
va céc co quan thanh tra theo chirc nang.

_ Tang cuong hiéu qua cong tac quan ly, sir dung cac ngudn kinh phi, dam
bao quyén, lgi ich hop phép cua cén bd, gido vién, nhan vién nha truong.

~ Chéng tidu cuc, lang phi trong chi tiéu ngén sach clia Nha nude, dé co
kinh phi chi thu nhép tdng thém cho nguoi lao dong.

-Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd dugc théo luadn cong khai, dan chu
dé théng nhét trong thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan trudng.

II. Nguyén tic xay dung quy ché

- Khéng vuot qua ché do chi tiéu hién hanh do co quan c6 thAm quyén quy
dinh.

- Phai phu hop véi déc thi hoat dong va nhiém vu duoc giao, tinh hinh tai
chinh, co s& vat chét ctia nha trudng.

_Phai dam bao cho don vi va timg ¢4 nhan hoan thanh tot nhiém vy dugc giao.

- Pam bio moi quyén lgi hop phép ctia ngudi lao dong.

- Moi khoan chi tiéu phai c6 ching tlr hop &, hop phap.

- Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd duge thao luén cong khai, dan chu
dé thong nhét trong thuc hién va gidm sat viéc thuc hién trong toan truong.

II1. Ciin cir dé xAy dung quy ché.

Cin civ Lugt T6 chite Chinh quyén dia phuong s6 47/2019/QH14 dugc
Qudc hoi nuée Cong hoa xd hoi chu. nghta Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 8
théng qua ngay 22/11/2019( Thay thé Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong
s677/2015/QH13 duoc Qué'c héi nuée Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam khoa
XI11, kp hop thit 9 théng qua ngay 19/6/2015);

Cén cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cuia Thu tuéng Chinh
phii vé thyc hién ddn chu trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nudc va
dom vi su nghiép cong lap;




Cén cir Thong tw 36/2017/TT- BGDPT ngay 28/1 2/2017 cua Bé Gido duc
va Dao tao "Ban hanh Quy ché thuee hién cong khai déi véi co so gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quéc dan”’;

Can cie Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bg Tai chinh quy
dinh ché dj cong tac phi, ché dé chi héi nghi;

~ r

Cén cir Hudng dan s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ciia Uy ban nhan
dén tinh Quéng Ninh vé viéc thyc hién ché dg cong tdc phi, ché dé hoi nghi;

Céin cir Quyét dinh 56 398/0P-TTg ngay 31/03/2017 cua Chinh phu V/v
ban hanh chwong trinh téng thé ciia Chinh phi vé thuc hanh tiét kiém, chéng
ldng phi nam 2017;

Cén cir Hudng dan sé 1125/NGCBOLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua
Cuc nha gido va cdn bg quadn Iy gido duc hudng dan gidi quyét ché ds thai san
ciia gido vién trimg voi thoi gian nghi he;

Céan cir Hudéng dan sé6 741/SGDPT-TCCB ngay 06/4/2018 cua So Gido
duc va Dao tao tinh Quang Ninh “Vé viéc huong ddn gidi quyé’t ché do cua gido
vién cé thoi gian hoc tdp, thi viéc va nghi theo quy dinh cua Ludt trung voi thoi
gian nghi he”;

Céin cie Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 quy dinh chi tiét thi
hamh mot s6 diéu ciia ludt thi dua, khen thuong;

Cdn cir Thong tuw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai chinh hudng
dén viéc Idp du todn, quan Ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chure;

Cén cir Nghi quyét sé 189/2019/NO- HDND ngay 30/7/2019 vé viéc quy
dinh vé dinh mitc chi tiép khdch nwde ngodi, chi t6 chitc hoi nghi quéc té tai Viét
Nam va ché do chi tiép khdch trong nuoc;

Céin cir Théng tw 06/VBHN - BGDDT ngay 05/6/2019 huéng dan thuc hién
quyét dinh s6 244/2005/0P -TTG cua thii Tuéng Chinh Phu vé ché dg phu cdp
Uu déi déi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cdc co so gido duc cong
lap";

Cdn cir Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 1 0/9/2020 ciia Thi tuéng Chinh
phu vé vi tri viéc lam, s6 lwong nguoi lam viée va co cdu vién chitc theo chiic
danh nghé nghiép trong dom vi sy nghiép cong lap;

Cén cik Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 16/3/2020 cua Chinh Phu quy
dinh vé thii tuc hanh chinh thuoc linh vuc Kho bac Nha nude';

Céin cir Thong tw s6 62/2020/TT-BTC cia Bé Tai chinh quy dinh ché dp
kiém sodt, thanh todn cdc khoan chi ngdn sdch nha nuée qua Kho bac nha nuoc;

Can cit Thong tu & 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B Gido duc
va Pao tao, Thong tw huong dén thuc hién ddn chu trong hoat déng cua co SO
gido duc cong lap(Thay thé Quyét dinh 04/2000/0D-BGDDT ngay 01/3/2000 cia
BGDDT);

Céin ci Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia B¢ Gido duc
va Pao tao, Thong vé viéc ban hanh Diéu 1é truong THCS, THPT, THPT c6 nhiéu
cap hoc;




Cén cir Quyét dinh s6 03/2020/0b-UBND ngay 03/3/2020 cua UBND tinh
Qudng Ninh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chiic bé bé may, bién ché, cdn bj, cong chitc,,
vién chitc, lao dong hop dong trong cdc co quan himh chinh, don vi sw nghiép cong ldp
thude Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh;

Can cir Ouyét dinh s6 33/2020/0D-1Tg ngay 12/11/2020 cia Thu tuong
Chinh phii vé Tiéu chi phan dinh ving dong bao dan téc thiéu s6 va mién wiii theo
trinh d§ phdt trién giai doan 2021-2025;

Cén civ Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu quy
dinh co ché tw chii cia don vi sw nghiép cong ldp la cdc quy dinh vé quyén tu
chu, tu chiu trdch nhiém trong viéc thuc hién nhiém vy, to chite bé may, nhan sw
va tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyet 56 33/2021/NQ- HDND ngay 27/8/2021 cua tinh Quang
Ninh vé phdn cap tham quyén quyét dinh quan Iy, st dung tai san cong thudc
pham vi quan Iy cia tinh Quang Ninh,

Can cir Quyét dinh s6 861/QP-TTg ngay 04/6/2021 cua Thu tudng Chinh phu phé
duyét vé cde xd ki vue 1L kb vuee I, khu vue 1 thude vimg dong bao dan téc thiéu s6 va
mién ni giai dogn 2021-2025;

Can cir Thong tu sO ' 54/2021 TT-BTC ngay 06/7/2021 ciia B¢ Tai chinh quy
dinh ché dé tiép khdch nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg chi t6 chirc
héi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va ché ds tzep khach trong nuoc;

Cdn cir Thong tw s6 01/2021/TT ~BGDDT cua bg gido duc va Dao tao ngay
02/02/2021 vé quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém
xép lwong vién chirc - giang day trong cdc co 5O gzao duc cong lap,

Can cu Quyet dinh s6 232/QD -SNV ngay 30/7/2021 cua So Noi vu tinh
Quang Ninh vé viéc bo nhiém va xép luong chie danh nghé nghiép vién chic
gido vién thugc uy ban nhdn dan thi xa Dong T riéu;

Can cir Nghi dinh 77/2021/ND - CP ngay 01/8/2021 cua Chinhd phu quy
dinh vé ché dg phu cap tham nién nha gido,

Can_cir Quyet dinh 33/2021/QD-UBND ngay 1 0/06/2021 sira doi bo sung
mot so didu ciia Quyét dinh s6 12/2020/0D-UBND ngay 27 thdng 4 ndam 2020
ciia Uy ban nhdn dén tinh Quang Ninh ban hanh Quy dinh vé cong tdc thi dua,
khen thiong trén dia ban tinh Quang Ninh,

Cdn cir Nghi quyet s6 62/2021/NQ- HDND ngay 09/12/2021 cua tinh
Quang Ninh vé phan cap thdm quyén quyét dinh qudn Iy, sir dung tai san cong
thugc pham vi quan Iy cia tinh Quang Ninh,

Can cir Nghi quyét sé 65/2021/NQ- HDND ngay 09/1 2/2021 cua tinh
Quang Ninh vé Quy dinh mikc thu hoc phi dsi véi cap mam non, gido duc phé
thong cong ldp cuia tinh Quang ninh tie ndm hoc 2021-2022 dén nam hoc 2025-
2026;

Can cir Nghi quyet 6 33/2021/NQ- HDND ngay 27/8/2021 cua tinh Quang
Ninh vé quy dinh ché ds dinh dudng dic thii doi véi hudn luyén vién, van dong

vién thé thao tinh Quang Ninh trong thoi gian tdp trung tap luyén, hudn luyén va
thi dau;




Can ci Huong dan s6 1641/STC - TCHCSN ngay 05/4/2022 vé viéc huong
dadn mot 6 noi dung vé quy dinh trich, si dung nguon cdi cdch tién luong tir
nguon thu dwoc dé lai theo che ao nam 2022 va giai doan 2022-2025;

Can cur Quyet dinh 56 21 3/0D -SNV ngay 09/8/2022 cua So Ngi vu tinh
Quang Ninh vé viée bé nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép vién chirc
gido vién thugc 1ty ban nhdn ddn thi xd Dong Triéu;

Can cir Nghi quyét sé6 07/2022/NQ- HDND ngay 09/12/2022 cua tinh
Qudng Ninh vé quy dinh noi dung , micc chi t6 chite cdc ki thi, cudc thi, hoi thi
trong linh vuc gido duc cua tinh Quang Ninh;

Can cu Cong van so 26 76/UBND ngay 23/12/2022 cia UBND thi xd Dong
Triéu V/v thuc hién mét sé khoan thu - chi trong cdc truong THCS, Tié iéu hoc,
Mam non céng ldp trén dia ban thi xd nam 2022- 2023;

Céin cik quyét dinh s6 878/0b- -PGD&PT ngay 28/12/2023 cua Phong Gido duc
va Déo tao thi xé Pong Triéu vé viéc phé duyét dy todn chi ngdn sdch nha nuoe nam
2024,

Cén cir vao Nghi quyét Hoi nghz can bé cong chire ngay 30 thang 9 nam 2023 vé
viéc xdy dung quy ché chi tiéu ndi bé cua truong THCS Mao Khé 1.

B. NOQI DUNG QUY CHE

1. QUY PINH VE TIEN LUONG, PHU CAP, TIEN CONG

L1. Tién lwong, phu cip lwong va ché dp khdc

- Che do tién IUO’ng cho CB, GV, NV theo bién ché: dugc chi tra theo muc
lwong t6i thiéu chung ctia nha nudce; ngach bac quy dinh hi¢n hanh la hé s6 lvong
theo ngach bac; Céc khoan phu cép luong: phu cap chirc vy; phy cép khu vuc;
phu cap trach nhiém; phu cap tham nién vuot khung; phu chp wu dai nghé; phu
cap tham nién nghé theo NP 77/2021/ND-CP theo quy dinh.

- Céc khoan dong gbp Tdng 34% gdm BHXH 23,5%, BHYT 4 5%, 2%
BHTN, KPCD 2%, 1a cac khoan ndp tinh theo hé so luong theo ngach béc; phu
cép churc vu, phu cap tham nién vuot khung; Phu cap tham nién nghé va mirc tién
luong hop dong, Trong do:

+ Tong 23,5% gdm: 17,5% BHXH, 3% BHYT, 1% BHTN, 2% KPCD la
khoéan nguon kinh phi don vi dong.

+ Téng 10,5% gom 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN Ia khoan khiu
trir trén luong ctia ngudi lao dong.

- Céc ché d phu cap dac thu cta nganh thuc hién theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, phu hop v6i thuc té nhiém vu ciia nha trudng.

- Tinh giam dinh muc tiét day va quy doi cac hoat dong chuyén mdn khac
ra tiét day theo TT s6 28/2009/TT- BGD-DT, ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo
trudng B gido duc va Dao tao vé& Ban hanh Quy dinh vé ché d6 1am viée d6i voi
giao vién phd thong; Thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé sira doi,
b6 sung mdt so diéu ctia Quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido vién phd théng
ban hanh kém theo Théng tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B
truong Bo giao duc va Dao tao; Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016
vé Quy dinh ché do giam dinh murc gio day cho gido vién, giang vién lam cong
tac cong doan khdng chuyén trach trong céc co sé gido duc cong lap thudc hé




théng quoc dan. Mot s6 kiém nhiém cin ctr thyc té nhiém vu nha truong, quy
dinh giam nhu sau: gido vién kiém nhiém phu trach van nghg, thé dyc toan
truong, phu trach vuon truong giam 2 tiét/tudn.

- Phu ce"ip chirc vu, trach nhiém cho ké toan theo Thong tu lién tich sb
163/2013/TTLT-BTC-BNV, ngay 15 thang 11 ndm 2013; Cén clr quyét dinh s6
861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cta chinh pht quyét dinh phé duyét danh sach cac
xa khu vuc III, khu vye II, khu vuc I, thudc vung d6ng bao dan tdc thidu sb va
miém nui giai doan 2021 -2025.

+ Truong THCS Mao Khé I ¢6 21 1op thudc trudong hang II. Phu clp chirc
vu ciia Hiéu trudong truong hang II 1a: 0,45. Pho hiéu trudng la: 0,35.

- Phu cAp than nién nghé nha gido: Theo Nghi dinh s&: 77/2021/ND-CP
ngay 01/08/2021 cta Chinh Phu vé phu cip thAm nién nha gido.

- Ché dd phu cép uu dai dbi véi can bo y té co bing cép: Ap dung theo
Thong tu lién tich & 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay 19/01/2012 “V/v
hudng dan thyc hién nghi dinh s& 56/2011/ND-CP ngay 04/07/2011 cia Chinh
Phii quy dinh ché d¢ phu cép uu déi theo nghé déi véi cong chire,vién chirc cong
tac tai cac co SOy té cong lap’’; Can cir vao Nghi dinh sd 56/2011/ND-CP ngay

04/07/2011 ctia Chinh phii quy dinh ché d6 phy cap wu dai theo nghé dbi voi cong
chire, vién chirc cong tac tai cdc co sO'y té cong 1ap”;.

Mitc chi don vi 4p dung la 20% muc luong ngach bac + HS chirc vu, TNVK
(néu c6). Cu thé lay (HSL+CV)) x 20% =hé sé huong phu cAp cong tc y té.

" Ché d6 phu chp wu dai déi voi CB, GV: Ap dung theo QD s&
244/2005/QD-TTg cta Thi tuéng Chinh phi quy dinh v& ché dd phu cép uu dai
dbi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cic co sO gido duc cong 1ap;
Thoéng tu lién tich & 01/2006/TTLT/BGD&DPT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua
Lién bd Gido duc & Pao tao, Bo Noi vu, Bo Tai chinh “Hudng dan thuc hién
Quyét dinh sb 244/2005/QD-TTg cia thi tuéng Chinh phu quy dinh v& ché do
phu cap uu dai dbi véi nha gido dang truc tiép giang day trong céc co s& gido duc
cong lap’’;

Cin ctt quyét dinh sb 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 cua chinh phu quyét dinh
phé duyét danh sach cac xa khu vue IIT, khu vyc II, khu vuc I, thudc vung dbng
bao dan toc thidu s6 va miém ndi giai doan 2021 -2025

Pinh murc duge huong nhu sau: (HSL + PCCV + PCTNVK) x 30%

- Ché d6 phu cip cho nhén vién thu vién, nhén vién thiét bi trudong hoc can
ctt theo Thong tu s6 23-LDTBXH/TT ngay 07/7/1993 cua Bo lao dong thuong
binh va xa hoi "V/v huéng din thyc hién ché do phu cép doc hai, nguy hiém" va
cong van s6 9552/TCCB ngay 26/9/2003 cua B Giao duc va Dao tao "V/v thyc
hién ché d6 phu cép doc hai, nguy hiém cho can bd, cong chirc, vién chirc lam
viéc trong phong thi nghiém", cu thé muc chi 1a: 0,2 x mirc luvong t81 thiéu hién
hanh.

- Ché d6 ngudi hudng dan cho gido vién tap su c6 trach nhiém huéng dan
gido vién tap sy Nghi dinh 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic; theo ding quy ché chuyén
mdn cua nganh, dugc hudng phu cép trach nhiém hudng dan tap sy muc chi cu




thé: 0,3 x muc luong t8i thiéu hién hanh trong thoi gian huéng dén tap su va co
trach nhiém nhéan xét két qua, hoan thién hd so tap su cho gido vién tap sy theo
quy dinh.

- Ché, d6 phu cép wu dai doi véi gido vién truc tiép giang day tai 1op co
ng}réri khuyet tat theo hoc (16p hoc cd it nhat mot hoc sinh 1a ngudi khuyét tat cd
giay ching nhén cta co quan c6 thAm quyén) : Mic huong phu cép theo hudng
dan sé 1874/SGD&PT-GDTrH ngay 05/8/2016 cia S& Gido duc va Dao tao tinh
Quang Ninh "V/v thuc hién khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s 28/2012/ND-CP", mirc
hudng nhu sau:

Phu céap uu dai Tién lwong 01 Téng sb gio thuc té
giang day nguoi = gio day cua x 02 x giangday &¢16pcd
khuyét tat gido vién nguoi khuyét tat

r

Phu cép uu dii giang day 16p c¢6 hoc sinh khuyét tat dugc thanh toan theo
hoc ky. Cén cur theo bang ké sO tiét ctia gido vién truc tiép giang day 16p c6 hoc
sinh khuyét tit c6 xac nhén cia t6 trudng va Phé Hiéu truong phu trach chuyén
mén ctia nha trudng, nha truong 14p du toan kinh phi giri Phong Gido duc va Bao
tao dé nghi cép kinh phi. Sau khi dugc cép c6 thim quyén cép kinh phi, ké toan
tién hanh thanh toan cho cac dbi trong duge hudng theo quy dinh.

I.2. Tién lwong chi tra cho gido vién hop dong theo nghi dinh 102/NQ-
CP ngay 03/03/2020 ciia chinh phii: (Néu c6)

Don vi thuc hién chi theo thong béo va hudng dan cua UBND thi xa DPong
Tridu, ctia phong gido duc va dao tao thi x& Dong Triéu

1I. QUY PINH VE CHE PO CONG TAC PHI, KHOAN CONG TAC PHI

I1.1 Diéu ki¢n d@é dwgc thanh todn cong tic phi

-Thyc hién ding nhiém vu duoc giao.

- Puogc thi trudng don vi cép trén, Hiéu truéng ctr di cong tac hodc duoc
moi tham gia doan cong tac.

_C6 dit ching tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC va vin ban sé 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 clia ty ban nhan dan tinh
Quang Ninh.

I1.2 Ché dj thanh todn cong tic phi

I1.2.1. Thanh todn tién chi phi di lgi

a. Thanh toén theo héa don thuc té.

Cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong dugc thanh toan
tién chi phi di lai bao gf’im;

- Chi phi chidu di va chidu vé tir nha hodc co quan dén bén xe, xe van tai
cdng cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong dén noi cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu ¢d) phuc vu truc tiép cho chuyén di
cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra




Truong hop nha trudng cur nguoi di cong tdc ma co quan, don vi dén cong
tac da bo tri phuorng tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duge thanh todn
cac khoan chi nay.

- Mtrc thanh toan: Theo gia vé ghi trén vé, hoa don, chung tor mua vé hop
phéap theo quy dinh ctia phap luét hodc gidy bién nhan clia chii phuong tién.

b. Thanh toan khoén tién tu tic phuong tién di cong tac: Doi véi can b,
gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong néu di cong tac c6 khoang céch tur
truong dén noi cong tac tir 15km tr¢ 1én ma tyr tlc bing phuong tién ca nhan cta
minh thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh
theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xéng tai thoi diém di cong tac cin clr
theo bang ké duge Hiéu truong nha truong phé duyét.

c. Can bg, glao vién, nhan vién, hoc sinh dugc ctr di cong tac trong thi xa
c6 cong vin hodc gidy triéu tap cua cap trén, khoang cach dén diém cong tac tur
10-15km béng phuong tién xe 6 t6 thi dugc thanh todn tidn vé xe theo gia thuc té,
hodc gidy bién nhan thanh toén cia chu phuong tién, muc chi khong vuot qua
10.000d/lugt

- Cong tac phi vén dung thay dbi méi khi c6 Nghi dinh hudng dan cua céap
c6 thAm quyén va dugc cap thém kinh phi ctia ngén sach dugc giao.

11.2.2. Phu cap lwu tri

a. Phu cép luu tra duge tinh t ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc
dot cong tac trd vé nha truong (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra
tai noi dén cong tac).

b. Mtrc phu cap luu tri:

- Mirc phu cap 250.000 d/ngdy tra cho nguoi di cong tac tu dét lién dugc
cur di cong tac lam nhiém vu trén bién, dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc
trén bién, dao, nhu’ng ngay di, vé trén bién dao).

- Mitre phu cép 200. 000d/ngudi/ngay cho ngudi di cong téc c6 ngu lai qua dém.

- Mtc phu cap 150.000 d/ngay tra cho I’lng’O'l di cong tac di va vé trong ngay.
Cin ctt theo cac tidu chi: S6 gio di cong tac trong ngay, quing duong di cong tac Hiéu
truéng nha trudng can cir tinh hinh thuc té phé duyét.

I1.2.3. Mirc tten thué phong nghi tai noi dén cong tac

a. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

Cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh dugc cur di cong tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
theo mdt trong hai hinh thitc: Hinh thirc khoan hogc theo héa don thuc té.

Truong hop cén b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong di cong tac
dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién, thi
khong duoc thanh toan tién thué phong nghi.

b. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

*Tién thué phong nghi:

Mirc thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén céng téc, tap thé can b,
gido vién, hoc sinh nha truong thong nhét theo hinh thirc nhan khoan (khong phai
|y hoa don do) duge thanh toan nhu sau :




- Pi cong tac tai cac quén, thanh phé tryc thugc Trung uong, thanh phé 1a
d6 thi loai I thudc tinh. Muc khoan tién phong tdi da khong qua 450.000
ddng/ngay/nguoi.

- Di cong t4c tai huyén thudc thanh phé truc thudc Trung uong, tai thi x4,
thanh phd con lai thudc tinh. Mirc khodn t6i da khong quéa 350.000
dong/ngay/nguoi. Trudong hop di cong tac tai thanh phd tryc thude tinh nhung la
d6 thi loai I thi dugc thanh toan tién phong ngu theo muc khoan cao nhéat.

- Di cong tac tai huyén truc thudc Tinh, tai thi x&, cac vung con lai: Murc
khoan ti da khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi,

c. Thanh toan theo hoa don thuc té: Trong truong hop ngudi di cong tac
khong nhan thanh toan theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toén theo gia thué
phong thue té (c6 héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua phép ludt), Hiéu
trudng nha truong phé duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

- Di cong tac & cac quén, thanh phd truc thudc trung wong va thanh phd 1a
d6 thi loai I thudc tinh: Dugc thanh todn muc gia thué phong ngu la
1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Di cong tac tai cac ving con lai: Puoc thanh todn muc gia thué phong
ngt 12 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuén 02 nguoi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thuge dbi tugng thué phong nghi theo ti€u
chudn 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1é nguoi hoac
1é nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khéng dugc vuot mirc tién thué phong cta nhing nguoi di cung
doan (theo tiéu chuén 02 ngudi/phong).

Mirc chi thanh to4n tién thué phong nghi theo muc chi trén 12 mic chi da
bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luét.

d. Trudng hop cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh di cong téc do phai
hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai
(vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h-24h cung ngay, thi duogc thanh toan tién nghi
ctia ntra ngdy nghi thém (bao gbm ca hinh thirc thanh toan khoén va theo héa don
thuc té) toi da bing 50% murc khoan phong.

e. Truong hop CBGVNYV, hoc sinh dugc cur di cong tac, tham du ky thi co
khoang cach tir noi di, dén dia diém cong tc tir 70-80 km thi khéng dugc thanh todn
tién ng ngy hom trude. Truong hop cong van triéu tap thoi gian 1am viéc 12 7h30
phut hodc sém hon thi duoc thanh toan tidn thué phong nghi di trude 01 dém nhung
khong dugc thanh toan tién phu cép luu tr(l ngay hom do. Néu khoang cach tir noi
di, dén dia diém cong tac trén 100km, cong van triéu tip thoi gian lam viéc la 7h30
phat hodc sém hon thi duge thanh toan tién thué phong nghi di trudc 0l1dém va
thanh toan tién phu cap luu tra ngay hém do.

I1.2.4. Chirng tir thanh todn cong tdc phi

- Gidy di duong cua ngudi di cong tac c6 dong diu xac nhin clia co quan,
don vi dén cong tac (hodc khach san, nha khach luu tra).

_ Vian ban hoic ké hoach cong tac da dugc tha trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; giéy mdi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.




- Hoa don, chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac biang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chi phuong
tién.

- Bang ké do dai quing duong di cong tac trinh Higu truéng nha truong
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan chi phi di lai)

- Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phéap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

K& toan nha truong c6 trach nhiém kidm tra tinh day dua, hop phap cua
chung tir va thanh toan cho ngudi duoc ctr di cong tac kip thoi, dung ché do, c6
thé tir chéi khong thanh toan khi thdy c6 ching tir khdng hop 1¢ sau khi bao cao
Hiéu trudng.

I1.3. Thanh todn tién khodn céng tac phi (cong tdc phi theo thdng):

Hanh chinh, ké toan: Thuong xuyen phai di cong tac luu dong trong thi x& de
quan hé, giao dich véi Phong Gido duc va Dao tao, Kho bac, Ngan hang, phong Tai
chinh-K& hoach, Bao hiém x& hdi va cac co quan khéc thi dugc huong tién cong téc
phi khoan theo thang Mtc chi khoan cong tac phi hang thang nhu sau:

* Néu ¢6 vi tri ké toan tai don vi:

- K& toan: 500.000d/ thang

- Hanh chinh: 350.000d/ thang
* Néu khong vi tri ké toan tai don vi:

- Hanh chinh 450.000d/ thang

I1.4 Chi hoc tap, boi dwong chuyén mon  nghiép vu dai ngay khi c6 vin bin

triéu tdp hodc quyét dinh ciia cap cé thém quyén (thanh todn trong 10 ngay):
3. H6 tro kinh phi di hoc boi duong chuyén mén:

Cin cir Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cia chmh phu stra d6i bd sung mot sb
diéu cua nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta chinh phu vé dao tao bodi dudng cén bd, cong
chire, vién chirc;

Can cir thong tu s6 36/2018/TT-BCT ngay 30/03/2018 vé viéc huéng dan lap dy toan, quan iy,
stt dung quyét toan kinh phi danh cho céng tic dao tao boi dudng can bd , cong chire, vién chirc; Quyét
dinh

D6i tuong di hoc phai dugce co quan co thAm quyén cir di hoc. Chi phi
duoc thanh toan theo thong tu qui dinh hién hanh cta Bo Tai Chinh “Hu:cmg dan
quan ly va str dung kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha nudc”

Chi hd tror gidao vién di hoc bdi dudng chuyén mon theo quyét dinh cta
céc clp cb thim quyen tuy thudc vao kinh phi ctia nha truong, Hiéu truong ra quyet
dinh hd trg voi mirc phit hop theo timg thoi gian hoc tép (Chi hd tro ngay hoc thuc té,
nhitng ngay nghi khong dugc hd trg). Mirc hd tro duge qui dinh nhu sau:

- Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tép bét bude:
_ Chi h3 tro tién xe theo gié vé thyc té thanh toan tién phuong tién di cong tac.
- Chi hd trg mdt phdn tién an cho hoc vién trong thoi gia di hoc tép trung:

+ Thoi gian hoc tdp boi dudng khong qud 15 ngay/dot hé tro: 100.000

d/ngay.




+ Thoi gian hoc tdp boi dudng ti 16 dén khong qud 30 ngay/dot hé tro: 80.000
d/ngay.

+ Thoti gian hoc tap béi dudng tir trén 30 ngay/dot hé tro: 70.000 d/ngay.

- Chi hd trg chi phi tién thué chd nghi cho CB, cong chire, vién chirc trong nhitng
ngay di hoc tép trung tai cc co s& dao tao ( Trudng hop co s& dao tao va don vi t chirc
d40 tao xac nhan khong bb tri dwoc chd nghi)

+ Thoi gian hoc tap boi dudng khong qud 15 ngay/dot hé tro: 150.000 d/ngay.

+ Thoti gian hoc tdp boi dudng tir 16 dén khong qud 30 ngay/dot hé tro: 120.000
d/mgay.

+ Thoi gian hoc tdp boi dudng tir trén 30 ngay/dot hé tro: 100.000 d/ngay.

- Sau khi di cong tac vé, cé nhén phii tién hanh ké khai thanh toan véi ké todn.

- K& toan c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phép ctia cac chiing tir dé 1am can ¢ thanh toan va
thanh toan kip thoi.

- K& toén c6 thé tir chéi khéng 1am ho so thanh todn, béo cdo lai voi Hiéu trudng khi céc chirng
tir khéng hop 1€.

I1L. QUY PINH TRA LUONG LAM THEM GIO POI VOI CAN BO,
GIAO VIEN, NV

IIL.1. Quy dinh chung

a. Ché do tra luong lam thém gid 13 khoan chi phi cho gido vién da day
vuot sb tiét theo quy dinh 1a 19 tiét/tuan (tinh theo thing va theo bién ché cia
phan mon).

b. BGH, t6 chuyén mén khi b6 tri cong viée can xem xét ki ludng dé han
ché tbi da sb gido vién lam thém gio.

¢. Chi bd trf 1am thém gid véi nhitng cong viéc can thiét hodc co tinh dot
xuét trén co s& dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua.

d.Chi hd tro hoat dong ctia Poan thanh nién truong, Céng doan co so, Ban
thanh tra nhan dan.

Khi cé nhiém vu phat sinh, Bi thu doan trudng, Chu tich cong doan co so,
Trudng ban thanh tra nhan dan phdi hop véi Hiéu truong cac don vi truc thudc
lap du toan kinh phi, théng nhat céc ndi dung ho trg kinh phi

Khi can thiét ngudi dung dAu don vi giao cho Ban thanh tra nhan dan thyc
hién nhiém vu ma phai lam thém gid thi Ban thanh tra nhan dan dugc huong tién
thém gio theo quy dinh.

I11.2. Nhitng quy dinh cu thé:

a. Déi tuong dugc hudng ché dd tra luong lam thém gid bao g6m: Toan thé
can b0, gido vién, nhan vién trong trudng.

* Nguyén tac lam thém gio:

- Déi véi gido vién: Vé nguyén tic, BGH va t6 chuyén mén phai c6 trach
nhiém dam bao b tri can d6i sb gid 1én 16p cho gido vién theo tiéu chuan chung 1a
19 tiét/ tuan, han ché t4i da tinh trang ngudi thiéu gio, ngudi thira gio trong cac
trudng hop khong du gido vién, gido vién 6m dau dai han chua bd tri dugc nhan
luc thay thé va cac truong hop nghi dot xuat c6 tinh chét b4t kha khang.




- D8i v6i ké toan, thit qug, hanh chinh: S0 gi¢ lam viée tidu chuan 13 40
gio/tuan. Néu phai b6 tri lam thém gio ngoai gid hanh chinh, ngay nghi, ngay 18,
thi duoc b tri nghi bi nhim han ché thanh todn tién lam thém gid, tiét kiém kinh
phi ngan sach cho nha truong. Trudng hop khong thé bd tri nghi bl méi dugce tinh
ché d6 1am thém gid nhung phai hop 1y trong timg trudng hop.

- Déi véi lanh dao: Chi tinh ché do 1am thém gio trong trudng hop kiém
nhiém cong viée dai ngay hodc c6 tinh bat kha khang.

b. Pham vi ap dung:

- Thanh to4n 1am ngoai gio hanh chinh: Thuc hién nhiing nhiém vu can
thiét, dot xuat theo yéu cAu ctia ban giam hiéu, cia cép trén.

- Céc truong hop thém gio khac nhu: truc tét, truc bdo... cin cur vao thuc té
BGH nha truong c6 quyét dinh hogic danh sdch phan cong cu thé.

- Thanh toan day thém gi¢ v6i gido vién:

+ Chi thanh toan tidn luong day thém gi® & don vi hoic bd mon thiéu s
lugng nha gido do cép c6 thim quyén phé duyét. Pon vi hodc bd mén khong thiéu
nha gido thi chi duoc thanh toan tidn luong day thém gio khi c6 nha gido nghi
dm, nghi thai san theo quy dinh ctia Luét Bao hiém x3 hoi hodc di hoc tap, boi
dudng, tham gia doan kidm tra, thanh tra va tham gia nhimg cong viéc khac (sau
day goi chung la di 1am nhiém vu khéc) do clp co thAm quyén phan cong, diéu
dong phai bd tri nha gi4o khac day thay.

+ Thanh toan day thém gio d6i v6i GV néu day qué dinh murc theo quy
dinh.

+ Day thém gio khi c6 gido vién di cong téc theo quyét dinh cta cap trén.

_Lam thém gi¢ phai c6 bang ké cong viée va xéc nhén ve thoi gian.

- Co bang cham cdng cu thé, bang chdm cong thém gid, kiém nghiém.

Lwu y: Giao cho ddng chi phu trach chuyén moén (pho hiéu trudng) chidm
cong, lam bang thanh toan thém gid, kiém nghiém theo quy dinh cé sy phé duyét
cua thi truong don vi, rdi chuyén cho phu trach ké toan dé thanh toan theo quy
dinh.

c. Trach nhiém cua ké toan:

- Kiém tra tinh hop phép cla cdc chimg tir va lam thu tuc thanh toan kip
thoi cho céan b, gido vién, nhan vién.

_ C6 thé tir chéi khong thanh toan khi thiy chimg tir khong hop 1€ sau khi
da bao cdo Hiéu truong.

d. Phuong thirc thanh toan va sb tién thanh todn dp dung theo thong tu
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia Bd N6i vu - B Tai chinh hudng
dan thuc hién ché do 1am thém gio ddi véi can by, cong chire, vién churce; Thong
tu lién tich sb 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 huéng dan
thuc hién ché d6 tra luong day thém gid db1 v6i nha gido trong céc co s& giao duc
cong lap, cu thé nhu sau:

- Tién luong day thém gid/ndm hoc = S6 giv day thém/ndm hoc x Tién
luong 01 gio day thém;

- Tién luong 01 gid day thém = Tién luong 01 gio day x 150%;

- Tién luong 01 gio day:




N Téng tién luong cia 12 S6 tudn danh cho giang
Tlen_ lwong _  thang trong nam hoc x day (day tré)
01 gio day

DPinh murc gio day/nam 52 tudn

Nim hoc quy dinh tai Théng tu lién tich nay dugc tinh tir thang 7 ndm
trude dén hét thang 6 ctia ndm lién ké.

34 tidn thanh toan lam thém gids tinh theo sé gios 1am thém thyc té nhung
ngdy thuong khong qué 4 gio/ ngay; ngay 13 va tht 7, chu nhat khong qua 8 gid/
ngay, khong qua 30 gio/thang va 200 gio/ nam.

e. Riéng trong trudng hop lam thém gio dé phuc vu cho hoat dong kiém
dinh chét lugng gido duc, trudng chuén quéc gia: Chi theo vén ban quy dinh hién
hanh.

* Trudng hop can bd, gido vién nghi thai san trung voi thoi gian nghi He
theo hudng dan s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 “y& viéc hudng
dan giai quyét ché do thai san cia gido vién trung voi thoi gian nghi he” thuc hién
theo hudéng din s6 741/SGDPT-TCCB ngay 06/4/2018 cua S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Quang Ninh “y& viéc huéng dan giai quyét ché do cua gido vién c6 thoi
gian hoc tap, thir vigc va nghi theo quy dinh cta Ludt tring voi thoi gian nghi
he” thi dugc nha truong bé tri thoi gian nghi bu theo quy dinh tai Piéu 111, 112
ciia BO Luat lao dong, cu thé:

- Néu sb ngay nghi thai san tring véi thoi gian nghi hé hang ndm tir 12 ngay
trd 1én thi duge nghi bu 12 ngay. Sé ngay nghi ting thém theo thdm nién lam viée:
Ctt 05 nam 1am viéce thi sb ngay nghi dugc ting thém tuong tmg 01 ngay.

- Néu sb ngay nghi thai sén trung véi thoi gian nghi hé hang nim tur 11
ngay tro xudng, nha trudng sé bd tri thoi gian nghi bu theo ty 1€ s6 ngdy tuong
g vé6i s thoi gian lam viée.

Truong hop do yéu cau cong tac, nha truong khong bd tri duge thoi gian
nghi bu thai san cho cén bd, giao vién thi s& duoc thanh toan hd tro tién cong,
méc chi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Théng tu 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cta B Tai chinh.

IV.QUY PINH SU DUNG DIEN THOAL BAO TAP CHi VA MANG
INTERNET.

IV.1. Nhitng quy dinh chung.

a. Chi sir dung dién thoai phuc vu cdng viéc cua nha trudng, khong dugc st
dung vao viéc riéng.

b. Khi dam thoai phai chuén bi trude ndi dung, trao déi ngan gon.

¢. Str dung mang Internet chu yéu phuc vu va hd tro cho chuyén mén giang
day, truyén va tai cac cong vin cua cac co quan cap trén va cac co quan c6 lién quan
va phuc vu cho bd phén cong nghé thong tin cla trudng chuén bi cac cudc hop
truc tuyén.

Khong phuc vu cho viéc riéng cua mdi ca nhan.

1V.2. Cac quy dinh cu thé.

a. M4y dién thoai phong Hiéu truéng va may dién thoai ciia phong hanh
chinh dugc thanh toan theo thuc té trén hoa don.




b. May dién thoai phong Hiéu truong va phong hanh chinh chu yéu goi cac
may ¢ dinh cta Phong GD&DT, Phong Tai chinh - Ké hoach, Kho bac Péong
Triéu, UBND thi x4 Déng Triéu, Ban dai dién CMHS, .... goi toi may di dong cua
lanh dao phong GD&DT, cua Hiéu trudng (hoac Hleu pho) va lién hé cong tac
v6i nhitng nguoi khac khi can thiét.

- Méy dién thoai ctia truong khong dung dé nhic nho gido vién dén lam
viéc khi cong viéc d6 da dugce phan cong cu thé cho timg bd phan, ting ca nhén.

- Cac ca nhan st dung dién thoai vao viéc riéng phai tra tién cho nha
treong theo ting thang.

¢. Mtc khoén st dung mang Internet duoc tinh theo hoa don thuc té.

V. SUDUNG VAN PHONG PHAM VA VAT TU VAN PHONG

V.1. Nhitng quy dinh chung

a. Van phong pham duoc cap theo dinh mirc trén co s¢ phu hop véi tinh
chét timg cong viéc, khong cap binh quan.

b.Vén phong pham ctia cén bd gido vién dugc cap phat theo ca nim hoc .

c. Can cu vao dinh mirc da duoc Hiéu truéng duyét, hanh chinh to chuc
mua, cAp du va kip thoi cho timg b phén, trén co so cac thu tuc nhép kho, Xuét
kho dung quy dinh.

V.2. Nhitng dinh mic cu thé trong nim hoc (9 thing):

a. Van phong pham

- Vén phong pham ctia Can b, gido vién, nhan vién dugc thanh toan bang
tién: 300.000/ nguo‘1/ nam hoc.

- P6i véi gido vién hop dong xéc dinh thoi han va gido vién hop dong khong
xac dinh thdi han dugc cap phat van phong phim véi s6 lugng nhu gido vién
trong bién che nha truong. Riéng v6i nhing gido vién hop dong thoi vu (03
thang) dugc cap phat vin phong pham bang 1/3 so vé6i gido vién trong bién ché.

b. Ngoai cdc van pham trén con duge cép thém hd so, s6 sach chuyén mén theo
quy dinh do nha truong mua ctia Cong ty TB sach truong hoc tinh Quang Ninh.

c. Déi voi td chuyén mén: Pugc cép phat thém 100. 000d/thang.

d. Cac loai vat tu vin phong khac cua BGH, thu ki hoi ddng, ké toan, hanh
chinh, lién doi, thu vién, thi nghiém... c&n cir vao nhu cau sir dung, cic bd phén
nay dé nghi Hiéu truong phé duyét roi hanh chinh cé trach nhiém mua va cap
phat kip thoi.

- Gidy in: Tuy theo khéi lugng cong viée, cac b phéan phai lap gidy dé nghi
mua dé Hiéu truéng phé duyét.

- Muyc in, muc photo Can c vao str dung hang ngay, hanh chinh lap gidy d&
nghi mua hdp muc méi hodc d6 mue, thuc hién tha tuc cap phat theo quy dinh.

- Hanh chinh quan ly myc in va photo hang ngay, c6 trach nhiém théng ké
s6 ban photo dé quyet toan sb lugng gidy in, myc in cho cac bd phén.

- Trudng hop photocopy v6i s6 lugng 16n phyuc vu cac hoat dong cuia nha
truong, cac bd phéan lam vén ban d nghi Hiéu trudng phé duyét photo ngoai va
thanh to4n theo quy dinh.

- Céc loai vat tu, van phong pham khac can ¢t vao nhu cau sir dung cac bd
phan lap gidy d& nghi dé Hiéu truong phé duyét mua, cu thé:




+ Lich dé ban: BGH mdi ngudi 01 quyén/1 nim.

+ Hop dung tai liéu: Cac bo phén can clr vao timg chung loai tai liéu 14p dé
nghi dé Hiéu trudng phé duyét véi tinh than vira di dung, tiét kiém. Hanh chinh
nha trudng can ct phé duyét ciia Higu truéng mua va cap phat kip thoi.

+ Céc loai vat tu van phong khac, van phong pham phuc vu cho kiém tra
hoc ky: Cén ci vao nhiém vy va yéu cAu cong viéc, cac bd phén 1ap dy tru mua
sim va trinh Hiéu truong phé duyét. Hanh chinh cén clr phé duyét cia Hi¢u
trudng tién hanh mua va cap phét kip thoi.

VI. QUY PINH VE SU DUNG BIEN NUOC, VE SINH TRONG NHA
TRUONG

1. Nhitng quy dinh chung:

- Nude udng gido vién: 20.000 d/ngudi/ thang

- Giy vé sinh: 500.000d/théng

- Chi ché nuéc phong Hiéu truéng, pho hi¢u truong theo thuec té.

- Pién, nuéec dam bao du dé 1am viéc va sinh hoat

_ Tiét kiém dién, nudc 1a thé hién tinh than trach nhiém véi ngudn kinh phi
cua nha truong.

2. Nhitng quy dinh cu thé :

Moi can bd, gido vién va hoc sinh trong truong déu phai c6 trach nhiém
thuc hién cac quy dinh sau:

a. Chi sir dung dién trong gid lam viée khi thdy can thiét vé 4nh séng va
nhiét do.

b. Gi4o vién day tiét cubi phai la nguoi ra khoi phong cudi cling, sau khi da
nhic nho hoc sinh tat quat, tat dién.

c. Phong day tin hoc phai vao truéc 5 phut dé khoi dong may va gido vién
tt ngay sau khi két thic budi hoc.

d. Khong dugc su dung céc thiét bi dung dién cho nhu cau ca nhan nhu
dun, ndu, choi dién tir trén may vi tinh...

e. Cudi budi hoc bao vé cb trach nhiém kiém tra cac phong lam viéc va
phong hoc, ghi tén cac trudong hop khong co y thic tiét kiém, bdo cao BGH kip
thoi dé c6 bién phap xur ly.

g. Ban thanh tra nhan dén phai gidm sét chit ch& viéc thuc hién cac quy
dinh trén. Néu phat hién c4 nhan hay by phan nao vi pham, dé xuit v6i BGH
phuong an giai quyét.

VIL SU DUNG VA MUA SAM TAI SAN

1. Nhitng quy dinh chung:

a. Tai san trong cac 16p hoc va & cac phong lam viéc, toan thé can bd gido
vién, nhan vién phai c6 trach nhiém gilr gin, bao vé déng thoi gido duc hoc sinh
cling cd y thie gifr gin va bdo vé nhu cac thy cb gido.

b. Moi can b gido vién, hoc sinh cAn néu cao tinh than bao vé cla cong,
phét hién nhing ngudi khong co y thie gitt gin hode pha hoai tai san chung dé
kip thoi xur li.

¢. Trudng hop tai san d6 hét khau hao, khong con st dung dugc thi cubi

o

nam tai chinh, can cir vao bién ban kiém keé tai san thuc té cudi nam, b phén co




s& vat chat nha truong dé nghi thanh 1y, huy dé nha trudng tién hanh lam céc thi
tuc thanh ly, hiy theo ding quy dinh ctia Nha nudc.

2. Nhirng quy dinh cu thé

a. Toan b tai san cua céc 16p, cac phong lam viéc duge giao cu thé t6i gido
vién chi nhiém 16p va ngudi st dung. Cac tai san phdi duge su dung t6t nhat,
khong 1am hu hong, mat mat, khong tu y di chuyén tir chd nay sang chd khéac.

b. Khi tai san bi hong, bi mat, BGH xem xét li do, cé thé ngudi sir dung
phai bdi thuong gié tri tai san tai thdi diém do.

¢. Khong bién tai san ctia nha truong thanh tai san ca nhan.

d. Khi ¢6 nhu cau mua sém tai san, thi cac bd phan 1am vin ban dé nghi,
trinh Hiéu truéng duyét. Bo phan van phong cén cir vao nhu cau duge duyét lam
céc thii tuc thdm dinh gi4, Hiéu truong ki két cac hop dong mua theo quy dinh.

- Viéc mua sam, stra chira tai san ¢ dinh va cung ung céc dich vu phuc vu
hoat dong cua truong phai dam bao theo dinh muc chi theo ding cac quy dinh
hién hanh cia Nha nudc vé mua sam tai san, phuong tién lam viéc trong cac co
quan nha nudc.

- Chu dong viéc mua sim tai san (d6i véi tai san khong thudc danh muc
mua sim tép trung), stra chita thuong xuyén tai san ¢ dinh nham duy tri hoat
dong thuong xuyén; Su dung ngudn kinh phi dugc giao hang nam dé thuc hién
mua sam.

- Béi voi nhitng tai sén, thiét bi trong danh muc mua sdm tép trung theo
quy dinh cta co quan c6 thdm quyén, nha trudng l4p danh sach déng ky vé Phong
thuc hién theo quy trinh.

- Quy trinh thuc hién:

-Lap ké hoach, du todn mua s&m, sira chira.

- Hoéa don, chang tir thanh toan.

- Han mic mua s&m, stra chita duéi 20 triéu déng: Nha truong lya chon
san pham, gi4 ca hang héa phi hop, thuc hién ky hop dong (néu can thiét), mua,
ban giao hang hoda, san pham va gt hop ddng (néu c6) va hoa don theo quy dinh
ctia B Tai chinh vé bd phan ké toan tong hop thanh toan.

- Han mirc mua sam, sira chira tir 20 trigu dén dudi 100 triéu déng™:

_ Budc 1. Sau khi khao sat gia thi truong (t6i thiéu 03 bdo gié cia 3 don vi
cung g dich vu), don vi 1ap ké hoach lya chon nha thau

_Budc 2.Can ot Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau, don vi
ky thuong thao hop ddng véi nha cung cép dich vy,

- Bude 3. Can ctr Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thau, don vi thuc
hién ky hop dong

-Buéc 4. Thuc hién ban giao, nghiém thu san phéam, thanh 1y hop dong.

- Buéce 5. Tap hop ho so thanh todn gui vé bo phan ké toan kiém soéat va
thuc hién quy trinh thanh toan.

- Han mUc mua sém, cai tao stra chita tai san, cong trinh trén 100 triéu
dong: Thuc hién theo quy dinh vé dAu thau theo Luat ddu thau; Nghi dinh sO




63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014; Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016
ctia B9 Tai chinh va cic van ban hudng dan thi hanh.

e. Pbi vdi nhimg tai san, thiét bi trong danh myc mua sdm tép trung, can clt
nhu céu thuc té, cic bd phan c6 nhu cau su dung dé ngh1 Pho Hiéu truong phu
trach co s& vat chat téng hop nhu cau trinh Hiéu trudng vao cudi nam duong lich.
Céan ctr vao nguon ngan sach dugc cap hang ndm, nha truong xem Xét, can d6i dé
dang ky mua sam tap trung theo ding quy trinh, thuc hién viéc ban giao tai san
sau khi mua sdm dén céc bd phén st dung.

VIIL. CHI CHO CHUYEN MON NGHIEP VU

1. Chi t chire chuyén dé cap t6

a. Trang tri khanh tiét: Tur 200.000d dén 300.000d/1an

b. Lam d6 dung va céac thiét bi day hoc minh hoa cho chuyén dé: Tu
300.000d dén 500.000d/1an

c. In tai liéu: Tir 100.000d dén 300.000d/ lan

d. Chyp anh tu liéu: Tur 100.000d dén 300.000d

e. Chi viét bao cédo: 100.000d/ bao céo

f. Tiét day minh hoa: 150. 000d/tiét day

g. Chi nudc ubng, giai khat gitra gio: 10. 000&/ngu01/2bu01

h. Chi khac: Khong qua 500 000d

2. Chi tb chire chuyén dé cip truong.

a. Trang tri khanh tiét: Tur 500.000d dén 1.000.000d/14n

b. Lam d6 dung va cac thiét bi day hoc minh hoa cho chuyén dé: Tu
500.000d dén 3.000.000d/1an

c. In tai liéu: Tir 100.000d dén 500.000d/ lan

d. Chyp anh tu liéu: T 100.000d dén 300.000d

e. Chi viét bao cdo: 200.000d/ béo cao

f. Tiét day minh hoa: 200. 000d/tiét day

g. Chi nudc ubng, giai khat gitra gio: 30. 000d/ngudi/2budi

h. Chi khac: Khéng qua 3.000.000d

*Riéng dbi voi cac chuyén dé cép cum thi tuy theo tinh chét, quy mé t6
chirc, bd phén chuyén mén nha truong 1ap dy tru kinh phi dé nghi Hiéu trudng
nha truong phé duyét.

3. Chi to chire cac Cudc thi, Hoi thi cap trwomg (VD: Khoa hoc k¥
Thuat, Ngay Hoi tiéng Anh......)

a. In Maket: Khéng qua 3.000.000d/cudc

b. Phong bat: Khong qua 5.000.000d/cudc

c. Pane, &p phich tuyén truyén vé cudc thi: Khong qué 3.000.000d

d. Hoa tuoti de buc, dé ban: Khong qué 1.500.000d/cudc

e. Nuéc ubng: Khéng qua 20.000d/cudc/khach  moi, khong qua
15.000d/CBGVNV

f, Gidy chimg nhan: Ty theo timg cugc thi, Hi thi nhung khong qua 15.000d/to

g. Phu hiéu BTC, BKG, phyc vu, BV, y té: Khéng qua 15.000d/cai

h. Giai thudng cude thi, Hoi thi:




- Giéi nhat:

+ Giai nhét tap thé: Khong qua 1.000.000d

+ Giai nhét c4 nhan: Khong qua 500.000d

- Giai nhi:

+ Giai nhi thp thé: Khong qua 900.000d

+ Giai nhi ¢4 nhan: Khéng qua: 300.000d

- Giai ba:

+ Giai ba tap thé: Khong qua 500.000d

+ Giai ba ¢4 nhan: Khong qua: 200.000d

- Giai khuyén khich:

+ Giai khuyén khich tap thé: Khong qua 300.000d

+ Giai khuyén khich ca nhan: Khéng qua 150.000d

k. Hb trg Ban td chirc, Ban giam khao, thanh vién, thu ky, cac bd phan phyc vu
cudc thi:

- Hb tro Ban t6 chirc/ Ban gidm khao

+ Truéng ban: Khong qua 260.000d/ngudi/ngay

+ Phé ban: Khong qua 200.000d/ngay

+ Thanh vién, thu ky: Khong qué 150.000d/ngudi/ngay

+ B0 phan phuc vu ( Bao v€, nhan vién,...): Khong qua 100.000d/ngudi/ngay

- Chi khac: Khong qua 3.000.000d/cude.

4. Chi tb chirc H{i giang, FIoi thi giso vién gidi cAp trudng.

a. Trang tri khanh tiét: Tt 500.000d dén 2.000.000d

b. Lam dd diing va cac thiét bi day hoc: Tir 500.000d dén 3.000.000d

¢. In tai lidu: Tir 100.000d dén 500.000d

d. Chup anh tu liéu: Ttr 100.000d dén 500.000d

e. Chi hd tro giam khéo: 30.000d/tiét

£. Chi nuéc udng, giai khat giita gio: 30.000d/ngudi/2budi

g. Chi khac: Khong qua 3.000.000d

5. Chi cho cac bubi sinh hoat ngoai khoa toan truong:

a. Trang tri, khanh tiét: Cét dan chit, in pa nd, bat sén khau khéu hiéu:
Khong qua 3.000.000d/cudc.

b. Thué phdéng bat tuy theo tinh hinh thuc t& Mic chi khong vuot qua
5.000.000d/busdi.

c. T6 chuc, xay dung ndi dung, dao didn chuong trinh: Tu 1.500.000d-
3.000.000d/cude.

d. Pao cu, trang phuc: Murc chi khong vugt qua 2.000.000d/cude

e. Giam khéo: 50.000d/ nguoi/budi

£, In tai lidu: Tir 300.000d - 500.000d

o. Che nude: 15.000d/ngudi/ bubi

h. Am thanh, loa may: Mtc chi khong qua 3 .000.000d

i. Chi mua hang hoa, dung cu phuc vu & chirc hoat dong: Tuy theo ndi
dung, quy md, hinh thirc mdi hoat dong, bd phén chuyén mon, CSVC lap du tru
kinh phi. Hiéu truéng nha truong quyét dinh s6 lugng hang hoéa, dung cu duoc
mua sém dé phuc vu td chirc cac hoat déng do.



k. Chi khac: 1.500.0004 - 3.000.000d

Tuy theo tinh chét, quy md cuia timg chuyén dé, timg budi ngoai khoa, Hiéu
truéng duyét cac ndi dung chi, nhung khong vuot qua murc chi dd quy dinh ¢ trén.

T4t ca c4c danh muc chi déu phai c6 ching tir hop 1€ khi thanh toén chi.

6. Chi mua vin phong phim cho cic 16p hoc va tai liéu bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu.

+ Cian clr vao bién ché 16p trong nim hoc, Phé Hiéu truéng phu trach
chuyén mén dé& nghi mua s& diém 16p, s6 chi nhiém, sb bao giang, sb ghi chép
tong hop .... trinh Hiéu truéng phé duyét.

+ Can ct nhu cdu phuc vu hoat déng chuyén mén dé nghi mua chuyén san
giao duc, todn van tudi tho, cac tai liéu khac phuc vu cho cong tac chuyén mon.

+ Céan ctr vao nhiém vu cia nam hoc, thuc té giang day ctia nha trudong va
céc doi tuyén, Hiéu pho chuyén mon dé nghi mua sach va céc tai liéu, trén co s&
thiét thyuc va tiét kiém trinh Hiéu truéng phé duyét.

+ Khi duoc Hiéu trudng duyét, hanh chinh t6 chirc mua, 1am thd tuc nhap
kho va cép phat ding muc dich va db6i tugng.

7. Chi ché d6 cho gido vién thé duc va tham du céac gidi thé duc thé
thao cép thi xa, cap tinh.

7.1. Chi ché dg cho gido vién thé duc

Thuc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu
tuéng Chinh phi "Quy dinh v& ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc d6i véi
gido vién, giang vién thé duc thé thao"; Cong van s6 1384/BGDDT-CTHSSV
ngay 5/3/2013 ctia B6 GD&DT hudng dan thuc hién Quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh phu vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao, cu thé nhu sau:

- Dbi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach moén thé
duc, thé thao duoc cép 2 bo quén 40 thé thao dai tay/nam, 2 doi giéy thé
thao/nam, 4 doi tat thé thao/ndm, 4 40 thé thao ngén tay/nam.

- Péi vé6i gido vién, giang vién day kiém nhiém (gido vién day mon hoc
khac day kiém nhiém mén thé duc, thé thao) dugc cap 1 bd quén 4o thé thao dai
tay/nam, 1 doi giay thé thao/nam, 2 ddi tat thé thao/nim, 2 4o thé thao ngdn
tay/ndm.

- Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuét, phtt hop véi khi hau timg
ving, mién. Chét liéu trang phuc, chiing loai trang phyc phai dém bao an toan cho
hoat dong thé thao va phit hop v6i mdi truong sw pham. Mau ma phi hop v6i nét
dac trung vé van hoa, phu hop véi yéu cAu thdm mi cua ting dia phuong.

V3o dau moi nim hoc, cdn cir vao de nghi cua gido vién thé duc thé thao va
bao gi4 hang hoa dugc Hi¢u trudng phé duyét, bd phan hanh chinh lam thu tuc
mua sém va cap phat theo dung quy dinh. ] )

7.2. Chi tham du cdc gidi thé duc thé thao cap thi xd, cap tinh

# Chi theo Nghi quyét s6 07/QD-HDND ngay 09/12/2022 "V/v quy dinh
néi dung, mite chi t6 chuc cac ky thi, cude thi, hoi thi trong linh vire gido duc cua
tinh Quang Ninh" cy thé:

- Doi tuyén cap thi xa thi d4u cap tinh mirc chi nhw sau:




+ Chi ché o luyén tap cho huan luyén vién, van dong vién: 150.000d/nguoi/ngay

+ Ché d6 chi thi d4u cho hudn luyén vién, van dong vién:
2400. OOOd/ngLrorl/ngay

M chi trén ap dung trong thoi gian tap trung luyén tap va thoi gian tap
trung thi d4u song t6i da khong qua 15 ngay.

- Cin clr mirc chi tai diéu 5 khoan 2 muyc b Nghi quyet 07/Qb - HBND
ngay 09/12/2022 chi ky thi, cudc thi, hdi thi twong ung 6 cap truong, trong do
mtec chi tién cong khong vuot qua 60% mtre chi d6i v6i cap tinh.

- Doi tuyen tham duy thi d4u cip thi xa, mirc chi nhw sau:

+ Chi ché d6 luyén tap cho huén luyén vién, van dong vién: 90. OOOG/ngum/ngay

+ Ché do chi thi ddu cho huén luyén vién, van dong vién:
150.000d/ngudi/ngay.

- Chi mua trang phuc cho van dong vién: Mirc chi khong qué 350.000d/van dong
vién.

- Chi khac: Khong qué 2.500.0004.

M chi trén ap dung trong thoi gian tép trung luyén tép va thoi gian tép trung
thi ddu song tdi da khong qua 10 ngay. Nha truong hd tro tién phuong tién di lai cho
van dong vién thi dau tiy theo tinh hinh thue té.

* Chi theo Nghi quyet s6 33/NQ-HDPND ngay 27/8/2021 "V/v quy dinh ché
d6 dinh dudng dic thu dbi véi hudn luyén vién, vin dong vién thé thao tinh
Quang Ninh trong thoi gian tap trung tap luyén, huén luyén va thi d4u cu thé:

- Pbi twong ap dung nhuw sau:

a, Hudn luyén vién, van dong vién doi tuyén ning khiéu thé thao dugc Uy
ban nhéan dén tinh phé duyét.

b, Huén luyén vién, van dong vién doi tuyén nang khiéu thé thao dugc Uy
ban nhén dén thi x& phé duyét.

+ Chi ché do dinh dudng trong thdi gian tip trung tap luyén, huén luyén vién, vin
dong vién: 150.000d/ngudi/ngay

+Ché d6 dinh dudng chi trong thdi gian thi d4u cho huén luyén vién, van
dong vién: 240.000d/ngudi/ngay

S6 ngay dugc huodng 1 sd ngay dugc Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan
dan thi x& phé duyét.

8. Chi mua sach tai liéu, dd ding va thiét bi giang day

- Cin clr vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thyc té ctia yéu ciu giang day
trong nha truong, hiéu phé chuyén mén thong ké danh muc cac loai sach, tai liéu
va do ding véi quan diém thiét thuc va tiét kiém, lap gidy dé nghi trinh Hidu
trudng phé duyet

- C#n ctr vao ¥ kién phé duyét cia Hiéu trudng, hanh chinh t6 chirc mua,
lam tht tuc nhép kho, nhap thu vién dé cho muon hodc cap phét theo quy dinh.

9. Chi t6 chirc 6n, dwa hoc sinh thi chgn hgc sinh giéi cac cap, phu dao
hoc sinh yeu kém:

- On thi hoc sinh gioi clp thi xa cac mon véan hoa: Thyc hién tinh thém tu
lden 2 tiét vao sb tiét theo dinh muec tiét day cua glao vién THCS. Néu vuot s6
tiét theo quy dinh thi kinh phi bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu thuc




hign theo Quyét dinh s6 1216/QD-UBND ngay 29/5/2012 cua Uy ban nhéan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh day thém hoc thém trén dia ban tinh Quang Ninh.
On hoc sinh yéu kém dugc tinh nhu 6n hoc sinh gioi cac mon van hoa.

- Pua hoc sinh di thi cc cAp huyén thi x4, cp tinh dugc chi theo quy dinh
hién hanh.

Cu thé nhw sau:

Thanh todn tién chi phi di lgi

a. Thanh toan theo hoa don thuc té.

Hoc sinh trong nha truong dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gbm:

- Chi phi chidu di va chiéu vé tr nha hodic co quan dén bén xe, xe van tai
cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong dén noi cong tac: Tu chd nghi dén chd lam
viée, tir bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).

r r

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho hoc sinh di
tham du cac ky thi hoc sinh gidi cac mon van héa, thé duc thé thao, khoa hoc k¥
thuat ma hoc sinh di da chi tra

Trudng hop nha trudng cir hoc sinh di tham du ky thi khoa hoc k§ thuat ma
co quan, don vi dén tham du da bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong
tac khong duge thanh toan céc khoan chi nay.

_ Mirc thanh toan: Theo gia vé ghi trén vé, hoa don, chung tir mua vé hop
phap theo quy dinh ctia phap luat hodc gidy bién nhan ctia chl phuong tién.

b. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di tham duy céc ky thi khoa hoc
k¥ thuat: Péi v&i hoe sinh nha trudng néu di tham du ky thi khoa hoc k¥ thuét c6
khoang céch tur truong dén noi cong tac tir 15km tro 1én ma ty tic béng phuong
tién c4 nhéan ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién béng 0,2
lit xdng/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xéng tai thoi diém di
cong tac can ctr theo bang ké duge Hidu truong nha truong phé duyét.

- Cong tac phi van dung thay ddi méi khi c6 Nghi dinh hudng dan cua cap
c6 thAm quyén va dugce cap thém kinh phi cuia ngan sach duoc giao.

* Phu cap lew tri

- Phu cAp luu trd dugc tinh tir ngay bat dau di dy thi dén khi két thuc dot
cong tac tr& vé nha truong (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tru tai
noi dén cong tac).

- Mtc phu cép luu tra:

+ Mure phu cép 200.000d/ngudi/ngay cho hoc sinh di du cac cude thi cé ngu lai
qua dém.

+ M phu cép 150.000 d/ngay tra cho hoc sinh di du thi di va vé trong ngay.
Ciin ot theo céc tidu chi: S6 gio di tham dy cude thi trong ngay, quang duong di cong
tac Hiéu truong nha trudng can cii tinh hinh thyc t€ phé duyét.

* Murc tién thué phong nghi tgi noi dén cong tdc

Nguyén t&c thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tac:

Hoc sinh duoc ctr di thi khoa hoc k¥ thuét cap tinh khi phét sinh vigc thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot
trong hai hinh thirc: Hinh thirc khoan hoéc theo hoéa don thuc té.




Trudng hop hoc sinh nha trudng di tham gia cudc thi khoa hoc k§ thuat cép
tinh duoc co quan, don vi noi dén cong téc bb tri phong nghi khong phai tra tién,
thi khéng duoc thanh toan tién thué phong nghi.

Thanh toan theo hinh thirc khoén:

- Tién thué phong nghi:

Mirc thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén du thi hoc sinh nha truong
théng nhét theo hinh thirc nhan khoan (khong phai lay hoa don d6) duge thanh
todn nhu sau :

- Hoc sinh di du thi tai cac quén, thanh phé truc thude Trung uong, thanh
phé 13 do thi loai I thudc tinh. Mirc khoan tién phong t6i da khéng qua 450.000
dong/ngay/ngudi.

- Hoc sinh di du thi tai huyén thudc thanh phé truc thudce Trung uong, tai
thi x4,
thanh phé con lai thudc tinh. Miic khoan t6i da khong qué 350.000
dong/ngay/ngudi. Trudng hop di du thi tai thanh phé truc thude tinh nhung 1a do
thi loai I thi dugc thanh toan tién phong ngt theo mire khoan cao nhit.

- Hoc sinh du thi tai huyén tryc thudc Tinh, tai thi x8, cac vung con lai:
Miic khoan tdi da khéng qué 300.000 dong/ngay/ngudi.

* Thanh toan theo héa don thyuc té: Trong trudng hop hoc sinh dy thi
khong nhan thanh toan theo hinh thirc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué
phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hgp phap theo quy dinh cua phap luét), Hiéu
trudng nha truong phé duyét theo ti€u chuén thué phong nhu sau:

- Trudng hop hoc sinh dy thi thuge dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chudn 02 ngudi/phong di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1é nguoi hodc
1é ngudi khéc gi6i, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thue té
nhung t6i da khong dugc vugt mic tién thué phong cta nhiing nguoi di cing
doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

Muic chi thanh toén tién thué phong nghi theo muc chi trén la muc chi da
bao gom céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luét.

* Truong hop hoc sinh di du thi cudc thi khoa hoc k¥ thuat do phai hoan
thanh cong viéc dén cubi ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé
méy bay, tau hoa, 6 t8) tir 18h-24h cling ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua
nira ngay nghi thém (bao gbm ca hinh thtc thanh toén khoén va theo hoa don
thuc t&) téi da bang 50% murc khoan phong.

* Trudong hop hoc sinh dugc cir di du thi tham dy ky thi khoa hoc k§ thuat co
khoang cach tir noi di, dén dia diém cong tac tir 70-80 km thi khéng duoc thanh todn
tién ngl ngay hom trude. Trudong hop cong van triéu tap thoi gian lam viéc 1a 7h30
phut hodc sém hon thi dugc thanh toan tién thué phong nghi di truée 01 dém nhung
khong duoc thanh toan tién phu cdp luu tri ngay hém do. Néu khoéng céch tlr noi
di, dén dia didm du thi trén 100km, cong van triéu tap thoi gian lam viéc la 7h30
phit hodic sém hon thi dugc thanh todn tién thué phong nghi di truée 01dém va
thanh toén tién phu cép luu tri ngdy hom do.

* Chirng tir thanh todn cong tac phi



- Gidy di dudng cta ngudi di tham dy cudc thi, ky thi co déng dau xac
nhéan cua co quan, don vi dén tham du cudc thi, ky thi khoa hoc k¥ thuét,.. (hodc
khach san, nha khach luu tra).

- Viin ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gify moi; van ban trung tdp hoc sinh tham gia du thi cac san
phém khoa hoc k¥ thuat, hoc sinh gioi cép tinh.

- Héa don, chtng tir mua vé hop phép theo quy dinh cta phap ludt khi
hoc sinh di du céac cude thi, ky thi bing cac phuong tién giao thong hodc gidy
bién nhan cua chi phuong tién.

- Bang ké d6 dai quing duong di tham gia cuc thi ky thi khoa hoc k¥
thuat, hoc sinh giéi cép tinh trinh Hiéu truéng nha truong duyét thanh toan (ap
dung khi thanh toan chi phi di lai)

- Hba don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

K& todn nha truong cé trach nhiém kiém tra tinh ddy du, hop phép cua
chimg tir va thanh toan cho hoc sinh dugc ctr di thi kip thoi, ding ché do, co thé
tir chdi khong thanh toén khi thiy c6 ching tir khong hop 1é sau khi béo céo Higu
truong.

HO6 tro khac cu thé ( Nau c6)

+ Thué phuong tién dua dén hoc sinh di thi theo tinh hinh thuc té.

+ Chi hd tro cho hoc sinh di thi hoc sinh gioi cép thi x4: 30.000d/em; H6
tro di thi hoc sinh gidi cp tinh: 50.000d/em; H trg doi v6i hoe sinh di thi cap
Quéc gia 100.000 d/ em.

+ Chi hd tro hoc sinh 6n thi hoc sinh gioi cép tinh: 200.000 d/dot/hoc
sinh (d6i v6i hoc sinh c6 khoang céch tir nha dén noi 6n thi trén 10km).

% Chi cong tac thue hanh va thi nghiém tai cac bd mon.

- Quy dinh chi tiét cho ting bd mdn va dam bao du céc mau vat cho hoc
sinh va gido vién thyc hanh.

+ Cian clr vao cac tiét thue hanh va thi nghiém, gido vién bd mén lén du tru
mua mau vat phai co y kién cta td trudng t6 chuyén mén va duoc sy dong y clia
hiéu truéng madi duge mua.

* Chi cong tac xét tot nghiép va tuyén sinh 16p 6.

- Hoc sinh tt nghiép phai ndp tién 1am bing, gidy chimg nhén tam thai, the.

- Hoi dong xét Tét nghiép theo quy dinh cia cap trén, thoi gian lam viéc
theo quy dinh, t6 1am hé so.

- Miic cu thé:

+ Vén phong phém: Cho cong tac hd so: gidy in A3, A4, dia mém, muec, bt.

+ Cheé nude.
+ Muc chi bdi dudng c4 nhan: chi theo ngay.
* Ngudi 1am ho so (GVCN+ BGH).
* Nguoi lam may tinh.
* Chi hdi ddng xét t6t nghiép va tuyén sinh
(Chi chi khi ¢6 vén ban huéng dan chi ciia cdp trén)
* Chi mua phin mém gidng day phuc vu cong tac chuyén mon.



Cin ¢t theo thuc té vao bién ché 16p, bién ché gido vién dugc giao trong nam
hoc .

IX. CHE PO CHI TRA CHO LAO PONG THUE KHOAN THEO HQP
PONG

1. Chi thué muén( thué lao dong bio vé, lao cong hodc chi thué muén
khac)

Can c Nghi dinh sb 38/2022/ND-CP ngay 12/06/2022 quy dinh muc
luong t6i thiéu d6i véi ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.

1. P6i v6i nhan vién Bdo vé, vé sinh:

- D6i v6i nhéan vién Bio vé

+ 86 lugng: 02 ngudi.

+ Tién cdng thoa thuan khoan: 4.200.000d/thang

+ Do nhan vién bao vé da tham gia BHXH nén khong c6 nhu cau déng BHXH.

+ Puoc trang bi bao hd lao dong, dung cu lam viéc: Ao mua, ting, dén pin

- Pbi voi lao cong quét don vé sinh

- 86 luong: 02 ngudi.

+ Tién cong: 4.160.000d/thang + ( tién hd tro bao hiém 21,5% x 4.160.0004)

= 4.160.000d + 894.400d = 5.054.400 ( d/thang)

+ Nhan vién lao céng chua tham gia BHXH tuy nhién vi tudi cao nén khong c6
nhu cAu déng bao hiém. vi vy nha trudong hd tro tién bao hiém s& chuyén truc tiép
tidn hd trg BH hang thang vao tai khoan c4 nhan ciing luong hang thang cho nhan
vién lao cong.

X. CHI KHEN THUONG

1. Nhirng quy dinh chung

- Sau khi hoi ddng thi dua nha truong xét duyét thi dua, Hiéu truong nha
truong dé nghi cAp trén cong nhan quyét dinh thudng cho cac ca nhan va tap thé.

_ Can ot vao Quyét dinh khen thuéng, dinh muc khen thuéng, bo phan ke
to4n nha trudong hoan thién hd so thanh toan trinh Hiéu truéng phé duyét dé kip
thoi khen thuong cho cén bg, gido vién, nhén vién.

2. Chi khen thwéng ¢4 nhan dat danh hi¢u thi dua

- Chi khen thuéng cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét séc dinh ky, dot Xuét
theo quyét dinh ctia hiéu trudng sau khi théng nhét véi t6 chirc cong doan.

_ Chi khen thuéng cho CBGV, NV nha trudng va cic tAp thé, c4 nhén ¢6
dong gop cho nha truong trong dip 20/11, ngay 1&, ngay Tét ciia nganh & nha
nuée (Ca nhan khong qua 300.000d/dot; tap thé khong qua 500.000d/dot) (néu
co).

3. Chi phic lgi tap thé:

- Chi tham quan hoc tép cho CB-GV-NV trong trudng tiy theo kinh phi tiét
kiém duoc cta ting nam do chu tich cong doan dé xuét, hiéu trudng ky duyét
(néu c).

Ngoai ndi dung chi di néu trén ddy, tuy theo tinh hinh thuc té, hiéu trudong
c6 thé quyét dinh chi bd sung cac khoan khac phat sinh nhung phai dam bao
nguyén tic ding ngudi, dung viéc, tiét kiém va hidu qua.

Thue hién theo Quy ché thi dua ciia ndm hoc 2022-2023.




XI. QUY PINH TIEP KHACH VA HQI NGHI

- Chi tiép cac doan thanh tra, kiém tra, cac doan can bd vé lam viéc tai trudng:
Chi theo Thong tu sd 54/2021 TT-BTC ngay 06/7/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 tiép khach nuéce ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi tb chirc
hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nude; Can cu
nghi quyet s6 189/2019/NQ- HDND ngay 30/7/2019 Ve viée quy dinh vé dinh
muc chi tlep khach nudce ngoai, chi to chirc hdi nghi qudc té tai Viét Nam va ché
do chi tiép khach trong nudc;

- Chi hoi nghi: Chi theo céng van s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017
ctia Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh.

+ Chi t4 chtrc hdi nghi CBVCLD, so két hoc ki, téng két nam hoc, ky niém
ngay 20/11, khai giang, hoat dong ngoai khoa phuc vu chuyén mon, cac hoat
dong tuyén truyén khéc,... mirc chi cu thé nhu sau:

Trang tri khanh tiét: Tir 1.000.000 & - 2.500.000 d

Phong bat: Mirc chi khong vuot qua 5.000.000 d

Am thanh, loa may: Mirc chi khong qué 3.000.0004d

Quan 4o trang phuc: Tir 1.000.000d — 3.000.000d

Chi khac: Tur 1500. 000d dén 3.000.000d. Nude uong 30. 000/ngu01/2bu01

Chi hd tro tién an: 200.000d/ngudi (4p dung dbi v6i nhimg dai biéu khong
hudng luong tir ngan sach nha nudc)

Chi in 4n, tai liéu: 300.000d-500.000d

Tuy theo tinh chét, quy mo cua ting hdi nghi, Hiéu trudng phé duyét cac ndi
dung chi theo tinh hinh thuec té.

+ Chi tiép cac doan thanh tra, kidm tra, cc doan can bd vé lam viéc tai
truong:

- Péi v6i cac doan khach la lanh dao cua trung wong, cua tinh... dén lam
viéc muc chi téi da 200.000d/ngudi/bita.

- Dbi véi cac doan khach 1a cén b cia thi xd dén lam viéc mic chi tbi da
150. OOOd/ngum/bua

Tét ca cac ndi dung chi trén, phai c6 ching tir thanh toan hop l&. Ké toan
nha trudng c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phdp cta chimg tir ké toan.

XII. CHE PO PHAN PHOI SU DUNG KINH PHI TIET KIEM"

Mirc xac dinh thu nhép tang thém thuc hién theo quy dinh tai diém a,
khoan 2, diéu 22 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu cht ctia don vi su nghiép cong lap.

Két thuc nam ngéan sach, kinh phi thuong xuyén giao tu chu tiét kiém
dugc cua don vi dugc st dung theo didu 18 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap.

Két thic nam tai chinh, sau khi hach toan day di cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao ty chu, trich kh4u hao tai san co dinh, trich lap nguon cai cach tién
lrong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cta Chinh phu, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha




nudc theo quy dinh, phén chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén
giao tu chi (néu o), don vi dugc st dung theo tha tu nhu sau:

1.1. Trich lap Qu¥ phat trién hoat dong sy nghiép : Truong THCS Mao Khé
II 1a don vi tw chti nhém 3( tu chu 25%) trich lap: 10%

1.2. Trich 14p Qu¥ bd sung thu nhéap va chi thu nhép tang thém:

a) Trong thoi gian Chinh phu chua ban hanh che d6 tién luong theo Nghi
quyet s6 27-NQ/TW, trich 1ap Qu¥ bo sung thu nhép tbi da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, béc, chirc vy, céc khoan déng gop theo tién luong va cac khoan
phu cdp do Nha nudc quy dinh.

b) K& tir thoi diém ché do tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW c6 hiéu luc thi hanh, thyc hién nhu sau:

- Trudng THCS Mao Khé II 1a don vi tu cht nhém 3 (tu chi 25%) tu bao dam
tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Puoc chi thu nhép binh quéan ting thém
khéng qua 0,3 lan quy luong co ban cua vién chic, nguoi lao dong cua don Vi.

1.3. Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phuc loi

Mirc trich tong hai quy nhu sau:

Truong THCS Mao Khé 11 1a don vi tu chii nhém 3( ty chu 25%), la don vi tu
bao dam tir 10% den dudi 30% chi thuong xuyén: Trich 1ap tdi da khong qua 1,5
thang tién luong, tién cong thuc hién trong nim cta don vi.

1.4. Trich 1ap Quy khéc theo quy dinh cua phap luat.

1.5. Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (neu ¢d) sau khi d trich lap cac
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

1.6. Viéc sir dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoén 2, khoan 3 Piéu
14 Ngh1 dinh nay. Mc trich cu thé va quy trinh sir dung cac Quy quy dinh tai
Diéu nay do Thu trudéng don vi sy nghiép cong quyét dinh theo quy ché chi tiéu
nodi bo pht hgp quy dinh phap luat lién quan va phai céng khai trong don vi.

2. Trich lap Quy phat trién hoat dong sw nghiép: 10%

Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén: Trich lap t6i

thiéu 10%.

3. Trich 14p Qu§y bd sung thu nhap va chi thu nhip ting thém:

a. Mirc xdc dinh thu nhip tang thém.

- Mirc x4c dinh theo Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

Cu thé nhw sau:

* Déi twong thude dién xét

La c4n b, nhan vién, gido vién dang cbng tac tai truong (Bién ché va
hop ddng lao dong 1 nam trd 1én).

* Déi twong khong thudc dién xét:

+ Vi pham duong 161 chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, vi
pham phap ludt cdng chirc bi hoi ddng ky luat xét tir khién trach tré lén.

+ Vi pham cac quy dinh cta nha truong thuong xuyén, c6 hé théng, vi
pham té nan xa hoi.

+ Cén b giao vién nghi ém, viéc riéng c6 sd ngay vuot hon quy dinh
cua luat lao dong.




b. Diéu kién xét.

Pé dugc hoi dong thi dua nha truong xét thi dua, chi phan thu nhép
tang thém, mdi can bd, gido vién, nhan vién thudc ddi tugng xét phai hoan
thanh nhiém vu dugc xép loai.

Cin ctr vao két qua tai chinh, sb kinh phi tiét kiém duoc, don vi xac
dinh téng mirc chi tra thu nhdp ting thém trong nam.

Qug thu nhap binh quén dé tinh thu nhép ting thém dugc tinh nhu sau:
Tbng kinh phi tiét kiém duge

QTNTTBQ =
[(HsA x s CBVC c6 HsA)+(HsB x s6 CBVC c¢6 HsB)+(HsC x
s6 CBVC c6 HsC)]

Trong d6: + QTNTTBQ: Quy thu nhép tang thém binh quan.

+ HsA: Hé sb phan loai lao dong loai A véi mirc hé s61a 1,0.

+ HsB: Hé sb phan loai lao dong loai B véi mirc hé s6 12 0,8.
+ HsC: Hé s6 phén loai lao dong loai C véi mirc he 612 0,6.
+ HsD: Hé sb phan loai lao dong loai D véi mirc h¢ s6 12 0.

Thu nhép tiang thém cua can bd, vién chiwc, lao dong duogc tinh theo cdng
thtte: TNTT = QTNTTBQ x Hé s6 phan loai lao dong.

Trong d6: + TNTT: Thu nhéap tang thém.

+ QTNTTBQ: Qu§ thu nhap tang thém binh quan.
+ Hé sb phan loai lao dong: La ing vGi cac mic A, B, C, D ma
ngudi lao dong dat dugc.

Phuong an chi tra thu nhép ting thém cho ca nhéin theo nguyén tdc ngudi
nao lam viéc c6 hiéu qua cdng tac cao, c6 dong gop nhiéu cho viéc tang thu,
tiét kiém chi dugc hudng cao hon va duogc phén loai theo binh bau A,B,C,D.

- Trong thoi gian Chinh phi chua ban hanh ché dd tién luong theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW, trich lap Quy b6 sung thu nhép tdi da khong qua 2 1an quy tién
lwong ngach, bac, chie vu, cac khoan déng gop theo tién luong va cac khoan phu
chp do Nha nude quy dinh.

_ K& tir thoi didm ché d tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét
s& 27-NQ/TW c¢6 hiéu lyc thi hanh, thuc hi¢n nhu sau:

+ Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Pugc chi thu
nhap binh quéan ting thém khong qua 0,3 14n quy luong co ban cla vién chic,
ngudi lao dong ctia don vi.

+ Dbi véi gido vién chuyén trudng va gido vién nghi huu trong nam: Miurc
chi tra thu nhép ting thém dugc tinh binh quan thang hién tai cdng tac tai trudng
trong nim, can clr vao binh xét A, B, C.

r 2 ,

+ Péi véi gido vién tuyén dung mbi (ké ca gio vién hop ddéng 1 nam): Mirc
chi tra thu nhap tang thém tinh theo binh quén thang hién tai c6ng tac trong nam,
can cr vao binh xét xép loai A, B, C.

+ Truong hop CBGVNV chuyén di truéc ngay 16 clia théang thi tinh thoi
gian huéng thu nhép téng thém ddi véi thang do 1a 0,5 thang; néu chuyén di tir va
sau ngay 16 cla thang thi tinh thoi gian huong thu nhép tang thém dbi voi thang
do la ca thang.




+ Truong hop CBGVNV chuyén dén trudc ngay 16 cua thang thi tinh thoi
gian hudng thu nhap ting thém déi voi thang d6 la ca thang; néu chuyén dén tir
va sau ngdy 16 cla thang thi tinh thoi gian huong thu nhdp tang thém dbi voi
thang do6 1a 0,5 thang.

Trén co so sb tién tiét kiém dugc cudi nam, thu nhép tang thém s& dugc
chi tra theo két qua xép loai thi dua cua cudi nam. Viéc tra thu nhdp tang thém
cho cén bd cong chirc, vién chire dya trén hiéu qua cong viéc, trén co s& phan loai
A.B,C,D hoan thanh nhiém vu chuyén mén dugc giao va thanh tich déng gop tiét
kiém chi theo cédc murc:

+ Loai A (hoan thanh xuat sic nhiém vy, thuc hién tt tiét kiém theo qui
ché): hudng hé s6 1,0

+ Loai B (Hoan thanh nhiém vu & muc kha va thuc hién tiét kiém theo qui
ché): hudng hé s6 0,8

+ Loai C (Hoan thanh nhiém vu ¢ murc trung binh va thuc hién tiét kiém
nhung hiéu qua chua cao): hudng hé 6 0,6

+ Loai D (khong hoan thanh nhi¢m vy): khong duoc xét didu chinh tang
thém tién luong.

Truong hop CBGVNV clia trudng dugc nghi huu theo ché d tai trudng

o

trong ndm hozic da chuyén cong tac di don vi khéc thi cin cir két qua xét thi dua
ciia tai thoi diém lién ké thoi gian nghi ché do hoac chuyén cong tac.
Trudng hop can bd, gido vién, nhan vién ctia truong da cong tac ¢ cac don

o
-

vi khac va chuyén cong tac vé truong trong nam néu da diéu kién danh gia xép
loai thi dua thi x4c dinh nhu céac gido vién dang cong tac tai nha trudong; truong
hop chua dii diéu kién danh gia xEp loai thi dua thi xdc dinh hé sé hudng thu nhap
ting thém duya trén két qua hoan thanh cong viéc theo thoi gian thuc té cong tac.
4. Trich 14p Quy khen thwéng va Quy phuc lgi:

Mic trich téng hai quy nhu sau:

DPon vi ty bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Trich lap tbi da
khéng qua 1,5 thang tidn lwong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi cu thé:

- Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuit cho can bo, gido vién, nhan vién theo
két qua va thanh tich déng gép trong cong viéc.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé, gf‘nn:

+ Chi qua ngay Tét Nguyén dan, ky niém ngay truyén thong cua nganh... cho
c4n b, gido vién, nhén vién cla nha truong.

+ Chi hd tro t6 chirc tham quan hoc tép thuce té cho cén b, gido vién, nhan vién

+ Chi may sam ddng phuc cho can bd, gido vién, nhan vién (néu c6 ngudn)

+ Chi kham stc khoe dinh ky cho cén b, gido vién, nhan vién dinh ky 01
nam/lan.

- 86 kinh phi con lai (néu co) duge chuyén vao quy du phong én dinh thu
nhép cho can b, gido vién, nhén vién nha truong.

XIII. CAC KHOAN THU KHAC THEO QUY DINH, THU THEO
THOA THUAN
1. Thu khac theo quy dinh:
1.1 Thu tién bdo hiém y té hoc sinh:




Thuc hién theo Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét va huéng dan bién phap thi hanh mot sb diédu cia Luat
BHYT; Théng tu sé 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo tai chinh "vé
viéc huéng dan ké toan BHXH; Céng van s6 682/UBND-VX3 ngay 31/ 10/2018
v& vide nang muc hd trg dong BHYT ddi véi hoc sinh thuéc hd gia dinh lam
ndng, 1am, ngu, diém nghiép cd muc sbéng trung";

Thuc hién cong van 2870/UBND-BHXH ngay 09/9/2022 ctia UBND thi xa
Péng Triéu "V/v hoat dong cong tac y té truong hoc nam hoc 2022-2023"; Cong
van s6 1085/PGD&DT ngay 23/09/2022 "V/v hoat dong cdng tac y té truong hoc
nim hoc 2022 - 2023";Thuc hién theo cong vén s6 291/KH-TrTHCS ngay
29/9/2022 cia truong THCS Mao Khé I vé thuc hién nhiém vy cong tac y té
truong hoc nam hoc 2022-2023.

1.2 Déi véi tidn chim séc site khde ban dau duoc trich lai nha truong hang
nim(néu c6): Thuc hién chi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay
27/10/2018 v& viéc quy dinh chi tiét va huéng dan bién phap thi hanh mot sb diéu
ctia Luét bao hiém y té.

Céc muc chi nay gom:

- Chi mua thudc, vét tu y té phuc vu so cép clru, XU tri ban diu cho hoc
sinh bi tai nan thuong tich, bénh thong thuong trong thoi gian hoc tai trudong

- Chi mua sam, sta chita trang thiét bi y té thong thudng phuc vu chdm s6c
strc khée ban dau tai nha truong.

- Chi mua van phong pham, tai liéu phuc vu quan ly hd so strc khée hoc sinh.

_ Chi tidn thanh toan cho bén Trung tm y té phdi hop cham séc suc khoa
ban dau nim hoc 1a 09 thang x 500.000d/1 thang = 4.500.000d

- Chi kham strc khoe dinh ky cho hoc sinh 01 l4n/nam hoc.

- Chi céc khoan khac: Cong tac tuyén truyén, phong chéng dich bénh. ... cho hoc sinh.

XIIL. CAC KHOAN THU KHAC THEO QUY PINH, THU THEO THOA
THUAN

1. Cac khoan thu-chi theo thoa thuén: .

Cdn cit Nghi quyér 34/2021/NQ - HPND ngay 27/08/2021 ciia Hoi dong
nhdn ddn tinh quy dinh mot s6 cde khoan thu dich vu phuc vu, hé tro hoat dong
gido duc trong cdc co so gido duc mdm non, phé théng va gido duc thuong
xuyeencoong ldp trén dia ban tinh Quang Ninh”;

Cén ctr hudng dén sé 3025/HD - SGDPT ngay 22/10/2021 cia S6 Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ninh huong dén thuc hién Nghi quyét 34/2021/NQ -
HDND ngay 27/08/2021 ciia Hpi déng nhdn dan tinh quy dinh mot 56 cde khoan
thu dich vu phuc vy, hé tro hoat dong gido duc trong cdc co s¢ gido duc mam
non, phé thong va gido duc thuong xuyén céng ldp trén dia ban tinh Quang
Ninh™;

Céin cie céng vin s6 4495/UBND - GD ngay 11/11/2021 cua UBND thj xd
Déng Tridu vé viéc trién khai thuc hién cong vin hwong dén sé 3025/HD -
SGDDT ngay 22/10/2021 cua So Gido duc va Pdo tao tinh Quang Ninh huong
dén thwe hién Nehi quyét 34/2021/NQ - HPND ngay 27/08/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh”;

r




Céin cir hudng dan sé 1319/PGD&DPT ngay 22/11/2021 ciia Phong Gido duc
va Dao tao thi xd Péng Trieu “Vé viéc hudng dén trién khai thue hién cdc khoan
thu, chi ngoai ngan sdach; chédn chinh tinh trang lam thu trong cdc truong Mam
non, Tiéu hoc, Trung hoc co s6 trén dia ban thi xa ndm hoc 2021-2022 g

Can cit quyét dinh s6 2714/0P-UBND ngay 20/12/2021 vé viéc phé duyét
cdc khoan thu dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc déi véi cde truomg MN,
TH,THCS va trung tam GDNN - GDTX trén dia ban thi xd nam hoc 2021-2022
theo Nghi quyét 34/2021/NQ - HPND cua HDND tinh Quang Ninh'"

Cén cir Hudng dan so6 2593/HD-SGDDT ngay 19/9/2023 cua So GD&DT
tinh Qudng Ninh vé huémg dan Nghi quyét sé 34/2021/NQ-HDND ngay
27/8/2021 cua Hoi déng nhan dan tinh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phuc
vu, hé tro hoat déng gido duc trong cdc co o gido duc mam non, phc§ thong va
gido duc thuong xuyén cong ldp trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can ctr Cong van sé6 3044/UBND-GD ngay 25/09/2023 cia Uy ban nhdn
dan thi xd Péng Trieu “V/v hudng dén trién khai thwe hién Nghi quyét
34/2021/NQ-HDPND ngay 27/08/2021 ciia Hpi dong nhdn ddn tinh'".

* P6i v6i nim hoc 2023-2024, nim hoc 2024-2025

- Nam hoc 2023-2024: Cac khoan thu - chi theo ké hoach thu chi ndm hoc
2023-2024.

- Nam hoc 2024-2025: Cac khoan thu - chi theo ké hoach thu chi nim hoc
2024-2025.

2. Céac khoan tai tro, vién trg tir cac td chirc, ca nhan cho nha truong: Thuc
hién theo Thong tu s6 16/2018/TT-BGDPT ngay 10/9/2012 cua B6 Giao duc va
Dao tao quy dinh vé tai tro cho co s& gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan.

3. Thu x4 hdi héa (néu c6): Theo ké hoach va bién ban hop cha me hoc sinh
hang ndm cua tirng ndm hoc.

XIV. CHI KHAC TU NGUON NGAN SACH

1. Chi d6i ngoai véi céc co quan, don vi c6 moi quan hé v6i nha trudong,
mire chi tir 300.000d - 500.000d/18ng hoa, tiy theo timg trudng hop cu thé Hiéu
treong nha trudong quyét dinh mic chi cho pht hop.

2. Chi hd tro cho CB-GV-NV tham gia céc hoat dong van hoéa, vin nghé,
TDTT do nganh Gido duc va Dao tao t6 chirc hodc nganh Gido duc & Pao tao
phéi hop t6 chirc: Tuy theo tinh chat, quy mo hoat dong, Hiéu truéng nha truong
xem xét phé duyét chi hd trg thué trang phuc, trang diém trén co s& dy tru kinh
phi ctia b phén dugc phéan cong nhiém vu.

3. Chi té chtic d6n Tét Nguyén dan: Tuy theo quy md td chirc, bd phan co
s& vét chét du tri kinh phi, Higu truong xem xét phé duyét dam bao td chirc don
Tét Nguyén dan vui tuoi, dam am, tiét kiém, chong lang phi.

4. Chi hd tro phuong tién cho hoc sinh cua nha truong tham gia cac cudc
thi, ngay hoi, giao luu... cép thi x4, cép Tinh, cép Qudc gia: Tuy theo tinh hinh
thuc &, néu tir nha truong dén dia diém t6 chire ky thi c6 khoang céach tir 10km
tré 1én thi nha trudng hd trg thué phuong tién cho hoc sinh tham gia dam bao
ding thoi gian, an toan. P&i véi nhitng cudce thi, giao luu, ngay hoi... cén phai
dau tu trang phuc, phu kién, trang diém. .. thi dugc nha trudong hd trg kinh phi.




XV. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO.

- Ngoai céc khoan chi cho c4 nhén, cac khoan khong thuc hién khoan chi,
khi thanh todn phai c6 diy di héa don ching tir hop 1é theo quy dinh tai chinh
hién hanh.

- Céc khoan thanh toan tam Ung phai dugc thanh toan hoan Ung day da khi
hoan thanh cong viéc mua sdm, stra chita véi ké toan va tht quy

- Ké toan chiu trach nhiém don déc va hudéng dan moi thanh vién trong nha
truong thuc hién dung ché d6 quan ly tai chinh theo quy dinh hién hanh va quy
ché nay.

C. PIEU KHOAN THI HANH

1. Can ctt vao du toan dugc giao hang ndm, nha trucmg thuc hién quy ché
chi tiéu ndi bd nay. Quy ché dugc giri Phong Gido duc va bBao tao Dong Tridu dé
theo ddi, gidm sat; giri Kho bac Nha nude Dong Tridu dé 1am can cir kiém soat
chi.

2. Nhitng ndi dung khong dé cap trong quy ché nay thyc hién theo cac van
ban quy dinh hién hanh. Trong qua trinh thye hién quy ché, néu cin stra ddi, bd
sung thi tién hanh hop, xin y kién dé théng nhéat thuc hién.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugc thong qua ho1 dong gido duc truong
THCS Mao Khé I va da duoc 100% tap thé c4n bo, gido vién nhat tri thong qua.

Moi thanh vién ctia nha truong chiu trach nhiém thyuc hién nghiém tac quy
ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, cac ndi dung cua quy ché can bb sung, sira di
s& dugc thong qua trudce toan thé can bo, gi4o vién, nhin vién trong truong.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 06 thang 01 ndm 2024,




